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Una de las ventajas de las herramientas informaticas aplicadas a la Ensefianza es la de
poder estructurar bien la informacién, de forma que mejore su gestiéon y presentacion.
Unos datos bien ordenados se entienden y se manejan mejor. Esto es fundamental en la
ensefianza actual, en la que se valora la investigacién y el trabajo personal.

La Hoja de Calculo, con su estructura en filas y columnas es un instrumento muy Uutil para
la estructuracién de datos. Tanto es asi que en muchas empresas, ONGs y Centros de
Enseflanza usan estos programas como sustitutos de los gestores de bases de datos,
mucho mas potentes, pero también de complejidad excesiva para el publico no
profesional.

En esta sesién 8 aprenderas la estructuracion de una tabla en forma de area de datos, asi
como las operaciones basicas de filtrado, ordenacién, consolidacién, etc. que aunque sean
propias de una base de datos, se pueden abordar aqui de forma elemental.

A veces los datos que estudiamos son muy numerosos y con tantas categorias, que hacen
dificil su manejo y comprensiéon. Por ejemplo, abre el modelo cuerpos.ods, que es el
catalogo de los cuerpos celestes mas importantes del Sistema Solar. A simple vista se
percibe gque tal cantidad de datos y con formatos tan diferentes no invita a su analisis sin
simplificarlo antes. Este es el objeto de nuestro estudio:

¢{Como ordenar bien los datos?
¢Podria quedarme sélo con alguna categoria eliminando las demas?
{Seria posible buscar lo que me interesa entre tanta informacién?

Aunque la cantidad de operaciones con datos que se pueden abordar es muy extenso y
complejo, nos quedaremos tan sdélo con lo fundamental, dejando para la sesi6on de
ampliacién otros aspectos secundarios.

En OpenOffice Calc y en otras hojas de calculo, todo conjunto de filas y columnas que esté
separado del resto de la hoja por otras filas y columnas en blanco y que en la fila superior
contenga roétulos, se considera como un area de datos. Es el equivalente elemental de
las Bases de Datos clasicas, como las de Access o DBase.

Es imprescindible que la tabla esté totalmente rodeada de filas y columnas en blanco y
gue la primera fila contenga los rétulos de los datos que figuran debajo.

MNombre Edad Estado
MyTaria 43 C
MTareos 34 3
[Elena 37 3
Cristina 41 [

Cada fila del area se interpreta como un registro, es decir, un conjunto de datos distintos
que corresponden a una sola entidad o individuo. La tabla del ejemplo contiene cuatro
registros, correspondientes a Maria, Marcos, Elena y Cristina respectivamente. El registro
de Elena se compone de la fila Elena - 37 - S

Las columnas constituyen los campos, que son las partes de un registro, cada una con un
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caracter diferente: Nombre, Edad y Estado. Asi, el campo Estado de Marcos es S.

Vuelve a abrir el modelo cuerpos.ods. En esa tabla los registros son los distintos cuerpos
del Sistema Solar: Adrastea, Amaltea, Anake, Aniel,... hasta 71 registros o filas, y los
campos los distintos datos de cada cuerpo: Naturaleza, Centro, Radio, Masa, etc.

4

Distancia
5 [Nombre Naturaleza Centro  {en miles
de kmj

_ B |Adrastea |=atelite Jdpiter 128,97
_ 7 |[Amaltea |Satelite Jdpiter 1813
_ 8 |Ananke |Satélite Jdpiter 212

_ 9 |Ariel Satélite Urana 191,24
10 |Atlas satélite saturno 137 B4
11 |Belinda |=atélite Lrano a2k

Las celdas de la primera fila se interpretan como los titulos o nombres de los distintos
campos: Naturaleza, Centro, etc.

Escribe una pequefa tabla como la de Maria, Marcos,... Sefiala con el ratén en cualquier
celda de esa tabla y pide Datos > Definir rango... Sélo con esto el programa
reconocera qué filas y columnas forman la tabla y los nombres de los campos. Te
aparecerd una ventana de propuesta en la que puedes asignar un titulo al &rea
(utilizaremos los términos &rea y rango como sinénimos). Observa que la propuesta de
celdas de abajo aparece con color gris, como indicando que no es definitivo.

—
|

I arbre
Aceptar

Cancelar

BAyuda

$Hojal $E$: 46412 Opciones ¥

Si deseas seleccionar sélo una parte de la tabla la deberds seleccionar previamente, o bien
corregir en la ventana, pero no es lo normal.

Haz la misma operacién con los datos de cuerpos solares. Seflala una celda y pide Datos
> Definir rango...En este caso el programa te propone el titulo de Cuerpos, porque lo ha
leido en el titulo general de la hoja. En general, intentard adelantarse a tus deseos, pero
ve con cuidado, que a veces "se pasa de listo" y te puede confundir.

Procura comprobar que en Opciones esté activada la de contiene etiquetas de
columnas. A partir de ahora, para trabajar con ella bastard sefialar una celda del area
cuerpos y acudir al comando Datos > Seleccionar rango. El programa seleccionara toda
el rango disponible.

Sesién 8- Organizacién de los datos 4 de 16


http://modelos8/cuerpos.ods

Ordenar

Abre el archivo electricidad.ods. Observaras que contiene unos datos de consumo de
electricidad en Catalufia, de forma algo compacta y confusa. Es dificil comparar datos o
efectuar el mas pequefio andlisis. Imagina que deseamos comparar cada mes con el
mismo del afo siguiente. Podriamos querer tener todos los meses de enero consecutivos
y ordenados por afios. ¢éCémo conseguirlo?

Define un rango sobre esos datos y llamale, por ejemplo, electro. Selecciona el area de
datos y pide Datos > Ordenar. Obtendras un cuadro de didlogo en el que puedes dar
hasta tres criterios, ordenados por orden de prioridad.

Ordenar §|

Criterios | Opciones

Qrdenar segin

(%) gscendente
Mes w
% ) Descendente
Después zeqin
() zcen :

e n =
) Descendent

Después zeqin

(%) Ascendente
- o definido - A
) Descendente
[ Aceptar ] [ Canicelar ] [ Ayuda ] [ Bestablecer

Puedes concretar como primer criterio Mes y Ascendente. Como segundo, ARo y
Ascendente. El tercero lo puedes dejar en blanco. Si temes alterar demasiado la tabla de
datos debes guardarla antes de efectuar estas operaciones, o bien no guardar los
cambios que hagas ahora.

En este caso una columna contiene fechas. Si no lo avisas, el orden sera el alfabético. Por
eso, debes pulsar la pestafia Opciones, elegir Orden de clasificacion definida por el
usuario y seleccionar el orden enero, febrero, etc.
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X

Ordenar
Criterio: | Opciones

[] Mayizculas/mindzculas
Elintervalo contiene etiquetas de columnas
[ cluir formatos
[ ] Copiar resultado de clasificacion en
- o defirido -

Orden de clasificacidn definida por el usuario

enero febrero marzo_abril mayo junio julio agosto septiembre octubre noviernbre diciembre
| dioma
Fredeterminado b

Direccidn
(%) De ariba hacia abajo [ordenar filaz]

() De jzquierda a derecha [ordenar columnas]
Area de datos: $E$5:4F$62 [electio)

[ Aceptar H Canicelar H Ayuda ][Bestahlecer]

Pulsa Aceptar y podréas verificar que, efectivamente, se ordenan por meses (todos los
enero juntos, por ejemplo) y con ahos ascendentes.

” . .. Coroercial-

I Ficn Ivles TOTAL  Doméstoo —
1959 HELD 371 284 129030 242 254
2000 HELD 357.6826 141 870 215856
2001 HELD 438 dad 181204 237260
2002 HELD 44 207 278 261 167 246
20035 HELD 420 747 256821 172936
1700 Ehrern 353.338 131 538 221 200
2000 ebrern 385187 14a.158 230029
Aannid 32 ISR R AT 1230 A< bk B mirnl

Intenta otros criterios para ordenar. Por ejemplo:

(En qué mes de este periodo se ha gastado mdas Mw. en consumo domeéstico?
(Solucién: El primer criterio puede ser Doméstico - Descendente y en los otros
dos - no definido - y te resultard enero de 2002)
¢Y el consumo total minimo? (Solucién: junio del 99)
¢(En qué mes el consumo industrial se acercé més a la cantidad de 150.000 Mw?
(Solucién: en febrero de 2002)

Para terminar este apartado un par de trucos:

e Si deseas que el area ordenada se copie en otro lugar de la hoja, en otra hoja o un
area de datos distinta, tendrds que activar, en Opciones, la de Copiar resultado
de clasificacién en, e indicar la celda de destino. También puedes definir como
Area de datos una parte en blanco de una de las hojas.
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Copiar rezultado de clazificacidn en

- hio definido - w | |a120

e La lista de enero, febrero, etc. estd ya predeterminada en OpenOffice, pero tu
también puedes definir tus listas (por ejemplo INS, SUF, BIEN, NOT, SOB) para
usarlas en cualquier otro modelo. Como es un tema de ampliacién, aqui solo te
indicamos la ruta que debes sequir, y que es Herramientas > Opciones >
OpenOffice.org Calc > Ordenar listas, pulsar el botén Nuevo y seguidamente
escribir la lista y Aceptar.

Filtrar

Cuando las bases de datos contienen mucha informacién, es conveniente disponer de un
instrumento de consulta y busqueda, para poder restringir los datos a ciertas propiedades
o categorias. Por ejemplo, en el modelo de los cuerpos celestes podriamos estar
interesados en los satélites de Jupiter, o en los diez cuerpos de mas masa.

En OpenOffice Calc esto se consigue con filtrados, que son criterios de busqueda que te
restringen el drea de datos a los que verdaderamente te interesan en cada momento.

Supongamos que deseamos crear en el modelo electricidad.ods una tabla que contenga
Unicamente los datos de los afios 2002 y 2003 y la queremos situar en la Hoja 2, en la
celda G10.

Para ello, (siempre con el area seleccionada) elegimos Datos > Filtro > Filtro
Predeterminado.

Como puedes observar en la figura, en el primer criterio elegimos Campo: Afo, Condicion:
=y valor 2003. Esto lo logras con las pequeias flechas situadas a la derecha de cada linea
de texto, o escribiendo directamente.

Filtro predeterminado g|
Criterios de filtro [ﬁ
YWinculo Marmbre del campo Condicidn W alor S
0 | |Afo | = w || 2002 L
w % | |- ninguno - =
Opciones
[ ] Mayisculas/mindsculas [ ] Expresin comiente
[ ] Sin duplicados %
Copiar resultado en... Persistente
- 1o defiido - v | [$Heja2 G310
Area de datos: $Hojal. $B$5:$F$62 [electro]

En la segunda fila eliges O porque te da igual 2002 que 2003 y después rellenas Afio, =,
2002.

Pulsa seguidamente Opciones y activa Copiar resultado en... y, sefialando o
escribiendo, concreta que la deseas copiar en $Hoja2.$G$10.

Asi crearas una tabla que solo contendrd los afios deseados
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" . Comemwsl
I i Inles TOTAL Doréstico ochstrial
2002 gnero 444207 276246l 167 246
2003 gnero 429747 256821 172926
2002 [fehrero 3n9als 219236 150 389
2003 [fehrero 420 563 256894 163 a9
2002 narzo 434 181 269 371 164 210
2003 oarzo 422 5290 256561 165 268
2002 bl 322 485 185.130 137.355
2003 bl 302507 21a04da 146 461
2002 payo 419753 262391 157 361
2003 pnayo 363051 204044 159007
2002 [unio 333872 184 687 149 185
2003 [unio 381808 215895 165973
2002 fulio 430375 2AVAZT 200738
2003 [ulio 417945 221 440 196 505
2002  Roosto 347871 181 309 166 562
2003  Rgosto 383140 197012 136122
2002 eptieribre 3n3.a10 181 5340 122.070
2002 chibre 431 569 243785 137 204
2002 iernbe 358 TER 197 da0 161 328
2002 iciernbre 349625 209935 139 A90

Esta tabla depende del filtro, de tal forma que si anulas o cambias el filtro, también
cambiard ella. Selecciona el adrea de datos electro y pide Eliminar filtro. Pasa después a
la Hoja 2 y celda G10 y observaras que se ha reproducido el area completa.

Organizaremos otro filtro para practicar con estas ideas. Selecciona de nuevo el area
electro y aplica el filtro "Consumo total mayor que 400000". En la figura verds qué
condiciones hay que aplicar. Pasa la tabla a la Hoja 2 celda G10, igual que en el ejemplo
anterior.

Filtro, predeterminado EI

Criterios de filtro [T]

YWinculo Marmbre del campao Condicidn W alar S

- ninguno - =

Dpciones

[ ] Mayisculas/mindsculaz [ ] Exprezitn cormiente

[] Sin duplicados
Copiar resultado en... Persistente
- o definido - v | | $Hojaz 36310

Area de datos: $Hojal #8415 $F$62 [electra]

Pasa a la Hoja 2 y verds el resultado del filtro: todos los meses en los que se ha pasado de
400.000 Mw. Si no quieres perder esta tabla al eliminar el filtro puedes copiarla en otra
parte, por ejemplo en la Hoja 3. Sigue esta secuencia:

e Selecciona la tabla filtrada de la Hoja 2 Celda G10 y pide Copiar.
e Pasa ala Hoja 3, en cualquier celda, y pide Pegar.
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Vuelve al area electro y pide Datos > Filtro > Eliminar filtro

Pasa a Hoja 2 Celda G10 y observards que se reproduce la tabla primitiva sin
filtrar.

e Pasa a la Hoja 3 y veras que la copia no se ha alterado y constituye un area
independiente de la primitiva.

Una opcién de filtrado menos potente pero mds intuitiva para los alumnos es la de
Autofiltro o Filtro automatico. Abre el modelo de cuerpos celestes (cuerpos.ods).
Selecciona el area de datos. Elige ahora Datos > Filtro > Filtro automatico y
consequiras con ello dotar a cada campo de un pequefo botén que al abrirlo nos ofrecera
todas las opciones de filtrado, pero como ves, menos potentes que el Predeterminado.

Distan . I}
. Radio
cia {en Masa
\ max.
miles

(k) it
0 de km) 0 Lo

Nombre HNaturaleza Centro

Por ejemplo, si deseas saber cuales son los satélites de Neptuno, pulsa la flechita del
campo Centro y elige Neptuno. Obtendrés la lista de los ocho satélites de Neptuno. Para
anular el filtro, en el mismo campo Centro elige Todos, o bien pide de nuevo Datos -
Filtro - Filtro automatico y se anulara.

El autofiltro no tiene més interés. Haz pruebas con él para aprenderlo mejor.

Consolidar

Esta funcién permite agrupar datos de varias areas de hoja independientes. Entonces, a
partir de estas areas se calcula una nueva darea con ayuda de una funcién matematica
seleccionable. Es decir, unifica la informacién que contengan varias areas, y a la par,
aplica una operacién matematica sobre ellas. Es mejor verlo con un ejemplo:

Abre el archivo internet.ods, que contiene una seleccién de porcentajes de internautas en
la C.C.A.A. de Espana.

Porcentaje de usuarios de Internet

=eleccidn de algunas Comunidades

Andalucia Castilla y Ledn
| 20M 18,2% 2001 16 0%
| 2002 20,3% 2002 20,0%
2003 25 6% 2003 23.5%

Como veras, todas las tablas de datos tienen la misma estructura. Ese es el escenario
ideal para realizar una consolidaciéon. Por ejemplo, deseamos conocer el promedio de
internautas en las dos Castillas. Para eso, asigna un nombre a cada tabla mediante la
operaciéon de Datos > Definir rango.... Por ejemplo, llama CL a Castilla y Le6n y CM a
Castilla La mancha.

Para consolidar ambas Comunidades pide Datos > Consolidar... y obtendras este cuadro
de dialogo:
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Conzolidar

Instiuccion de caloulo Aceptar

Pramedia W
Cancelar

Intervalos de consolidacian

$Hojal.$0$10:4E413 Apuda
$Hojal $GH10:5H$13

Intervala de datoz de origen

- o definido -

Rezultado a partir de

- o definido v | |$Hoja1 g4828 @

L

Afadir

Como instruccién de Célculo elige Promedio (abre la lista con el botén de la derecha de la
linea).

Para rellenar las areas de consolidacion busca en Intervalo de datos de origen
(abriendo la lista) el drea CL y pulsa Anadir, con lo que el area subira al marco de Areas
de consolidacién. Haz lo mismo con CM, elegirlo y pulsar Ahadir.

Por ultimo deberas concretar la celda de la Hoja (o de otra hoja) en la que se va a situar la
consolidacién. Por ejemplo, en A28. Para eso pulsa el botén sefialado con el cursor en la
imagen de arriba, sefala la celda que desees y vuelve a pulsar el mismo botén para volver
al cuadro. Con esta operacién has terminado. Pulsa Aceptar.

El resultado puede ser decepcionante, pues no copia los formatos y queda asi:

2 |
29 | 2001 0,14
30 | 2002 0,17
31 | 2003 021
32

A los numeros 0,14, 0,17 y 0,21 asignales el formato de porcentaje y se convertirdn en
14,15%, 17,30% y 21,30% respectivamente. Después cambia los colores a tu gusto.

El ejemplo ha sido muy simple, pero imagina lo que seria unificar notas, o presupuestos de
Departamentos, o recogidas de datos en un trabajo estadistico de clase.

Sobre el mismo modelo vamos a averiguar el maximo uso que se hace de Internet en
Cataluia, Madrid y Navarra.

Te indicamos los pasos sin dar muchos detalles:

e Asigna nombres a los tres rangos, por ejemplo MAD, CAT, NAW
Pide Datos > Consolidar y afade esas 4é&reas a la consolidacién.
Como Instruccién de céalculo elige Max

e Te deberdn dar estos porcentajes: 26,60%, 27,10% y 35,20%

Las tablas que se consolidan no tienen que tener exactamente la misma estructura. Lo
veras en la Practica 2, en la que uniremos tablas en las que puede faltar alguna fila.
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Aunque en la enseflanza son menos Utiles, salvo en operaciones de gestién o pequefos
presupuestos o informes de gastos, la creacién de Subtotales (o sumas parciales por

grupos) es parte de la cultura general de hojas de cdlculo y merece la pena conocer
brevemente en qué consisten.

Cuando se selecciona un éarea de datos, es posible agruparla automaticamente por
categorias dentro de sus campos y ademas realizar cdlculos sobre ellas. Por ejemplo, en el

archivo electricidad.ods podemos estar interesados en agrupar por afnos y calcular el
consumo total habido en cada uno de ellos.

Abre ese modelo electricidad.ods y define el rango electricidad.

Ordena el area por afios ascendentes. Para lograrlo pide Datos > Ordenar.. y le das como

primer criterio Aho (ascendente) y como segundo Mes (ascendente). Con ello ya
tienes la tabla ordenada de forma temporal.

La dotaremos de subtotales, mediante la secuencia Datos > Subtotales. Se abrird el
marco de Subtotales para que elijas los criterios

Subtotales §|

Grupo 1 |Grupo 2 | Grupo 3 | Opciones

Aagrupar par
Afio W
Calcular zubtotales para I zar funcidan
[ Afia
[ Mes Cantidad
W : Promedio

oméstico bl .
[ Comercial-  industrial I

Producta

Cantidad [gdlo nomeros)
DesvE st [Muestral
DesvEstP [Poblacian)
Wananza [Muestia)
WarP [Paoblacidn]

[ Aceptar H Cancelar H Ayuda Hﬂestablecer][ Elirniriar

Como ves en la figura, podemos probar a agrupar por aios y sumar el Consumo Total.
Observa que estd activado el TOTAL y la SUMA. Acepta y obtendrds los subtotales de
consumo por afo y el Consumo Total de todo el periodo. Se escriben en cursiva para

destacarlos. Como es una operacién automatica, puede producir algun error: al final se ha
creado una linea vacia que puedes suprimir.
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i M AL0 30U 1L o 213,043
1999 i 378672 143 637 235035
12949 iy 354 007 127 417 226,490
1999 oo pbre 342653 110711 231042
1999 Wlalieiy] 344 930 Q9 063 245913
12949 ket derribre 262,000 103 226 258774

1999 Sunva H3095 6]

2000 il 352,768 135,134 217.583

Con la secuencia Datos > Subtotales > Eliminar puedes anular lo que has hecho.
Cuando lo hayas estudiado lo puedes anular para practicar otra agrupacion.

Vuelve a recorrer todas las operaciones de Subtotales, pero ahora pide:
e Agrupar por meses
e Calcular el consumo doméstico
e En lugar de Suma obtener el Promedio

Deberas obtener este resultado

pu ]
4 _
5 247 Blis TOTAL  Dowéstico ':“Iﬁi‘uj':l
-= =
—IJ 7 |[Proneedio H [l P P

- o 1889 bl 361853 130 340 231513
q 2000 b 352763 155.185 217 583
10 2004 bl 323 603 187 172 136 436
11 2002 bl 322 433 155.130 137.355

I 17 SO02 bl 362,507 216 046 146 461
13 |[Praneedio H 1707

- 14 1999 lLepeto 321041 80 365 332 576
15 2000 |agnstn 333542 113 542 220 000
1E 2001 lumostn 364 930 186,105 178.744
17 2002 |agostn 347 571 151300 166,562

I 18 2002 lumostn 383,140 197 018 186.122
15 \Prometio 152485 8

- o0 1988 Micimnhre 346,601 114 443 232,153
51 000 Miciswhee 355902 132 405 233 407
57 2001 Miciawbee 317913 179 970 137.943

Observa el esquema que se ha creado por si mismo en el margen izquierdo con la orden
de Subtotales. Los signhos + y - que contienen te permiten abrir o cerrar los detalles de la
agrupaciéon por meses. Ve pulsando sobre los signos - situados mas a la derecha hasta
conseguir que sdélo se vean los totales. Cambia un poco el aspecto del esquema vy
comprobaras su utilidad. Sigue presentando algun error y no es ninguna maravilla, pero te
puede ayudar a estructurar bien tus datos. Por ejemplo, puedes ocultar resultados de
pruebas parciales de los alumnos y quedarte nada méas que con las evaluaciones.

Esta prestacidn es la que se conoce en otras hojas como Tablas dinamicas. Es algo muy
atil para estructurar datos que se presentan en bruto. Por ejemplo, supongamos que
hemos realizado con unos grupos de alumnos dos actividades para celebrar un Centenario.
Pasamos unas encuestas andénimas de valoraciéon de las dos actividades, Teatro y
Exposicion y disponemos de los datos correspondientes en dos columnas clasificados
seguln los dos grupos que han respondido: 22 Ay 32 D.

Puedes consultar este ejemplo en el modelo actividad.ods. Puedes observar que los datos
estdn como se han recogido y que sélo se ha tomado nota del grupo. Ya tiene definida el
area como Encuesta. Supongamos que esta organizacién de los datos no nos acaba de
gustar y deseamos contar los pares de respuestas (2,3), (4,1), etc. en una tabla de doble
entrada. Para eso sirve el Piloto de datos. Diseflamos una tabla dindamica de ejemplo con
él.

Selecciona el drea Encuesta y pide Datos > Piloto de datos > Inicio. Se te pedira que
elijas entre Seleccién actual y Fuente de Datos. Elige la primera (que ya estara activada) y

Sesién 8- Organizacién de los datos 12 de 16


http://modelos8/actividad.ods

se abrird este cuadro de didlogo

Piloto de datos §|
Dizefio
Teatro |
Campos de columnas M
Campos de Campos de datos
filaz

Arrastie log campos de la pagina derecha hacia el drea dezeada. - -
Opciones ¥

Ahora debemos indicar qué datos deseamos que aparezcan en columna, fila o en el
interior de la tabla. Hay muchas posibilidades. Elegimos una:

Sefala el botédn Curso y arrastralo hasta la zona de COLUMNA. Haz lo mismo con el botdn
Teatro. Arrastra el botdén Exposicion a la zona de FILA. Por Ultimo, arrastra de nuevo
Exposicién a la zona de DATOS. Quedara asi:

Curza

Campos de pagina

Teatra |
Curso Teatro L
CHETpT ul columnas Expozicidn
Expogician Total - Exposicidn
Campos de

filas Campos de datos

Arraztre log campos de la pagina derecha hacia el area deseada.

Haz doble click en el nuevo botdén Total - Exposicion. En las opciones que aparecen elige
Contar, porque lo que deseamos es contar cudntos alumnos han elegido cada par de
valoraciones. Haz doble click también en el nuevo botdén Curso que figura en COLUMNA vy
define Subtotales (activa la opcién de definido por el usuario) como Contar también.

Termina pulsando Aceptar y busca en qué parte de la hoja se ha creado una tabla nueva.
En la figura se reproduce parte de esta tabla.
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Cantidad - ExposiCurso Teatro |
27 A

Exposician 1 2 3 4 ]
1 1 1

2 1 1

E] 2 ) 1
.l 1 1 1
&) 1

Total Resultado 2 6 6 2

En ella ya estdn contados los alumnos de cada curso que han efectuado alguna valoracién
concreta: 5 alumnos de 2°A han valorado con 3 la exposicién y con 3 también el teatro.
También figuran todos los totales, por curso, por columnas, por filas, etc.

Por ser un tema de ampliacién sélo hemos querido presentarte la técnica de creacién de
tablas dinamicas. Si sigues profundizando en el tema encontraras nuevas aplicaciones.
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4.

5.

Abre el modelo cuerpos.ods.

Selecciona el rango Cuerpos, que comprende todos los datos disponibles sobre los
cuerpos celestes.

Mediante la opcién de Filtro predeterminado reduce el drea de datos a los
satélites de Jupiter (todos los que tienen Jupiter en su campo Centro)
Como Opciones concreta que el resultado del filtro se sitle en la Hoja 2
Realiza el filtrado.

Define el resultado de la Hoja 2 como nueva area de datos. Por ejemplo lldamala
Satélites.

Selecciona el area de Satélites y ordénala de los satélites mdas alejados a los mas
cercanos.

Te debera quedar de esta forma, hasta 16 satélites

Distancia
Nombre Naturaleza Centro {en miles
de km)
|Europa oatelite Jipiter B0
o Satélite Jipiter 4216
Tebhe Satélite Jipiter 2218
BAmaltea Satélite Jlapiter 181 3
Adrastea  (Satelite Jdpiter 128 97
Metis Satélite Japiter 127 97
Sinope Satélite Jipiter 237
Dacifaa Catélita INimitar I

En esta practica realizards una consolidacién de datos contenidos en tablas de distinta
estructura. Imagina que en un Colegio se esta recaudando dinero para una excursién, pero
que en algunas semanas los responsables han faltado o no han remitido el informe de la
recaudacion. Habrd, por tanto, distintas filas en las tablas. También en este caso se puede
consolidar.

1.

Abre el archivo dinero.ods. Contiene las tablas de recaudaciéon de cuatro semanas y
en algunas de ellas faltan filas. Se desea conocer cuanto ha recaudado cada
persona y el total obtenido. Para realizar la consolidacién se procede como has
aprendido en la teoria.

Si pides Datos > Seleccionar rango... observaras que ya existen los nombres de
area definidos: primera, segunda, tercera y cuarta. Por tanto, te ahorras ese
trabajo.

Pide, pues, Datos > Consolidar...Como Instruccion de Calculo elige Suma, ya
gue nuestro interés estd en el total recaudado. Como Intervalo de datos de
origen vas eligiendo las cuatro areas primera...cuarta pulsando el botén AnRadir
para cada una. Por ultimo, sefiala una zona vacia de la hoja para Resultado a
partir de..

Deberdas obtener esta tabla:
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4.

Reheca o0

Luis a0
izededn 70
Muria &0
Enrgue 180
Juan Pahlo 155
Agueda 200

Comprueba si estadn todos los participantes y si las sumas son correctas. Dale un
formato a la tabla, con euros, fondos y bordes. Afade una linea con el total, que
debe darte 845¢€.

Realiza otra consolidacién en la que figuren las recaudaciones minimas semanales:
deberdn resultar, por este orden: 10, 10, 10, 10, 30, 5y 10. Guarda el archivo con el
mismo nombre o con otro.

En esta Ultima practica seras tu quien construya una pequefa base de datos. Para unificar
tu trabajo con el de tus compafieros de curso te damos unas normas minimas:

El drea deberd contener un minimo de 25 registros (filas)

En cada registro deberdn existir al menos dos campos de texto, por ejemplo
Nombre, Apellidos, Direccién,... y otros dos numéricos o de fecha: edad, peso, afios
de antigledad... (si incluyes teléfonos debes considerarlos como texto) El tema lo
eliges tu: Fichas de libros, calificaciones y caracteristicas de alumnos, lista de
amigos, etc.

Sobre esa area deberds efectuar estas operaciones:

1.

Una ordenacién atendiendo a dos criterios y copiando el resultado en otra zona de
la hoja, para que se pueda ver el drea ordenada y sin ordenar.

Un filtrado segln un campo de texto: apellido, teléfono, editorial...También con
copia en otra zona.
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