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Como se hizo en otras sesiones, partiremos de un ejemplo concreto para que puedas
reproducir en él todo lo que aprendas. En este caso usaremos datos de tipo deportivo, que
son muy motivadores para los alumnos y que al contener marcas o resultados de tipo
numérico permiten analisis mds amplios que en otros casos.

Hemos bajado de la pagina web de la Federacién Espafiola de Atletismo unas tablas que
contienen marcas al aire libre de las distintas pruebas atléticas (pulsa aqui para verlas)
Como podrds observar, estdn llenas de colores y titulos que pueden distraer. Con las
técnicas que hemos aprendido en la sesién 7 se han copiado los datos en el modelo de
Hoja de Célculo marcas.ods y le hemos suprimido los colores primitivos y afladido otros
nuevos. También hemos cambiado los formatos de las marcas de tipo temporal.

Recuerda: Las tablas que se usen para confeccionar
informes se deben simplificar, dotandolas ademas de
una presentacion clara.

También es interesante repartir bien las informaciones
en hojas separadas.

Hay algo interesante en ese archivo, y es que hemos reservado dos hojas en blanco para
la presentacién (luego quizas necesitemos mas) y hemos separado las marcas masculinas
de las femeninas. Recuerda cambiar el nombre de las hojas por otro mdas sugerente.
Nosotros hemos cambiado Hoja3 por Hombres y Hoja4 por Mujeres. Observa que
también hemos adaptado el ancho de las celdas a la informacién que contienen

Para la confecciéon del informe final deberemos también ampliar las tablas de datos para
responder a las cuestiones que nos planteemos. Por ejemplo:

£Qué disciplina ha evolucionado mejor?

Esta pregunta hay que responderla con cuidado. ¢Es igualmente importante un centimetro
de méas en altura que un segundo de menos en los doscientos metros? En estos casos hay
gue usar siempre el concepto de variacion relativa. En este caso deberiamos comparar
(dividir) el cm. de altura entre la marca de altura y el segundo de tiempo entre la marca de
200 m.

Tenemos otro problema, pues hay pruebas en las que se ha mejorado el record anual y
luego se ha empeorado. éIncluiremos el progreso desde el primer afio hasta el ultimo o
desde la peor marca a la mejor? Todo eso hay que concretarlo antes de elaborar el
informe.

Plantea siempre los objetivos de un trabajo con
claridad, a fin de facilitar la comprensién de los calculos
complementarios que se afiadan.

En nuestro caso plantearemos las dos versiones. En una primera columna compararemos
la marca del 2002 respecto a la del 1992 de forma relativa, mediante la férmula

(Marca del 2002 - Marca del 1992)/Marca del 1992
Esto lo hemos efectuado en la columna N de la tabla de hombres. Si ademas le das a toda
la columna el formato de porcentaje con dos decimales, te resultara el tanto por ciento
de mejora que ha presentado esa prueba deportiva. Lo puedes consultar en el modelo
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marcas2.0ds. Puedes efectuar tu las mismas operaciones con las marcas femeninas.

Llama la atencién que las marcas que mejor han evolucionado en los hombres han sido el
peso y el disco, que se explica por el retraso que estas pruebas presentaban en nuestro
pais.

Ahora vamos a comparar la mejor marca con la peor. Para esto creamos dos columnas
nuevas mas, una rellenada con la funcion MAX y otra con MIN. Después les hemos
calculado la variacién relativa mediante el cociente (Maxima - minima)/minima. Obsérvalo
en el modelo y haz lo mismo con las marcas femeninas.

Si comparas los porcentajes que se obtienen con los dos métodos notards que con el
segundo se obtienen porcentajes mayores, porque se esconden en él las subidas y bajadas
de marca de un afo para otro.

Los alumnos deberan ir tomando notas de lo que
observen en las tablas cuando las amplien, a fin de
seleccionar las mds interesantes en una posterior
discusidén en grupo.

No queremos extender este apartado, pero hemos incluido en marcas2.ods algunos
estudios mas:
Comparacion entre marcas masculinas y femeninas

Por simplificar, solo lo hemos planteado para 2002. Estd contenida en la hoja nueva
llamada Comparacion.

Comparacion Hombres-Mujeres

10,44 100 11,8 -1,36 -11 53%

21,15 200 2423 -3,03 -1271%
48,75 400 54 45 S -14,14%
01:46,55 800 (00:02:04 -00:00:17 27 -13.91%
03:36,48 1300  00:04:12 -00:00:35,06 -1394%
02:10:57 Maraton 024316 -00:32:19 -18.79%

En este estudio observaremos qué pruebas presentan mas desnivel entre ambos sexos.
Los alumnos deben estudiar estos cadlculos nuevos y elaborar comentarios.

Elaboracion de un grafico de tendencia en alguna marca concreta.

Hemos elegido la evolucién de la prueba de lanzamiento de peso en hombres. Para ello
hemos copiado los datos en una hoja nueva de Graficos y con ellos se ha creado un grafico
lineal al que se ha afadido una linea de tendencia. Podemos observar un progreso
constante salvo al final, y una linea de tendencia de gran pendiente, lo que indica
progreso fuerte.

Se ha efectuado el mismo trabajo con la prueba de 100 metros femenina y en el gréfico se
observan grandes oscilaciones en los resultados, pero una tendencia a mejor, pues van
bajando los tiempos.
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100 m. Mujeres

! ! ! ! |
1992 1984 1996 195 mon 2002

Asi podriamos construir muchos graficos mas, pero no son objetivo de esta sesién. Lo
importante es comprender que los alumnos, si trabajan en grupo, aprenderan a interpretar
y comentar los graficos.

Todo informe debe poseer una hoja de presentaciéon. Puedes confeccionarla como primera
hoja de célculo de tu modelo o escribirla con el Writer y después usar enlaces (también
llamados vinculos o hiperenlaces). Aqui elaboraremos la presentacién en la Hojal y
usaremos vinculos a otras hojas o documentos. Los comentarios los incluiremos en un
documento de texto al que accederemos mediante enlaces.

En OpenOffice no existen los WordArt de Microsoft, pero hay algo similar denominado
FontWork. Esta serd la opcidon que usaremos aqui.

Hemos dejado la Hojal en blanco en el archivo marcas2.ods para que seas tu quien
elabore la Hoja de Presentacién.
Sefala el nombre de Hojal y cambia su nombre por el Presentacidén u otro similar.

Para insertar un titulo usaremos la herramienta de dibujo FontWork. En primer lugar
debemos tener visible la barra de dibujo en la parte inferior de la ventana, ya que en ella
podemos encontrar el botén que activa Fontwork.

N/ mMevT® 0 -0-%-0-0- - < (A)R % |

Si no tenemos visible la barra de dibujo la activaremos desde: menu Ver > Barra de
Herramientas > Dibujo o mediante el botén correspondiente de la barra estandar

o | @

Al pulsar el icono correspondiente a FontWork nos aparece la Galeria de estilos:
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Faleria de Fontwork

Seleccione un estilo de Fonbwork:

| Pty

X

s
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [

Ayuda ]

Seleccionamos un estilo con doble clic, o clic y Aceptar, y observamos que el objeto se
inserta en el documento y con él las barras correspondientes para su transformacién

Configuracion 3D

v X
59 ELPRD Y-F-e-@-O-

Fontwork

v X
Evﬁv

P

&l | %~ Ad

Para escribir nuestro propio texto hacemos doble clic en el objeto y escribimos “Marcas de
Atletismo”

Sesién 9- Informes
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Ahora basta con pulsar la tecla Escape (Esc) de la parte superior izquierda del teclado,
para abandonar el modo de edicién de texto. El resultado sera el siguiente

P

Si no te gusta como ha quedado no te preocupes ya que todo se puede modificar, basta
con que “juegues” un poco con las diversas opciones que te ofrecen las barras que
aparecen al seleccionar el rétulo. También puedes probar con clic derecho.

Configuracion 3D * X
Sg B CLPD - -g-9-w-4-
Fontwork * X
R |V - AE = - A -
Otra opcién interesante a la hora de confeccionar titulos atractivos se encuentra en la
misma barra de dibujo, se trata de la opcién Texto.

v me ATI® OO -®-0-0-1

Sesién 9- Informes

Debemos pulsar el botén y dibujar, arrastrando el ratén, el marco que abarcara el texto
dentro de la Hoja y escribir el titulo deseado: Marcas de Atletismo (por ejemplo).
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A veces este instrumento de dibujo tiende a suprimir la Ultima letra, por lo que no estaria
mal afadir algun espacio en blanco antes y después del titulo.

Haz un doble click sobre ese marco una vez que hayas escrito el titulo. Asi accedes a los
cambios en el texto. Cambia a tu gusto el tamafio de la fuente (de 14 a 22 puntos, por
ejemplo), los efectos de negrita o cursiva, el color, la alineacién, etc.

R

Marcas de Atletismo

7]

7]

Una vez escrito el titulo y manteniendo la seleccién del mismo, puedes pedir menu
contextual, sobre uno de los manejadores verdes, y seleccionar FontWork para
cambiarle la apariencia.

m Linea...
O Area..
Testo... ': J -
E]-} Pozicion y tamato... — || [ ) 3
Dezcripoidn...
- 0 o3w ¢
ombre. .
Beflejar » = E(=E|I=E &
P?Eil:iér_-l ' 'F  |0.00cm =
Alineacian Y -
Anclaje ’ =L |0,00cm
IE Editar puntos. .| EF Ol o
E! 0.00cm
Aagrupar Y
0.00cm
W Cortar
? . [ Griz clam
|5|'£I Copiar %

Como puedes observar, la parte superior del cuadro de didlogo dota al titulo de una
curvatura. Elige cualquiera, que después se puede modificar moviendo las marcas que lo
rodean.

Mas abajo se te ofrece la posibilidad de afiadir sombra en dos sentidos al titulo, eligiendo
el color, y la forma de encajar el texto en la imagen. Cambia a tu gusto los distintos
parametros, teniendo en cuenta que su efecto es instantdneo y que a veces es
sorprendente. No es la parte mas clara de OpenOffice.

Una vez disefiado el titulo, cambia su tamafo y curvatura mediante las marcas que lo
rodean.
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ALletispio

Practica con unas y otras opciones para descubrir sus efectos en la imagen. Si pulsas
sobre ella con un click obtendrds unas prestaciones, y con doble click, otras. En lugar de
explicarlo todo aqui es preferible que las descubras experimentando. Usa el botén derecho
también para descubrir opciones.

En la hoja de presentaciéon pueden los alumnos escribir su nombre como autores y afadir
un logotipo.

El médulo Draw del OpenOffice permite la creaciéon de graficos vectoriales, gue no pierden
calidad al cambiarlos de tamafio. Cualquier combinacién de circulos, rectangulos, figuras
en 3D y textos pueden constituir un logotipo. También se pueden construir con otros
programas o capturar imagenes que después se pueden perfilar con OpenOffice Draw.

Una vez diseflado el logotipo puedes insertarlo en la Hoja de Presentacion siguiendo las
técnicas que aprendiste en la sesiéon 7. Por dltimo, si con la secuencia menu
Herramientas > Opciones > Hoja de Calculo > Ver suprimes las lineas de cuadricula,
podra quedarte un encabezado de hoja como el de la figura:

Nuria Femandez y

Ramon Fuillerat

2°D

Ya sélo nos quedaria incluir un pequefio texto de presentacion y unos hiperenlaces
(también llamados hipervinculos, vinculos o simplemente enlaces) que nos dirijan a las
demads hojas.

Tal como aprendiste en la sesién 7, puedes copiar en la Hoja 2, que tenemos reservada, la
tabla original de la Federacién de Atletismo y cambiar el nombre de esa hoja por el de
Datos de origen. Con esto ya estamos preparados para enlazar la presentaciéon con los
contenidos, mediante hiperenlaces o vinculos, que funcionan igual que cuando navegas
por Internet, dirigiéndote a otra parte del mismo documento, de otros o a una pagina web.
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Escribe en la Hoja de Presentacién los textos de los diferentes capitulos, por ejemplo:

Datos de origen Tablas de Hombres
Tablas de mujeres Comentarios
Comparacion Graficos

para que sirvan de base a los enlaces que vamos a construir

Es importante no ocupar mas de una pantalla de
monitor en la presentacién, para no obligar a nuestros
lectores a subir y bajar la pagina.

Comenzaremos por construir los hiperenlaces dentro de nuestro modelo de Hoja de
Calculo. Selecciona la celda que contiene el texto Datos de origen y en la linea de
edicion superior selecciona todo el texto (también puedes hacer doble clic en la celda y
seleccionar el contenido en ella). Asi:

atos de origen

La razén de hacer esto es evitar que surjan textos nuevos en el hiperenlace que nos
estropeen la presentacién. De esta forma sélo se nota que hay un enlace porgue cambia el
formato del texto.

Pide menu Insertar > Hiperenlace.(tienes también un botén de acceso rapido en la
barra estdndar)

& N i
Obtendrés el siguiente cuadro de didlogo que deberas manejar con cuidado:

Hiperenlace §|

l Documento
X Buta | “ @
Internet

Destino en el documento

Destino @
Carreo v naticias LURL

i

El\' Otras opciohes
— Frarme + | Forma Texto A
Documnenta
- Texta Datos de origen
N
= Mambre
Ml |
Muewo documento
I Aplicar l [ Cerrar ] [ Apuda ] [ Rearezar ]

En la parte de la izquierda elegiras Documento y en la segunda linea de texto Destino
en el documento pulsaras el pequefo botdén que esta situado a su derecha. Asi se abrird
el Navegador.
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Destino en documento EI

B E3 Hojas

Prezentacian

Hombres EE

Mujeres

Comparacion

Graficoz
EEH Mombres de las dreas
g Areas de base de datos

[ Aplicar ] [ LCerrar

Busca en Hojas la referencia a Datos de origen. Pulsa Aplicar y Cerrar dos veces, para
cerrar las dos ventanas, y ya tienes construido tu primer hiperenlace. Prueba a ver si
funciona pinchando sobre él.

Construye de forma similar los enlaces a las tablas de hombres, de mujeres y a las hojas
de Comparacién y de Graficos. Deja sin construir el enlace a Comentarios.

Puedes también experimentar con enlaces de vuelta, que te hagan regresar a la
presentacién desde cada hoja. Igualmente, puedes dirigir los enlaces a una celda
determinada, si cuando aparezca el texto #Hoja3, por ejemplo, en un enlace interno, le
afades un punto y la referencia a la celda: #Hoja3.A70

Como signo de cortesia se puede terminar la presentacién con un enlace a la pagina de la
Federacién de Atletismo.

Elige cualquier celda de la parte baja de la pantalla y escribe alguna frase alusiva a la
fuente de datos y su direccién (escribir la direccién suele resultar molesto y en ocasiones
erréneo, por lo que es mejor ir a la pagina web en cuestién y copiar su direccién completa
en la barra de direcciones del navegador, luego bastard con pegarla en la celda
correspondiente):

Fuente de datos: Real Federacion Ezpaiiola de Atletizmo

Fitg ey zportec combasaesy St feaimain. htm

El programa entiende que es un enlace y lo construye. Si tuvieras dificultades usa la orden
de Insertar > Hiperenlace.

Para practicar un poco, puedes crear un documento de texto con el OpenOffice Writer y
escribir en él algunos comentarios. En ese documento puedes insertar algun logotipo,
tablas o graficos. Como se trata sélo de practicar un poco, consulta el documento
comenta.odt para reproducir td las técnicas que en él se contienen. El texto se ha reducido
al minimo, porque se considera tan solo como una muestra.

Incluimos a continuaciéon algunas de ellas. Lo hacemos de forma muy esquematica, porque
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las técnicas de Writer no entran en los objetivos de este curso.

e El titulo en FontWork Marcas de atletismo |o hemos insertado desde nuestro
modelo simplemente con Copiar y Pegar.

e El logotipo se ha pegado con el mismo procedimiento, pero después se ha pedido
desagrupar (con el botén derecho eligiendo Grupo) y se ha reducido la imagen y
el tamano del texto.

e El dibujo del atleta se copié en la Hoja Datos de origen y tras recortarlo con el Paint
de Microsoft, se ha pegado en el documento mediante Pegado especial > Como
GDI metafile. Una vez pegado, usando el botén derecho del ratén hemos accedido
al menuU contextual y concretado el estilo de Ajuste como Ajuste de pagina
dindamico. De esta forma se ajusta bien al texto.

e Las Tablas de comparacion se han insertado con la orden de Copiar y después la
de Pegado especial como Texto Formateado (RTF).

e Los dos graficos se han pegado como GDI Metafile, para después alterar su
tamafo y situarlos uno al lado del otro.

Sélo nos quedaria ya establecer un enlace desde la Hoja de Presentacién al documento de
Comentarios.

Sefala la celda que contiene el texto Comentarios, que habiamos dejado sin enlace, y
selecciona todo su texto. Pide menu Insertar > Hiperenlace y en el didlogo que se abre
elige Documento y busca el archivo comenta.odt mediante el pequefio botén de
blusqueda que existe junto a la primera linea de edicion Ruta. Termina con Aplicar y
Cerrar.

Documenta

Buta scion Hoja julio07[portatilhzezion3 nueva'modelozThcomenta, odt s @

En el archivo marcas3.ods puedes ver el resultado de todos los métodos que se han
explicado.

Aunque la impresion es una operacion muy simple y parecida en todos los programas,
ademas de que depende fuertemente de la impresora instalada, daremos algunas
indicaciones sobre cémo imprimir las hojas de calculo, teniendo en cuenta sus
peculiaridades.

En una hoja de calculo no estan definidas las paginas con tanta claridad como en un
documento de texto. La altura, anchura y nimero de hojas de un documento de hoja de
calculo es tan variable, que hay que poder tener a la vista la distribuciéon de paginas que
resultard en la impresora. Para esto es de gran utilidad el poder ver los saltos de péagina.

Para conseguirlo, en el menu Ver activa la opcién de Previsualizacidon del salto de
pagina. De esta forma veras déonde comienza o termina cada pagina de impresora. En
nuestro ejemplo marcas3.ods veriamos que la hoja Presentacion ocupa con holgura un
pagina, pero los datos en origen se ven troceados en varias paginas impresas. En estos
casos deberiamos modificar la distribuciéon o el tamafio de las fuentes, ancho de columnas
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o alto de filas.
Recorre el resto de hojas para ver qué defectos aparecerian al imprimir.

Aunque en nuestro ejemplo no seria muy Uutil, se pueden forzar cambios de pagina de
forma manual. Basta sefialar una celda en la que deseamos alojar el salto y pedir menu
Insertar > Salto manual, eligiendo después Salto de fila (que es el mas frecuente) o
Salto de columna.

Prueba, por ejemplo, a separar las tablas de mujeres y hombres en la hoja Datos de
origen. Observaras que la distribucién cambia y la pdagina 2 y siguientes separan
perfectamente cada columna en dos partes segun el sexo.

No sélo podemos obligar a saltos de fila o columna, sino también a restringir la parte de
nuestra hoja que se puede imprimir. Selecciona un rango cualquiera en una hoja, por
ejemplo el titulo, logotipo y autores de marcas3.o0ds, emplea la secuencia menu Formato
> Imprimir rangos > Definir. Activa de nuevo la previsualizacion de saltos de pagina si
no lo estaba, y aparecerd ese rango como el Unico que se imprimira, quedando todo el
resto de hoja en color gris.

Muria Ferndndez y -

Rarrbe Fuillersf

=0

Datos de origen Taklas de Honmbres

S B

—_
oo

Tabklas de mifers Cofmntdrios

—_
[du)

Corparacion Graficos

Fuenie de dakos : Real Federacion Espafiolade Alelsmo

bl wewew s porke o oo amaln him

El resto de las opciones basicas de impresidon estd contenido en el formato de pagina. Es
tan extenso, que sélo incluiremos los detalles mas importantes.

Con menu Formato > Pdagina accedemos a un cuadro de dialogo con bastantes
pestafas, que nos ofrece muchas opciones para una mejor impresion.
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Esztilo de hoja: Predeterminado

Adminiztrar |Pagina | Borde | Fondo | Encabezamiento | Pie de pagina || Hoja
Formato de papel —
Eormato L
Ancho 21.00em %
Altura 29.70em %
Orientacion (&) Yertical
() Horizorktal Qrigen del papel [De la configuracidn de impre: »
b argenes Configuracion del dizefio
lzquierda 2.00cm & Digefio de pagina Derecha e izquierda b
Derecha 2 00cm S Farmata 1.2.3. .. A4
Arriba 2 00cm = Qrientacicn de lahoja ] Horizantal
Abaio 200cm % [ Vetieal
[ Aceptar ] [ Canicelar ] [ Ayuda ] [ Bestablecer

Puedes ignorar la pestafia Administrar, que es propia de plantillas.

En esta pestana puedes elegir el formato del papel y si deseas impresién en vertical o en
horizontal (esta Ultima es interesante para una hoja de célculo). Lo normal es A4 y vertical
(es la opcién por omisién del programa)
También puedes cambiar los margenes y observar el efecto en la pequefia muestra que
aparece en la parte superior derecha. El resto de opciones puedes ignorarlas por ahora.
Son mas utiles en documentos de texto.

Estas dos pestafias te permiten afadir a la pagina un borde, un color de fondo y una
sombra, pero no se suele hacer en estos casos. Puedes probar y después entrar en menu
Archivo > Vista preliminar (o bien imprimir) para ver el efecto.

Esta opcidon es interesante, pues te permite encabezar tu impresidn con textos e
imagenes. En nuestro ejemplo, los alumnos Nuria y Ramén han podido crear este
encabezamiento pulsando sobre Editar:
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Encabezamientos [Eztilo de hoja: Predeterminado]

Encabezam. [der.] | Encabezam. [izq.]

Area jzquierda Area central Area derecha
Moy R Presentacion 2004
Encabezado |F'ersu:unalizad|:| hd |

Encabezado personalizado [A ] [E-’] [@] [E ] [ E] [E] [@]

Indizacidn

Iltlice log botones para modificar la fuente o para ingertar comandos como fecha, hora, ete.

Aceptar H Canicelar H Ayuda ][Bestahlecer

Para ver como queda en el documento puedes pulsar sobre vista preliminar

g Presentacion o

iz Ailziiy,

i,

Con el botén Opciones (dentro de la pestafia Encabezamiento) puedes dotarlo de un
borde y fondo.

Con el botén Editar ademas de distribuir el encabezamiento en las distintas zonas,
puedes insertar niumeros de pagina, fecha y hora, etc. Si pasas el ratén sobre ellos sabras
para qué sirven, sin necesidad de mas explicaciones.

A € BE e

El Pie de pagina se gestiona de forma anéloga.

Se pueden concretar varias opciones a la hora de imprimir una hoja. Todas ellas son faciles
de entender. Es muy util la opcién de imprimir férmulas, si son muy complicadas y sea
bueno estudiarlas en papel.
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Con menu Archivo > Vista preliminar (también con el icono correspondiente de la
barra estandar)se accede a la simulaciéon de coémo se imprimira el documento actual segin
la impresora seleccionada.

B 8%

Mientras se permanezca en esta vision preliminar no se puede cambiar nada del
documento, tan sélo aumentar o disminuir la escala de visién, pasar pagina o acceder de
nuevo a la ficha de formato de pagina, pulsando sobre los botones superiores, faciles de
identificar.

3 W = =) M| Formato de lapaging  Cerrar la vista preliminar

My R ..
¥ Presentacion

Para salir basta pulsar el botén Vista preliminar o “Cerrar vista preliminar”.

Con menu Archivo > Imprimir, la combinacién de teclas Ctrl-P o con el botén
correspondiente de la Barra estandar
=

pasamos a imprimir la hoja. Esta parte ya depende de la impresora que tengas instalada.

Los documentos de OpenOffice pueden traducirse de forma automatica al lenguaje HTML,
que es el usado en Internet. En este momento no necesitas saber nada sobre este
lenguaje. Lo Unico importante es que si efectias la traduccién, tu documento se puede
insertar en una pagina web (por ejemplo, la de tu centro) y leerlo con el Internet Explorer,
Nestcape o cualquier otro navegador.

Para traducir un modelo de hoja de calculo a HTML sélo tienes que seguir unos pasos
concretos:

1. Abre tu modelo o documento con OpenOffice.

2. Pide menu Archivo > Guardar como... y en el cuadro de didlogo elige
Documento HTML (OpenOffice.org Calc) (.html) como tipo de archivo
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Guardar como

Guardar en: | I modelasS ﬂ = =% Ef-
E IS RFE2 - Promedios Aire Libre &bsoluta_archivos
Documentos
recientes
€
E zcritorio

iz documentos

iz zitioz de red  Mombre: marcas3 ﬂ Iﬂl
" Er=rom I T bl m

Tipo:

[v Ampliacian aut. nombre de archivo

3. Cambia el nombre de tu modelo y lo escribes sin extensién o con la extensiéon .htm.
Es conveniente incluso cambiar la carpeta de destino, para evitar confusiones con
el modelo original.

4. Pulsa en Guardar y el programa se encarga de todo.

5. Para ver si todo esta correcto abre tu navegador de Internet y con la orden menu
Archivo > Abrir > Examinar busca el archivo que acabas de crear. Debera
aparecer un primer indice de hojas y después todas ellas seguidas en formato
legible.

Hay una pega, y es que los enlaces que td hayas creado no funcionan al traducirlos a
HTML, pero eso se puede arreglar, con la ayuda de los compafieros que dominen la edicién
en ese lenguaje.
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Deberas crear un informe sobre un trabajo que realices tu personalmente o con tus
alumnos siguiendo los siguientes criterios:

1. El trabajo ha de basarse en un conjunto de datos numéricos reales obtenidos
e mediante encuestas, experimentos, recuentos, etc.
e obtenidos en Internet, libros de texto o Enciclopedias
e con modelos de simulacién
e cualquier otra fuente de datos que sea susceptible de estudio
2. Los datos obtenidos han de integrarse en tablas y representarse mediante graficos.

3. Sobre los datos tabulados se podran efectuar operaciones matematicas o
estadisticas. Como minimo deberan figurar alguna suma, promedio o recuento de
caracter elemental.

4, Se redactaradn comentarios sobre el resultado del analisis de los datos obtenidos.

5. Todo el material se integrard en un modelo de OpenOffice Calc o de OpenOffice
Writer (en este caso con hiperenlaces a las tablas y gréaficos) que servira de Informe
final.

Si tienes dificultades a la hora de elegir datos, lee el Anexo 1 Ejemplos de trabajos
Este apartado te servird de orientacién para realizar la practica.

Para ayudarte a entender lo que te pedimos, adjuntamos a continuacién algunos trabajos
ya confeccionados para que te sirvan de modelo:

Estudio al alcance de los alumnos, aunque en el ejemplo incluido se han desarrollado
algunas técnicas propias de los estudios de Bachillerato, que se pueden sustituir por otras
mas sencillas. Se ha redactado de forma muy escueta y deliberadamente incompleta,
porque sélo se pretende dar un ejemplo de estudio de datos asequible.

Abre futbol.ods y observaras que desde una simple clasificacién tomada de una pagina
web se pueden desarrollar andlisis en los que nunca se sabe hasta donde se podra llegar,
pues los alumnos tienen tanta creatividad a veces que sobrepasan los objetivos marcados.

Estudio que simula un trabajo de alumnos sobre las elecciones celebradas en Andalucia el
14-03-2004. Se ha elegido esta convocatoria porque contiene dos elecciones distintas:
Generales y Autondmicas. Se ha confeccionado con el médulo Writer de OpenOffice,
basado en un documento de Calc. Lo puedes consultar en eleccl.odt y eleccl.ods.

Con un poco de buen humor, este trabajo imita un informe realizado por un grupo de
alumnos sobre un simulador de rayos virtuales. Abre el informe rayo.odt o el simulador
rayo.ods. Es interesante leerlo porgue nos presenta una experimentacién en la que se
pueden sacar pocas conclusiones, porque la simulacién tiene demasiada carga aleatoria y
no reacciona suficientemente al cambio de los parametros.
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