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Para  comenzar  a  trabajar  lo  primero  que  tenemos  que  hacer  es  instalar  la  suite  OpenOffice.org.  Podemos 
hacernos de ella a través de la Web de OpenOffice o utilizando la aplicación que ya está descargada en el CD.

DESCARGAR DESDE LA WEB   
 

Si decidimos descargarnos la aplicación desde la Web, la dirección para los españoles es:
 

http://es.openoffice.org
 

Haciendo  clic  sobre  este  enlace  se  abrirá  el  navegador  de  Internet  y  nos  mostrará  la  página  principal  de 
OpenOffice en castellano como podemos ver en la siguiente figura. 
 

 
Dentro de esta pantalla hacemos clic en el botón "1 Descarga", así pasaremos al pantalla de descargas que 

vemos en la siguiente figura.
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En esta página debemos seleccionar el sistema operativo que utilizamos "Windows" y el servidor desde el que 

vamos a descargar. Podemos utilizar los mismos datos de la figura y para comenzar la descarga hacemos clic en el 
botón Descargar y dependiendo del navegador que estemos usando: 
 

EXPLORER  

Con este navegador nos aparece el cuadro de diálogo Descarga de archivo, que vemos en la siguiente figura y 
en el que debemos hacer clic sobre el botón Guardar.
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Aparecerá el cuadro de diálogo  Guardar como para que seleccionemos la carpeta en la que se guardará el 
archivo de instalación de OpenOffice.

MOZILLA  

Si utilizamos el navegador Mozilla aparecerá el cuadro de diálogo Abriendo, que vemos en la siguiente figura y en 
él debemos seleccionar la opción Guardar en disco y hacer clic sobre el botón Aceptar.
 

 
Comenzará la descarga directamente y el fichero se guardará en la carpeta que tengamos seleccionada como 

carpeta de descargas en las opciones de Mozilla. 
 
Con cualquiera de los dos métodos ya sólo nos queda esperar a que se descargue el ejecutable de la aplicación.
 
Hemos descargado la suite OpenOffice.org 2.0 en inglés, pero aprovechando que estamos en esta página vamos 

a descargar el paquete de idioma para convertirla a español. Nos desplazamos al final de la misma y encontraremos 
lo que nos muestra la figura siguiente. 
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Seleccionamos la opción  Windows y hacemos clic en el botón Descargar.  Se abrirá el cuadro de diálogo de 

descarga para descargar el fichero que almacenaremos en una carpeta junto con el de OpenOffice. 

PROCESO DE INSTALACIÓN   
 

Ya tenemos el fichero de instalación en la carpeta que indicamos y con el nombre: 
 

OOo_2.0.3_Win32Intel_install.exe
 

Si no queremos descargarlo, este mismo fichero lo encontramos en una carpeta del CD. Podemos hacer clic sobre 
el siguiente enlace y guardarlo en cualquier carpeta para ejecutarlo después. 
 

\Aplicaciones\OpenOffice.org 2.0\OOo_2.0.3_Win32Intel_install.exe
 

Vamos a la carpeta en la que lo  hemos guardado y hacemos doble clic  sobre él  y comenzará la instalación 
mostrando una ventana de agradecimiento en inglés, que vemos a continuación. 
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Hacemos clic en el botón  Next para continuar la instalación y nos aparecerá la ventana que vemos a la figura 

siguiente. 
 

 
En esta ventana nos indica que en primer lugar va a descomprimir todos los archivos que ese encuentran dentro 

del que estamos ejecutando y que para ello va a crear una carpeta en el Escritorio. Dicha carpeta podemos borrarla 
cuando concluya la instalación. Aceptamos las opciones que nos propone como predeterminadas y hacemos clic en el 
botón  Unpack para que comience la extracción de fichero y nos mostrará en una nueva ventana el  curso de la 
descompresión como se ve en la siguiente figura. 
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Cuando  termine  de  desempaquetar  todos  los  ficheros  aparecerá  el  cuadro  de  diálogo  de  bienvenida  a  la 

instalación de OpenOffice 2.0 que se muestra a continuación. 
 

 
Hacemos clic en el botón Next y aparecerá el cuadro con la licencia de uso que vemos a continuación. 
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Como se  muestra  en  la  figura  anterior  marcamos la  opción  I  accept  the  terms  in  the  license agreement 

aceptando los términos expuestos en la licencia y hacemos clic en el botón Next que nos llevará al siguiente paso. 
 

 
En  esta  ventana  escribimos  el  nombre  que  tenemos  de  usuario  y  el  de  la  organización.  A  continuación 

seleccionamos la primera opción Anyone who uses the computer (all users) si queremos que la aplicación quede 
utilizable para todos los usuarios que utilicen el equipo o Only for me si queremos que la aplicación sea utilizable por 
cualquier usuario que entre en el equipo. Si nuestro equipo no se encuentra en una red puede que este paso no 
aparezca. 
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Continuamos con la  instalación haciendo clic  sobre el  botón  Next para acceder  al  siguiente paso en el  que 
tendremos que elegir el tipo de instalación que queremos realizar. 
 

 
La instalación  Complete es la más cómoda y fácil  de realizar.  La instalación  Custom es para usuarios más 

avanzados  y  muestra otro  cuadro de diálogo  en  el  que es preciso  seleccionar  las  aplicaciones  de  la  suite  que 
queremos instalar así como las diferentes utilidades. Seleccionamos instalación Complete y hacemos clic en el botón 
Next para avanzar un paso más. 
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En este cuadro nos ofrece la posibilidad de asociar los archivos de tipo Word, Excel y PowerPoint para que sean 
abiertos directamente con la aplicación correspondiente de OpenOffice.  Si  tenemos instaladas estas aplicaciones 
conviene que dejemos estas casillas sin activar. Hacemos clic en el botón Next para continuar. 
 

 
Este es el último cuadro de la instalación y en el nos indica que después de establecer todas las opciones de los 

pasos anteriores va a proceder a realizar la instalación. Si queremos cambiar algo podemos hacer clic sobre el botón 
Back para ir hacia atrás y realizar los cambios deseados.

 
Continuamos haciendo clic sobre el botón Next y comienza la instalación mostrando un cuadro con una barra en la 

que va mostrando el progreso de la instalación como se muestra en la siguiente figura. 
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Cuando  termine  la  instalación  aparecerá  una  ventana  indicando  que  la  instalación  se  ha  completado 

satisfactoriamente.
 

 
Hacemos clic en el botón Finish para dar por terminada la instalación de OpenOffice.org. Ya podemos borrar la 

carpeta OpenOffice.org 2.0 Installation Files que nos ha creado en el Escritorio. 
 
Si  abrimos  el  menú  Inicio de  Windows  veremos  que  dentro  de Todos  los  programas aparece  la  carpeta 

OpenOffice .org 2.0 con todas las aplicaciones listas para ser  ejecutadas, pero están en inglés.  En el  próximo 
apartado veremos como traducirlas al español.. 
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OPENOFFICE EN ESPAÑOL   
 

Una  vez  realizada  la  instalación,  si  reiniciamos  el  ordenador  o  ejecutamos  alguna  de  las  aplicaciones  de 
OpenOffice nos mostrará una ventana para darnos a conocer el acuerdo de licencia y para que nos registremos. Si 
esto  ocurre hacemos clic  en el  botón  Cancel porque primero vamos a  pasar  OpenOffice  a  español  y  después 
aceptaremos el acuerdo de licencia y nos registraremos en nuestro idioma. 

 
En la carpeta que hicimos las descargas hacemos doble clic sobre el siguiente fichero:

 

OOO_2.0.3RC7_060622_WIN32INTEL_LANGPACK_ES.EXE  
 

Si no lo has descargado puedes utilizar el fichero que va en el Cd-rom haciendo clic sobre el enlace anterior. 
 
Tras ejecutar este fichero veremos otra vez las mismas ventanas de la instalación en inglés, pero en esta ocasión 

en español y como veremos el proceso se repite nuevamente.
 

 
En esta ventana hacemos clic sobre el botón Siguiente.
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Aceptamos la carpeta que nos propone en el Escritorio para realizar la descompresión de los archivos haciendo 

clic en el botón Descomprimir.
 

 
Tras hacer clic en el botón  Descomprimir nos muestra un cuadro con el progreso de la descompresión y al 

terminar aparecerá el primer paso de la instalación que vemos en la siguiente figura. 
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En este cuadro de bienvenida la instalación del Pack en lengua española hacemos clic en el botón Siguiente para 

continuar en la siguiente ventana del proceso.
 

 
Llegamos así al acuerdo de licencia que ahora podemos leer tranquilamente y marcar la primera opción Acepto 

los términos del contrato de licencia, A continuación hacemos clic en el botón Siguiente.
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Dentro de este cuadro nos dice que ha encontrado una instalación de OpenOffice 2.0 y nos indica la dirección en 

la que se encuentra. Hacemos clic en el botón Siguiente para que la actualice pasándola a español. 
 

 
Esta ventana nos indica que es el  último paso y que si  queremos revisar  las opciones o modificarlas ahora 

podemos volviendo a las ventanas anteriores haciendo clic sobre el botón Anterior. Si todo está correcto hacemos 
clic en el botón Instalar y se iniciará la instalación del pack en español mostrando el progreso de dicha instalación. 
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Al terminar la instalación nos mostrará el cuadro de finalización.

 

 
Hacemos clic en el botón Finalizar y ya tenemos la aplicación en nuestro idioma lista para ser usada. 
 
Tras reiniciar le equipo o al ejecutar cualquiera de las aplicaciones de esta suite puede aparecerte un cuadro de 

diálogo para darnos a conocer el acuerdo de licencia y para que nos registremos. En tal caso seguimos todos los 
pasos y nos registramos en esta magnífica suite que es totalmente gratuita. 
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