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1. ABRIR UNA PRESENTACION EXISTENTE

Iniciamos una nueva sesion con nuestro ordenador y queremos ver alguna de las
presentaciones que ya hemos creado, simplemente para echarle una ojeada o para realizar algunos
retoques e incorporar nuevas diapositivas.

Podemos abrir una presentacion al mismo tiempo que abrimos OpenOffice Impress o podemos
abrir una presentacion desde OpenOffice porque ya estamos trabajando con otra presentacién.

1.1. ABRrIR UNA PRESENTACION AL INIcIAR OPENOFFICE IMPRESS

Es posible abrir una presentacién desde el momento en que se arranca OpenOffice Impress ya
que desde el primer paso del Asistente, como se muestra en la figura 2.1, podemos abrir una
presentacion:

1. Seleccionamos la opcion Abrir una presentacion existente. Al hacerlo veremos que
debajo aparece el boton Abrir y un cuadro de lista con las presentaciones que hemos
creado.

2. Dentro del cuadro de lista seleccionamos la presentacion que nos interese y veremos que

el recuadro de previsualizacién que hay a la derecha nos muestra la primera diapositiva de
la presentacién seleccionada para que comprobemos si es 0 no la que queremos abrir.

3. Finalmente hacemos clic sobre el botén Crear y la presentacion seleccionada se abrird en
pantalla.

Nota: | También podemos abrir cualquiera de las presentaciones de esta lista
haciendo doble clic sobre su nombre.

T |

== Asistente: Presentaciones ! o ]

J !
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Ayyuda Cancelar << Regrasar | Siguiente > Crear

Figura 2.1. Asistente: Presentaciones - Abrir una presentacidn existente

Si no nos interesa ninguna de las presentaciones que aparecen en esa lista o no aparece
ninguna presentacidon, podemos hacer clic sobre el botéon Abrir y nos abrird el cuadro de didlogo
Abrir, que vemos en la figura 2.2, desde el que podemos buscar una presentacién en cualquier
carpeta de nuestro ordenador. Una vez localizada la presentacion que queremos abrir, la
seleccionamos y hacemos clic en el boton Abrir.

En la animacién 2.1 que aparece en formato Web podemos ver como se abre una presentacién
desde el Asistente para presentaciones.
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Figura 2.2. Cuadro de didlogo Abrir

Practica (2.1)

Si tienes alguna presentacion abierta ciérrala.

Abre ahora la presentacion que guardaste en el tema anterior con el nombre
Presentacion con Asistente

1.2. ABRIR UNA PRESENTACION DESDE OPENOFFIcCE IMPRESS

Si ya estamos trabajando con OpenOffice Impress no es necesario que cerremos la aplicacion
para abrir una presentacidon, bastara con que ejecutemos el comando Archivo>Abrir y de
inmediato aparecerd el cuadro de didlogo Abrir, que ya hemos visto en la figura 2.2, desde el que
podemos seleccionar la presentaciéon que queremos abrir.

Nota: |Para abrir una presentacion también podemos hacer clic sobre el boton Abrir
Q de la barra de herramientas Estandar que vemos en la figura 2.3 y nos
< mostrara el cuadro de didlogo Abrir.

BlEmaeREEs vElian-# o - S

Figura 2.3. Barra de herramientas Estandar. Botén Abrir
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2. EJECUTAR UNA PRESENTACION

En el capitulo anterior creamos y guardamos nuestra primera presentacion y en este capitulo
hemos aprendido a abrirla nuevamente. Para ver la presentacién con toda su magia abrimos el
menu Presentacion y seleccionamos la primera opcidén Presentaciéon. De inmediato comenzara la
ejecucidon de la misma y veremos como la primera diapositiva ocupa la pantalla completa y han
desaparecido las barras de mendus, las herramientas y todo lo demas.

Nota: [También podemos ejecutar una presentacion, de manera rapida, pulsado la
9 tecla F5 o haciendo clic sobre el botén Presentacion que aparece en la
o barra de herramientas Presentacion como muestra la figura 2.4.

"E Fresentackon con Asstente - rlprnl’.lflp'- ) Apess 5 _.mﬂ

Presentacion con Asistente

OpenOffice Impress

I e
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i fd|
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/—---T-@!'hODC:*ﬂ';FQ E?Tlmﬂﬂ“ﬂ'ﬂ”n
r_ - [Eazstias Homeoo [ ww [ [ [Pionaiir ~ lprerovely

Figura 2.4. Botén y menu Presentacion

Cada diez segundos, mas o menos, nos irda mostrando, automaticamente, una nueva
diapositiva, tal como indicamos en el momento de crear la presentacion en el Asistente. Si
queremos pasar de una diapositiva a la siguiente antes de los diez segundos podemos hacer clic en
el boton izquierdo del raton y también podemos retroceder una diapositiva haciendo clic con el
botén derecho del ratén. Incluso podemos navegar por las diapositivas de la presentacién
utilizando el teclado, pero esto es algo que veremos en capitulos posteriores cuando hablemos de
la navegacion.

Si en cualquier momento queremos interrumpir la presentacién para regresar al entorno de
trabajo de OpenOffice Impress podemos hacerlo simplemente pulsando la tecla Esc.

Practica (2.2)

Creo que ya es el momento, si aun no lo has hecho, de experimentar con la
presentacion realizada, ver el efecto de paso automatico de unas diapositivas a
otras y navegar por ella para probar también el efecto de los botones del raton.
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3. EL enTOrRNO DE TRABAJO DE OPENOFFICE IMPRESS

Tras arrancar OpenOffice, bien creando una presentacion en blanco o una presentacién con
plantilla del Asistente, nos encontramos en nuestra pantalla con la primera diapositiva y los
paneles, pestafias y barras de herramientas necesarias para poder crear mas diapositivas y realizar
en ellas todo tipo de modificaciones.

Si observamos detenidamente la ventana veremos que se han producido bastantes cambios con
respecto a la version anterior de OpenOffice, entre las que cabe destacar el panel de Tareas, el
panel de Diapositivas, las pestafias correspondientes a los modos de trabajo, etc. A continuacion
veremos una breve descripcién de cada uno de estos elementos integrantes.

3.1. LA PANTALLA PRINCIPAL

En la figura 2.5 podemos ver la pantalla principal de la aplicacién con indicacién de los
elementos mas significativos de la misma. En este apartado veremos todos estos elementos
integrantes del entorno, de manera general ya que a medida que vayamos avanzando en el curso
los iremos viendo con detalle.

Barra de Titulo Barra de hemramientas Panel de Tareas
Barra de Ments Estandar Barra de Formato
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BreMo P 25 vEIvne oe-dus %-1®
W] =] oo Z] (Mlwee =] 4 fow Z][Eaae Ve] & 0
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Barra de herramientas Dibujo Barra de Estado

Figura 2.5. Entorno de trabajo de OpenOffice Impress

La llamamos pantalla principal porque, como veremos mas adelante, existen otros entornos de
trabajo que cambian completamente el aspecto de la misma, estos entornos distintos aparecen
cuando trabajamos con los diagramas y con las tablas.
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Tal como se indica en el gréafico, en la parte superior aparecen horizontalmente la barra de
Titulo (muestra el nombre de la presentacion y el nombre de la aplicacién), la barra de Menis y
tres barras de herramientas (la barra de herramientas Estandar, la barra de herramientas
Formato y la barra de herramientas Presentacion; ésta Ultima puede aparecer situada a la
derecha de las otras dos). En la parte inferior nos encontramos la barra de herramientas Dibujo y
la barra de Estado. En el centro se encuentra el espacio mas grande ocupado por un rectangulo
blanco que representa a una diapositiva y por encima de ella aparecen cinco pestafias que
representan a los cinco modos de trabajo que podemos utilizar. En los laterales se encuentra, a la
izquierda el panel de Diapositivas y a la derecha el panel de Tareas.

3.2. Los MENUs

La barra de Menus nos ofrece un total de siete menus y al hacer clic sobre cualquiera de ellos
se despliegan como muestra la figura 2.6 con el meni Herramientas. Dentro de estos menus
encontramos todas las acciones que podemos ejecutar para modificar determinados aspectos de
nuestras presentaciones. Los nombres de los menus hacen referencia al contenido de los mismos.

grchivo  Editar Wer Insertar Formato WeEgg=ul=ae=-=8 Fresentacion VYentana  Ayuda
@ Revision ortografica... F7

Idioma *

Correccion automatica, ..

Eipet h

111" Reproductor de medios

Macros J
Adminiskrador de paguetes. .,
Configuracian del filkro XML,
Personalizar. ..

Qpciones, ..

Figura 2.6. Barra de Menus

Ademas de los menUs que ya se muestra en la barra, también contamos con otro tipo de menu
especial que sblo aparece cuando hacemos clic, con el boton derecho del ratén, sobre cualquier
parte de la pantalla o sobre algun objeto seleccionado. Se trata de los menUs contextuales que son
sensibles al contexto de tal forma que segun el objeto o parte de la pantalla sobre la que hagamos
clic mostrara diferentes opciones. En la figura 2.7 podemos ver el menu contextual que aparece
cuando hacemos clic (con el botéon derecho) sobre cualquier parte vacia de la diapositiva.

Diapositiva *

Insertar puntoflinea de capkura..,

&) Mavegadar

Cuadricula visible

Isar cuadricula

Lineas de capkura ¥

Cuadricula al frente

Modo Esquema

Clasificador de diapositivas

Presentacian

Figura 2.7. Menu Contextual
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Si observamos detenidamente veremos que dentro de los mends, algunas de sus opciones
tienen una punta de flecha en la parte derecha, eso indica que al seleccionar esa opcion se abrira
un nuevo submenu con mas opciones.

También podemos observar que otras opciones de los menus terminan con puntos suspensivos
(...). Eso indica que dicha opcién al seleccionarla nos mostrard un cuadro de didlogo en el que
nosotros podremos seleccionar aquellas opciones que mas se ajusten a lo que queremos conseguir.

3.3. LAs BARRAS DE HERRAMIENTAS

Aunque inicialmente aparecen en pantalla cuatro barras de herramientas, son muchas mas las
barras disponibles como muestra el listado de barras de herramientas que aparece en la figura 2.8
en el que podemos ver marcadas las barras que estan visibles. No conviene tenerlas todas visibles
porque ocupan mucho espacio en la ventana principal y podemos mostrar unas u otras en funcién
de la tarea que estemos realizando en cada momento.

Para mostrar u ocultar una barra de herramientas ejecutamos el comando Ver>Barras de
herramientas y en el mend de barras de herramientas que aparece seleccionamos la que
queremos mostrar. Si la barra que seleccionamos ya esta visible se ocultara.

Blirwar
Campos de control de Formulanis
Ciroulos y doealos
Clasiicador de diaposithyas
Configuraciin 30

v  Dibujo
Disefia de formularios
Esténdar (moda vista)
Editar puntos
Esguema

o Estandar
Fortwork.
Formato de texto
Imagen
Inpsertar

e Lneas y rellano
Hodo
Chjetas 30
Dpciones

o Presentacion
Puntos de adbesion
Reproduccion de medios
Texto
Yiska dé documento masstro
Vista dispositiva
Zoam

9. Barrs de hiperenlaces

Barra de golores

Figura 2.8. Menu de las barras de herramientas de OpenOffice

Los diferentes botones que muestra cada una de las barras de herramientas nos permiten
realizar muchas de las tareas mas comunes con un simple clic del raton. Ademas estas barras son
personalizables, de tal modo que podemos quitar algunos de los botones que aparecen y poner en
su lugar otros, segun nos interese.
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3.4. Los PANELES LATERALES

En esta nueva versidon de OpenOffice adquieren un papel de maxima importancia uno de los
nuevos elementos que se han incorporado al entorno de trabajo, los paneles. Estos los vemos
situados en el margen izquierdo y en el margen derecho. El del margen izquierdo, el panel de
Diapositivas, nos permite navegar limpiamente por las diapositivas de la presentacién tal como lo
hacemos en el Clasificador de diapositivas. El panel de la derecha, panel de Tareas, anida en
su interior a cuatro paneles (Paginas maestras, Disefios, Animacion personalizada y
Transicion de diapositivas). Estos paneles podemos verlos en la figura 2.9.
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Figura 2.9. Paneles de OpenOffice Impress

Estos paneles estan preparados especialmente para facilitar las diferentes tareas de asignacion
de tipos de diapositivas y de efectos tanto de animacion como de transicion. El uso de los mismos
lo iremos viendo a medida que vaya transcurriendo el curso y los vayamos necesitando.

Ademas, el tamafio de estos paneles no es fijo y podemos ensancharlos, estrecharlos u
ocultarlos segln nos interese. En la figura 2.9 podemos ver estos paneles con diferentes tamafios y
con indicacion del botdn que nos permite ocultarlos o mostrarlos. Para cambiar el ancho de
cualquier panel basta con que coloquemos el puntero del ratén sobre el borde que lo separa de la
diapositiva y arrastremos en la direccién deseada.

Los paneles, que inicialmente se encuentran ubicados en los margenes derecho e izquierdo,
podemos cambiarlos de posicion y colocarlos flotantes. Para ello basta con que coloquemos el
puntero del ratén sobre el nombre del panel y lo arrastremos hasta donde esta la diapositiva. Para
volver a colocar un panel en su sitio lo arrastramos nuevamente, por el titulo, hacia el margen en
el que queremos ubicarlo.
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3.5. Los Mopos DE TRABAJO

Son cinco los modos de trabajo que nos ofrece OpenOffice y cada uno de ellos esta
especialmente disefiado para realizar una tarea diferente dentro de la presentacion. En la nueva
version que ahora estamos viendo, como muestra la figura 2.10, resulta bastante facil cambiar de
un modo a otro ya que sélo tenemos que hacer clic sobre la pestafia correspondiente.
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Figura 2.10. Modos de trabajo

]

También podemos acceder a los diferentes modos de trabajo desde el menU Ver que en su
primera parte nos muestra estos cinco modos de trabajo.

3.6. LAS VENTANAS FLOTANTES

En versiones anteriores existian un buen nimero de ventanas flotantes muchas de las cuales
han pasado a ser, en la nueva versién, paneles laterales. Las ventanas flotantes, al igual que los
paneles laterales pueden estar presentes mientras disefiamos sin que sea necesario cerrarlas para
poder trabajar. En la figura 2.11 podemos ver dos ventanas flotantes, la ventana Estilo y formato
y la ventana Navegador

10
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Figura 2.11. Ventanas flotantes

3.7. Los cuADROS DE DIALOGO

Un cuadro de didlogo es una ventana interactiva que aparece, después de ejecutar algun
comando, para solicitar nuestra intervencion antes de ejecutar el comando. Como ya hemos dicho
en un apartado anterior los cuadros de didlogo aparecen después de cada opcidn que va seguida de
puntos suspensivos.

Los cuadros de dialogo, a diferencia de las ventanas flotantes y de los paneles, no nos permiten
trabajar mientras estan abiertos. Todos poseen caracteristicas comunes aunque el contenido de
cada uno varia dependiendo del comando que los ha abierto. Asi, como vemos en la figura 2.12,
casi todos ellos tienen los cuatro botones de comando que ejecutan diferentes opciones, fichas,
recuadro de previsualizacion, etc.

1"
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Figura 2.12. Opciones de un cuadro de didlogo

Fichas: las fichas, al modo de las fichas de una biblioteca, nos ofrecen diferentes opciones
dentro de un mismo cuadro de dialogo.

Botones de opcidén: suelen aparecer varios en el mismo grupo y de ellos sélo puede
seleccionarse uno.

Campos: este tipo de opciones suelen contener nimeros que podemos introducir mediante
el teclado o utilizando las flechas que aparecen a la derecha para aumentar o disminuir la
cantidad progresivamente.

Casillas de verificacion: son pequefios cuadros cuyas opciones podemos activar o
desactivar. Cuando aparece un grupo de casillas podemos marcar varias de ellas a la vez.

Recuadro de previsualizacion: este cuadro, que suele aparecer en casi todos los cuadros
de didlogo, nos muestra los cambios que vayamos seleccionando en las distintas fichas del
cuadro de dialogo.

Cuadro de lista desplegable: son recuadros que poseen una punta de flecha en su parte
derecha y al hacer clic en ellos se despliega una lista para que seleccionemos una de las
opciones que muestra.

Botones de comando: aparecen en la parte inferior del cuadro y nos ofrecen varias
posibilidades:

F* Aceptar: haciendo clic en este botén se aplicardn todos los cambios que hayamos
realizado en el cuadro de didlogo.

12
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I* cancelar: haciendo clic en este botdn se regresa a OpenOffice y se cancelan todos los
cambios que hayamos hecho.

P Ayuda: este botén nos abre la ventana de ayuda con informacién de todas las opciones
del cuadro de didlogo.

> Restablecer: anula todos los cambios realizados y establece todos los pardmetros como
estaban al abrir el cuadro de didlogo.

4. M1 PRIMERA DIAPOSITIVA

Ahora que ya conocemos el entorno de trabajo de OpenOffice Impress y todos los elementos
que interactdan dentro de él, lo primero que vamos a hacer para comenzar este apartado es crear
una sencilla presentacién en la que nosotros iremos incorporando una a una las diferentes
diapositivas que la forman. Para ello vamos a servirnos de uno de los fondos que ya trae
predisefiados OpenOffice Impress:

1.

Abrimos OpenOffice Impress (si ya lo tenemos abierto ejecutamos el comando
Archivo>Nuevo>Presentacion o pulsamos la combinacion de teclas Control+U.

En el Asistente seleccionamos la opcion De plantilla.

En el cuadro de lista desplegable que aparece debajo seleccionamos la opciéon Fondos de
presentacion.

En la lista de fondos de presentacion seleccionamos Mar glacial

Para terminar hacemos clic sobre el botéon Crear y se abrird el entorno de trabajo de
OpenOffice Impress con una diapositiva que muestra el fondo que hemos seleccionado como
aparece en la figura 2.13.

t‘.ﬂll noanbrel - Dpeniifice.org Impress ‘lﬂli
fchive Edter Yer [rositar Formato  Hemamisntss Presertaide Vegtans Avyda
BreRaeR 2S VEX2R-#i6-0-19ma i@ 5-
L0 e 2] o 3 [woe =] & Fow  SlEmaur =] G e oot o)
i Dipostiva [l Bt do depostiva | [l Presereacin
Dispositivas * | mormal | Esquems | Motss | Doamentn | Clasficador de dupostas | (e I
| b Pignas maestras
; P e A - Divefios
Pulse para anadir un titulo
Pagna i —
+ Pulse para afiadir un esquema —
uI][faI] ﬁ
x|
| b+ Aimacidn personakzads
b Transicdn de daposte
(Bl meT ¢ % 0@« DD % K2 WA G-I 1% |
[ [ uarissr  Hom0x000 | 3w [* [ [Phgnaijl [hcocd

Figura 2.13. Primera diapositiva con plantilla de fondo

En la animaciéon 2.2 podemos ver en el formato Web la creacion de una presentaciéon y su
primera diapositiva.
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Practica (2,3)

Si aun no lo has hecho, sigue los pasos que aparecen en la secuencia de pasos
anterior y crea una nueva presentacion.

Una vez creada la presentacién, y antes de continuar, guarda dicha
presentacion con el nombre Mi primera presentacién. Recuerda que para
guardar la primera vez debes ejecutar el comando Archivo>Guardar como.

5. LA BARRA DE HERRAMIENTAS ESTANDAR

Llega ya el momento de comenzar a conocer con mas detalle la barra de herramientas mas
utilizada y a su vez, la que contiene las tareas mas comunes a todas las aplicaciones de Windows y
de ahi que su nombre sea Estandar. En ella encontramos botones que con un sélo clic nos
permiten abrir, guardar, crear nuevo documento, etc. En la figura 2.14 podemos ver esta barra de
herramientas con sus correspondientes indicaciones en cada boton.

Muevo Guardar Editar Imprimir Revision Copiar Pincel de Rehacer Hojade Mostrar Escala Ayuda
archivo aulcT&r.ca J- formato ] calculo cuadricula

Ao gs vE LG -Fi oS- Q5B 6 R-1DY

/ Gc:urzc/o Exptlr{ar Raz.s"-ﬁn I l | T l \
Deshacer Diagrama Hiparenda

Abfir  electrdnico  a PDOF  ortografica Cortar Pegar ce Mavegador

Figura 2.14. Barra de herramientas Estandar

Si colocamos el puntero del ratén sobre cualquier de los botones de la barra
de herramientas Estandar durante un segundo veremos que aparece una
etiqueta emergente que informa de ese boton.

o

6. Diarositiva pe TituLo

Como hemos podido comprobar, la primera diapositiva que se ha creado es una diapositiva de
Titulo, texto y nosotros queremos una diapositiva de titulo por lo que en el panel de Tareas,
Disefios (situado a la derecha) hacemos clic en la segunda diapositiva. Si no sabemos
exactamente cudl es, colocamos el puntero sobre ella y veremos que muestra la etiqueta “Pagina
de titulo”.

Tras hacer clic vemos que cambia el contenido de la diapositiva mostrando dos textos
indicativos, uno para el titulo y otro para el subtitulo u otro texto como muestra la figura 2.15.
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Pulse para anadir un titulo

Pulse para afiadir texto

Figura 2.15. Diapositiva de titulo

Si hacemos clic sobre el titulo o sobre el subtitulo veremos que aparece un recuadro alrededor,
el marco de texto. A la vez que aparece el marco de texto desaparece el texto y queda el
recuadro vacio con el cursor de insercidn de texto (una linea vertical) parpadeando en él como se
observa en la figura 2.16.

Para introducir el texto del titulo sélo tenemos que comenzar a escribir.

97////////////////////////////////////////H’///////////////////// /////////////////xﬂ;

: e i
% Cursor de insercion | g
de texto MWarco de texto Z

y

e e e e e e e e e e

b s

Figura 2.16. Cursor de insercién de texto

Nota: |Si escribimos mas texto del que cabe en un linea del marco de texto
observaremos que automaticamente crea una segunda linea para que
sigamos escribiendo.

o0

Practica (2,4)

Para crear esta primera diapositiva de la presentacion escribe como titulo Mi
primera presentacién y como subtitulo Con OpenOffice.org Impress.

El resultado de esta primera diapositiva, después de creada serd mas o menos
como se muestra en la figura 2.17.

15
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Mi Primera Presentacion

Con OpenOffice org Impress

Figura 2.17. Diapositiva de Titulo y subtitulo

Nota: \Debemos guardar con frecuencia el trabajo realizado para evitar perder las
ultimas modificaciones. La forma mas rapida es hacer clic sobre el boton

- . Ve e
Guardar en la barra de herramientas Estandar. Como la presentacion
ya se habia guardado con el nombre Mi primera presentacion veremos
que se guarda directamente sin que aparezca ningun cuadro de didlogo.

o0

7. MODIFICAR EL MARCO DE TEXTO

Como ya hemos visto, resulta bastante facil introducir el texto de las diapositivas que aparece
en el interior de un marco de texto. Cuando hacemos clic sobre ese texto para que aparezca el
cursor de inserciéon de texto, dicho marco cambia de aspecto: aparece un recuadro alrededor
formado por un rayado de lineas oblicuas y con los puntos de control en las esquinas y en el centro
de cada lado del recuadro. En la figura 2.18 podemos ver un marco de texto con todos estos
elementos que lo forman.

?’///’//’/f/f/f/f/f/f/f/f/f//’//’//’//’/f/f/////fﬁﬂ”//f/f//’/////////////////////////////////
bl

f - L] n
;9, Mi Primera | Presentacion
i

ﬁ"/.// s o B A it

Zursor de
Insercion de texto Funtos de cantral
FPuntero del
raton en el texto Marco de texto

Figura 2.18. Elementos que forma un marco de texto
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7.1. SELECCIONAR EL MARCO DE TEXTO

Cuando hacemos clic sobre un texto, ya hemos visto que el cursor de insercion de texto aparece
en la posicion en la que hacemos clic y a su vez aparece el borde del marco de texto, pero eso no
significa que el marco de texto esté seleccionado. Para seleccionar el marco de texto debemos
hacer clic sobre el borde del marco o sobre cualquiera de los puntos de control y veremos que
desaparece el borde del marco y sélo quedan los puntos de control del mismo, ahora si esta
seleccionado el marco y cualquier accidn que ejecutemos se aplicara a dicho marco. En la figura
2.19 podemos ver el marco de texto cuando esta seleccionado.

m | = )
o Mi Primera Presentacion o
2 = L

Figura 2.19. Marco de texto seleccionado

7.2. CAMBIAR LA POSICION DEL MARCO DE TEXTO

Si colocamos el cursor sobre el borde del marco de texto (no sobre los puntos de control)
observaremos que el puntero del raton se transforma en cursor de movimiento mostrandose con
cuatro flechas como podemos observar en la figura 2.20.

(] (] O

e Mi Primera Presentacion o
o o + o

—ursar de movimiento

Figura 2.20. Cursor de movimiento

En la figura anterior podemos observar que hemos colocado el puntero del ratéon sobre la
posicidén que ocupa el borde del marco de texto imaginario. Para cambiar la posicion del marco de
texto dentro de la diapositiva procedemos de la siguiente forma:

1. Situamos el puntero sobre el borde del marco de texto.

2. Cuando el cursor se transforma en cursor de movimiento hacemos clic en el botén izquierdo
del ratén y sin soltarlo, arrastramos hasta la nueva posicién en la que queremos colocarlo.
Mientras arrastramos veremos que junto con el cursor de movimiento se desplaza un
rectangulo formado por una linea discontinua que nos sirve de referencia, como podemos
ver en la figura 2.21.

3. Cuando el marco de texto esté en la posicion deseada, soltamos el botén del ratén vy el
texto aparecera en esa nueva posicion, desapareciendo de la posicion anterior.

O B O
s __Mi Primera Presentacion =
O | |

Figura 2.21. Marco de texto en movimiento
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7.3. CAMBIAR EL TAMANO DEL MARCO DE TEXTO

En algunas ocasiones el texto que escribimos dentro de un marco de texto es mas pequefio o
mas grande que el marco. Si el texto es mas largo que el marco, al llegar escribiendo al final del
mismo se pasard a una nueva linea dentro del mismo marco.

El tamafio del marco se cambia mediante los puntos de control del marco de texto. Al colocar el
cursor sobre cualquiera de estos puntos de control se convierte en doble flecha, a la que llamamos
"cursor de cambio de tamafio". En la figura 2.22 podemos ver las diferentes formas que toma el
cursor al colocarse sobre cada uno de los 8 puntos de control que tiene el marco de texto.

Fﬂ‘ i. tﬁ"l
+=+ =
& I

Figura 2.22. Formas que toma el cursor de cambio de tamafio

Hemos de tener en cuenta que si situamos el puntero sobre uno de los puntos de control que se
encuentra en los vértices podemos realizar el cambio de tamafo en las dos dimensiones (horizontal
y vertical) a la vez; pero si situamos el puntero en uno de los puntos de control que esta en el
centro de cualquiera de los cuatro lados sélo podremos cambiar el tamafio en horizontal o en
vertical, lo que produce un estrechamiento o un estiramiento del marco de texto. Los pasos a
seguir para realizar un cambio de tamafo en el marco de texto son:

1. Colocamos el cursor sobre uno de los puntos de control y observaremos que cambia a cursor
de cambio de tamafio. Las flechas del cursor indican la direccién en la que podemos efectuar
el cambio de tamafio.

2. Hacemos clic sobre el botdn izquierdo del ratén vy, sin soltarlo, arrastramos en la direccidén
indicada segun queramos aumentar o reducir el tamafio.

3. Cuando tenga el tamafio apropiado soltamos el botén del ratéon y ya hemos realizado el
cambio de tamafio en el marco de texto.

Nota: |Observamos que si reducimos el ancho del marco de texto haciéndolo mas
estrecho que el espacio que ocupa el texto, automaticamente el texto que
O no cabe pasara a una segunda linea que se ampliara automaticamente. En
o la figura 2.23 podemos ver un texto dentro de su marco y el efecto que se
produce en el mismo al cambiar el tamafio de dicho marco de texto.

En la animacién 2.3 podemos ver cdmo se crea la primera diapositiva, introducimos el texto en
los dos marcos y cambiamos los marcos de tamafio y de posicion.
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e e
“Texto creado especialmente para probar los efectos que el cambio

gde tamafic del marco de texto produce sobre el texto que contiene.l Z

{3’/////////////////////////////////////////////////////i:t?’///////////////////////////////////////////////////ﬁ

S

e s e
exto creado Z

especialmente para
robar los efectos que
| cambio de tamafio
del marce de texto
roduce sobre el texto

ue contiene.
L i e e

Figura 2.23. Cambio de tamafo en el marco de texto
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8. SELECCIONAR TEXTO

Cualquier accion que queramos realizar sobre un texto que ya esta escrito pasa previamente por
seleccionar dicho texto. Esta seleccion del texto se puede realizar de dos maneras diferentes:
seleccionado el marco de texto o seleccionando sdlo parte del texto que se encuentra dentro del
marco.

Si seleccionamos el marco de texto como ya hemos visto anteriormente, todos los cambios que
realicemos (negritas, cursivas, tamafo del texto, tipo de fuente, etc.) afectaran a todo el texto que
hay dentro del marco. Si lo que queremos es cambiar atributos de una parte del texto (una letra,
una palabra, una frase, etc.) entonces deberemos seleccionar esa parte siguiente los pasos que se
indican a continuacion:

1. Hacemos clic dentro del texto para que aparezca en él el cursor de insercion de texto (linea
vertical intermitente).

2. Colocamos el puntero del ratén al comienzo de la palabra o letra por la que vamos a
comenzar a seleccionar.

3. Hacemos clic y sin soltar arrastramos hasta el final del texto que queremos seleccionar y
veremos que va apareciendo el texto en video inverso.

4. Soltamos el botdn del ratdén y ya esta realizada la seleccién. Ahora los cambios que hagamos
afectaran solo al texto que esté seleccionado.

La figura 2.24 nos muestra dos veces el mismo recuadro de texto, en la primera de ellas esta
seleccionado el marco de texto y en la segunda esta seleccionado sélo parte del texto que aparece
en video inverso.

O =]
Thn este marco Te texto  estamos
girobando la seleccion de una partem

cualguiera del texto gue Ljpntiene.
O

o (]

/"//"/z"//"//"////”///f’/f’///f’/f’/f/f/f/ﬂ’/f/f/f/f/f/f/f/f/f/f/f/f/f/f/f/xﬂ;‘t
ZEn este marco de texto estamosE:

=eleccian de una

Figura 2.24. Seleccion de texto
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En la animacion 2.4 podemos ver cédmo se realiza la seleccién de parte del texto y la seleccion
del marco de texto.

Nota: S/ hemos trabajado con un procesador de textos habremos comprobado
Q que este apartado no aporta nada nuevo, pero si nunca hemos trabajado
p4 con estas herramientas seria muy conveniente que practicasemos los dos
tipos de seleccion hasta tener segura la forma de hacerlas.

9. ATRIBUTOS DEL TEXTO

Todo texto que escribimos en OpenOffice Impress, al igual que en cualquier otra aplicacién que
trabaje con texto, lleva implicitas una serie de atributos que le dan un aspecto propio. Estos
atributos son el tipo de fuente, el tamafio de fuente, el estilo, el color, etc.

Los cambios que deseemos hacer sobre los atributos de un texto se pueden llevar a cabo de
diferentes formas: a través de la barra de herramientas Formato de texto, a través del cuadro de
didlogo Caracteres o a través de la ventana flotante Estilos. Las dos primeras opciones las
veremos a continuacion, pero la tercera la veremos en los Ultimos temas.

9.1. CAMBIAR ATRIBUTOS DEL TEXTO CON LA BARRA DE HERRAMIENTAS FORMATO DE TEXTO

La barra de herramientas Formato es una barra de herramientas muy especial que se
encuentra situada debajo de la barra de herramientas Estdndar. Decimos que es una barra muy
especial por ser sensible al contexto, de tal forma que si seleccionamos texto, esta barra toma el
nombre de Formato de texto y muestra botones con los que se puede actuar en el texto. Por el
contrario, si seleccionamos un objeto cualquiera veremos que dicha barra toma el nombre de
Linea y relleno y muestra botones con los que se puede actuar en los objetos.

En la figura 2.25 podemos ver la barra de herramientas Formato de texto con las opciones
que presenta cuando hay un texto seleccionado o simplemente cuando estd seleccionada la
herramienta Texto.

Subrayado Alinear ala izquerda Activaridesactivar vifieta Color de fuenta

Negrita Centrado Bajar un nival
Fuente Hasidiamibe
| [fary® _Uaa S NCSA 5
Tamann:- Caracter
Cursiva Ju5tlf|<::al:lcl Hacia abajo Parrafo

Sombra  Alinear ala derecha Subir un nivel Mumeracian  vifistas
Figura 2.25. Barra de herramientas Formato de texto

Como podemos ver en la figura, la barra de herramientas Formato de texto nos ofrece solo
unas cuantas opciones de cambio de atributos.

Para cambiar los atributos del texto utilizando las diferentes opciones que nos proporciona esta
barra de herramientas primero seleccionamos el texto o parte del mismo y hacemos clic sobre el
botén o botones, seglin los cambios que queramos aplicar. Desde esta barra podemos cambiar los
siguientes atributos de los caracteres:

% El tipo de Fuente podemos cambiarlo abriendo el cuadro de lista Fuente de la barra de
herramientas y seleccionando uno de ellos. Este cuadro de lista nos muestra todos los tipos
de fuentes que tengamos instalados en nuestro ordenador y cada fuente la muestra con su
propio tipo para que de ese modo nos resulte mas facil decidir qué fuente elegir.
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% EIl Tamafo de la fuente podemos cambiarlo abriendo el cuadro de lista Tamafio y
seleccionando uno de los tamafios que contiene. Si nos interesa un tamafio que no aparece
en la lista, en vez de abrir la lista hacemos clic sobre el nimero, escribimos el nuevo tamafio
y pulsamos la tecla Entrar y el texto tendra el nuevo tamano asignado.

% para cambiar el Estilo del texto contamos con cuatro botones dentro de esta barra de
herramientas: Negrita, Cursiva, Subrayado y Sombra. Cuando seleccionamos un texto y
hacemos clic en cualquier de estos botones vemos que el botén aparece con un recuadro
indicando que esta activado. De ellos podemos activar uno, varios o todos.

% El botén Color de fuente aplica al texto seleccionado el color que aparece debajo de la letra
A. Si ese color no nos interesa podemos hacer clic en la punta de flecha que hay a su
derecha para que se abra la paleta Color del caracter que podemos ver en la figura 2.26 y
dentro de la cual debemos seleccionar el nuevo color para el texto seleccionado haciendo clic
sobre él. Desde ese momento veremos que el nuevo color aparece debajo de la letra A en la
barra de herramientas. En la parte inferior de la paleta va apareciendo el nombre del color
en el que coloquemos el puntero del ratéon y si dejamos el puntero quieto un segundo
también aparecerd dicho nombre en una etiqueta informativa.

Color del caracter #
lAutomético |

EEENE

/HE T EEEn
HAT AN
H HEEEEEN

EEEE [
EEEEEN
rlrrlr
_/AAEEn

Flu:uju:u 1

/.

Figura 2.26. Paleta Color del caracter

Dentro de la barra de herramientas Formato de texto aparecen mas botones que iremos
viendo cuando los vayamos utilizando.

Al final de la barra, en la parte derecha, aparece una botdn gris con una punta de flecha en la
parte inferior que abre el menud de la barra de herramientas ofreciendo diferentes opciones con las
que personalizarla como veremos en los Ultimos capitulos.

En la animacién 2.5 que hay en formato Web podemos ver como se aplican diferentes atributos
a parte de un texto seleccionado.

9.2. CAMBIAR ATRIBUTOS DEL TEXTO CON EL CUADRO DE DIALOGO CARACTERES

Ya hemos visto que la barra de herramientas Formato de texto nos ofrece sélo algunas de las
opciones mas usadas para modificar el texto, pero existen muchas posibilidades mas de cambio y
éstas nos las ofrece el cuadro de didlogo Caracteres que podemos ver en la figura 2.27.

El cuadro de didlogo nos ofrece la posibilidad de cambiar varios atributos a la vez y los cambios
solo se aplicaran cuando hagamos clic sobre el boton Aceptar.
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Fuente | Efectos de fuerte | Posicién |
Fuente Eztilo T amahio
Albany | Predeterminado 22
Agency FE a
Algetian
AlphaShapes cucles Megrita 24
Anastasia Megrita cursiva 26 _l
Andale Mono IPA 28
Arial ﬂ 32 Ll
Idioma
| Espaniol [Ezpafia) j
Albany N
Esta fuente no esté instalada. Se usard la fuente existente més adecuada,
Aceptar Cancelar I Bpuda I Restablecer

Figura 2.27. Cuadro de didlogo Caracteres - Pestafia Fuente

Para abrir este cuadro de didlogo podemos proceder de dos formas diferentes:

&

Haciendo clic sobre el boton Caracter H'v; de la barra de herramientas Formato de texto.

Este boton sdlo estara disponible si hemos seleccionado un texto o la herramienta Texto.

L3

que haya texto seleccionado.

Desde la barra de Menls ejecutando el comando Formato>Caracter. No es necesario

Dentro de este cuadro de didlogo encontramos tres pestafias: Fuente, Efectos de fuente y
Posicion, cada una con sus correspondientes opciones. A continuacion iremos viendo el contenido
de cada una de ellas en sucesivos apartados.

9.2.1. ArtriButos pe FUENTE

Esta primera pestafia del cuadro de didlogo Caracteres, que hemos visto en la figura 2.27,

cuenta con las siguientes opciones:

Fuente: este cuadro de lista muestra una relacion de todas las fuentes que tenemos

instaladas en nuestro sistema. La forma que tiene cada tipo de fuente podemos verla en el
recuadro de previsualizacion al seleccionarlas.

% Estilo: en este cuadro de lista apareceran los diferentes estilos que tiene la fuente que
hayamos seleccionado. Los estilos pueden variar de una fuente a otra. Entre los mas

comunes encontramos: Normal,

Negrita, Cursiva, Negrita cursiva, Predeterminado,

Book, Book oblique, Demi, Light, Cursiva light, Extra black, etc.

= Tamaifo: al igual que en la barra de herramientas Formato de texto nos muestra un

cuadro de lista con los diferentes tamanos predeterminados y también podemos introducir

un tamano que no esté en la lista.
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Q podemos escribirlo directamente en el Recuadro de texto que hay en la
o

Idioma: este cuadro de lista muestra una relacion de los diferentes idiomas que se pueden
utilizar para realizar la correccién ortografica. El idioma que seleccionemos sera el que se
utilice para corregir el texto que esté seleccionado. Dentro de la lista aparecen marcados
los idiomas que estan disponibles.

Recuadro de previsualizaciéon: este recuadro nos va mostrando los cambios que
vayamos realizando en las tres primeras opciones.

Nota: |En todos estos cuadros de lista, si sabemos lo que vamos buscando

parte superior.

9.2.2. EFEcTOS DE FUENTE

Esta segunda pestafia, Efectos de fuente, del cuadro de didlogo Caracteres nos ofrece mayor
numero de opciones que la pestafia anterior, como podemos ver en la figura 2.28 y todos ellos son
efectos con los que realzar mas el texto:

Caracteres | x|

Fuente Efectos de fuente | Fosicin |

Subrayado Codor

IDl:ubie __‘d i- Fojo __‘_'_]

Tachado Fefieve

{(5ir) x| I Borpalabras |[Minguna) =

Color de fuente ¥ oo

13

Aceptar Cancelar I Awpuda I ﬂ&stahlenerl

Figura 2.28. Cuadro de didlogo Caracteres - Pestafia Efectos de fuente

Subrayado: este cuadro de lista nos ofrece una opcion sin subrayado y dieciséis tipos mas
para que seleccionemos el que nos interese.

Color: esta opcidon que aparece a la derecha de Subrayado sdélo estara activa si hemos
seleccionado cualquiera de los dieciséis tipos de subrayado existentes. Si abrimos este
cuadro de lista veremos una relacion de los colores que podemos aplicar sélo al subrayado.

Tachado: otro cuadro de lista que nos ofrece una opcion sin tachado y cinco formas mas
para tachar el texto seleccionado.

Por palabras: esta casilla de verificacion que aparece a la derecha de la opciéon Tachado,
sOlo esta activa cuando se selecciona uno de los tipos de tachado. Si marcamos esta casilla
el tachado afectara sélo a las palabras y no al espacio de separacidon entre las mismas.
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% Color de fuente: abre otra lista de colores para que seleccionemos el color que queremos
que tenga el texto.

-

“ Relieve: cuadro de lista que nos ofrece las dos opciones que describimos a continuacion.
Si seleccionamos uno de estos tipos de relieve se desactivaran las dos casillas que
aparecen debajo de esta opcion.

P Saliente: muestra el texto como si estuviera en realce, sobresaliendo de la superficie.

P Ahondado: muestra el texto como si estuviera cavado en la superficie.

-

¥ Contorno: muestra soélo el contorno de las letras sin relleno.

-

+“ Sombra: muestra el texto con un ligero sombreado por la parte inferior derecha.

Nota:|Los cambios sobre los caracteres podemos realizarlos sobre el texto
Q seleccionado o sobre un cuadro de texto vacio antes de comenzar a escribir
& y los atributos que establezcamos se aplicaran directamente al texto que
vayamos escribiendo a partir de ese momento.

En la figura 2.29 podemos ver diferentes textos a los que se les han aplicado algunas de estas
opciones que acabamos de ver.

. SUBRAYADOS
Sencillo Punteado negrita
Doble lrazo negrita
Negrita Punto trazo
Punteado Punto_trazo negrita
Trazo Punto punto trazo
Ondulada Punto punto trazo negrita
! Ondulada doble Ondulada negrita
TACHADOS RELIEVES
Sencitlo| CONTORNO SALIENTE
Doble
W SONMBRA AHONBABS
KNKX

Figura 2.29. Efectos de texto
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9.2.3. Posicion

Tercera y Ultima pestafia de este cuadro de didlogo y en ella se encuentran varias secciones
desde las que controlar la posicion del texto con respecto a la linea base y la distancia de
separacion de unos caracteres con respecto a los demas. En la figura 2.30 podemos ver las
diferentes opciones de esta pestafia que pasaremos a describir a continuacion.

Caracteres E

Fuente | Efectos defuente  Posicin |

Pazicidn
& Superindice Supet/subindice [:: = W Automalico
" Maormal TamaFio relativo 5% =
" Subindice
Escala-
Tamafio del ancho |1EIIH£ a:
Espacios

IE:-:pandidu:u j de |E,I]pt 3: I | Ajuste par entie caracteres

Arlal Reunded MT Beld [

Acephar Cancelar Aypuda [ ﬂ&skahlenerl

Figura 2.30. Cuadro de didlogo Caracteres - Pestafia Posicion

¥ posicion: esta primera seccién nos permitird decidir la posicién que tendrd el texto
respecto a la linea de referencia que se muestra en el recuadro de previsualizacion.

F* Normal: es la posicién que aparece seleccionada por omisién y la que utilizamos
normalmente al escribir.

F* superindice: si marcamos esta opcién el tamafio del texto se reducird
(aproximadamente al 58% de su tamafio real) y se elevara por encima de la linea de
referencia como podemos ver en el recuadro de previsualizacion de la figura 2.30.

P subindice: esta opcién reduce el texto como la anterior y lo coloca por debajo de la linea
de referencia.

I* super/subindice: esta casilla afecta tanto al texto en formato superindice como en
subindice y en ella podemos establecer el porcentaje que queremos subir o bajar el texto
respecto de la linea de referencia. El cien por cien seria subir o bajar la altura completa
del tipo de letra.

* Automatico: esta casilla que inicialmente aparece activa indica que la separacion del
texto respecto a la linea de referencia se realiza de manera automatica. Mientras esta
activada aparece desactivada la opcion anterior.

P* Tamaiio relativo: en esta casilla podemos establecer el porcentaje de reduccién que
qgueremos aplicar al texto en formato superindice o subindice. Inicialmente aparece
establecido al 58%.

25



Diseio de Presentaciones en la Enseianza Tema 2. Comenzamos a andar

5]

 Escala: en esta secciéon nos encontramos con una Unica opcién, Tamafo del ancho, que

utilizaremos para cambiar el ancho de los caracteres. Inicialmente aparece establecido al
100% que es el tamafio normal, pero podemos aumentar este porcentaje para que los
caracteres se expandan haciéndose mas anchos o reducirlo para que se contraigan
haciéndolos mas estrechos.

- Espacios: esta tercera y Ultima seccion podemos utilizarla para determinar el espacio de

separacion entre caracteres. En el cuadro de lista aparece seleccionada la opcidn
Predeterminada indicando que la separacién entre caracteres serd la establecida por el
tipo de fuente, pero cuenta ademas con otras dos opciones:

P Expandido: aumenta el espacio de separacion entre los caracteres segun los puntos que
establezcamos en la casilla de.

P* condensado: reduce el espacio de separaciéon entre caracteres segun lo que
indiquemos.

% Ajuste par entre caracteres: si marcamos esta casilla indicamos que ajuste

automaticamente el espacio de separacion entre caracteres y lo hard dependiendo del
ancho de cada caracter en relacidon con el que le sigue y el que le precede.

En la figura 2.31 podemos ver varios textos en los que se demuestran los diferentes cambios de
posicion que acabamos de ver.

Superindice (2l N orm ﬂl { gl ) Linea base

_ _ Submdhce (2]}

Escala 100% Escaa60% Escala 1409%

Predeterminado
Condensado «
Expandido
Ajuste par entre caracteres

Figura 2.31. Cambios de posicién en el texto

10. ANADIR UNA DIAPOSITIVA A LA PRESENTACION

En el apartado "Mi primera diapositiva" aprendimos cdmo crear nuestra primera presentacion y
posteriormente rellenamos el contenido de esa primera diapositiva y guardamos la presentacion
con el nombre "Mi primera presentacion". Ahora vamos a aprender a afiadir mas diapositivas a esa
0 a otra presentacion.
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Si esta visible la barra de herramientas Presentacion (que vemos en la figura 2.32) bastara
con que hagamos clic sobre el botén Diapositiva y se afadira una diapositiva nueva a la
presentacion.

?ﬁ' Diiapozitiva @ Estilo de diapozitiva @ Prezentacion

Figura 2.32. Barra de herramientas Presentacion

Si no esta visible la barra de herramientas Presentacion podemos afadir una diapositiva a
nuestra presentacidon ejecutando el comando Insertar>Diapositiva y de inmediato aparecera la
diapositiva en pantalla con los correspondientes textos indicadores.

Inmediatamente después de insertar una nueva diapositiva, por cualquier de los dos métodos
expuestos, debemos seleccionar el tipo de diapositiva en el panel de tareas, Disefos, para que la
diapositiva sea del tipo que queremos.

Nota:|Si queremos mostrar u ocultar la barra de herramientas Presentacion sélo
Q tenemos que ejecutar el comando Ver>Barras de herramientas y dentro
o del submenu que se abre seleccionamos la opcion Presentacion.

Practica (2,5)

Hasta aqui has visto muchos de los cambios que puedes realizar sobre los
caracteres utilizando la barra de herramientas Formato de texto o las opciones
del cuadro de didlogo Caracteres. Llega pues el momento de ponerlas en practica
para fijar un poco mas lo aprendido hasta el momento.

Para comenzar abre la presentacion que guardaste con el nombre "Mi primera
presentacion”, si es que aun no la tienes abierta.

Afiade una nueva diapositiva a esa presentacion y, en el panel de Tareas,
Disefios, selecciona el primer tipo de diapositivas (Diapositiva vacia). En la
proxima practica la llenaremos de contenido.

11. CREAR MARCOS DE TEXTO

Puede que el texto que introducimos en una diapositiva utilizando los marcos de texto que
aparecen en ella de manera predeterminada, no sean suficientes para introducir el texto que
gueremos mostrar y en tales casos seria necesario crear nuevos marcos de texto. En este apartado
introduciremos marcos de texto de la forma mas sencilla ya que en capitulos mas avanzados
profundizaremos en el tratamiento del texto y de su marco.

Para introducir un marco texto y poder escribir en él, lo primero que tenemos que hacer es
seleccionar la herramienta Texto que se encuentra dentro de la barra de herramientas Dibujo.
Esta barra, que vemos en la figura 2.33, inicialmente aparece situada horizontalmente en el
margen inferior de la ventana de OpenOffice Impress.
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HE £ _":"3"53"-*'Q'f'::e'@'fj";-:'ﬁ' E2IRREBCGE-2 %
Figura 2.33. Herramienta Texto

Después de seleccionada la herramienta hacemos clic en cualquier parte de la diapositiva y en
ese lugar aparecerd un marco de texto de pequefio tamafio como vemos en la figura 2.34.
Comenzamos a escribir y comprobaremos que el marco de texto va creciendo hacia la derecha a
medida que vamos introduciendo texto. Si pulsamos la tecla Entrar el marco crecerd hacia abajo
insertando una nueva linea.

2
o

S
N arns acnhie
////////////////////////xﬁ

e e i
“Wamnns earribiendo el rmareo se avaplia

Zhacia la derecha con cada cardcteroue in-
Zroduwrimes ¥ hacia abajo al pulsar la tecla

SRR

s
ﬁtr&r.
A

Figura 2.34. Marcos de texto

Practica (2,6)

En la diapositiva que hemos anadido en la practica anterior crea varios marcos
de texto y aplica al texto que escribas en ellos diferentes efectos. Algo parecido a
lo que muestra la figura 2.29.

En el panel Diapositivas, que aparece situado a la izquierda, haz clic sobre la
primera diapositiva que es la primera que creamos y en la que escribimos el titulo
y el subtitulo utilizando los atributos que aparecian por defecto.

9 Selecciona el titulo "Mi primera diapositiva" y después ponle los siguientes
atributos: tipo de fuente Arial, Negrita, tamafio 54, Contorno, color Azul,
Expandido de 2 puntos. Al terminar veras que el texto no cabe en una sola
linea y se coloca en dos. Cambia el ancho del marco de texto ampliandolo a la
derecha y a la izquierda para que quepa todo en una linea.

9 Selecciona el subtitulo "Con OpenOffice.org Impress" y después aplicale los
siguientes atributos: tipo de fuente Arial, Normal, tamafio 40, Sombra, color
Rojo, Expandido de 2 puntos.

Al terminar de realizar los cambios indicados en los puntos anteriores, la
primera diapositiva de nuestra presentacion debe quedar como muestra la figura
2.35.
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Wi Primere Presceniecion

b3

Con OpenOffice.org Impress

Figura 2.35. Primera diapositiva con atributos de texto modificados
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