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1. EL DIAGRAMA EN LA DIAPOSITIVA

Una vez hemos introducido todos los datos y hemos visto el resultado en el diagrama vamos a
salir del entorno de edicidon del diagrama para ver cdmo queda en nuestra diapositiva. Para ello
debemos hacer clic en cualquier posicidon fuera del area del diagrama y de inmediato cambiara al
entorno de edicidn de las diapositivas.

Si hacemos clic sobre el diagrama veremos que salen a su alrededor los correspondientes
puntos de control con los que podemos mover o cambiar el tamafo del mismo.

A lo largo de este capitulo veremos todas las opciones que nos permitirdn editar nuestro
diagrama y darle un aspecto mas atractivo.

2. TAMANO Y POSICION EN LA DIAPOSITIVA

El drea del diagrama aparece de manera predeterminada en una posicién concreta de la
diapositiva y con un tamafio ya prefijado. Podemos cambiar el tamafio y la posicion del area del
diagrama mientras esta en edicién o ya en la diapositiva.

Si el diagrama no esta en edicién podemos entrar en modo edicidn haciendo doble clic sobre él.

Recuerda que cuando el diagrama estd en la diapositiva aparecen los dos
paneles de tareas laterales y cuando esta en edicion estos paneles no se
ven. Otra forma de saberlo es porque cuando el diagrama esta en edicion
muestra unos puntos de control negros y un borde gris alrededor, mientras
que cuando esta en la diapositiva no muestra los puntos de control y si lo
seleccionamos estos puntos de control son verdes.
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Para cambiar el tamafio en cualquiera de las dos situaciones soélo tenemos que colocar el
puntero del ratén sobre cualquiera de los puntos de control, hacer clic y arrastrar hasta producir el
cambio deseado. Utilizaremos los puntos de control de los vértices para cambiar el tamafio en
ambas dimensiones y los del centro de los lados para cambiar el tamafio estirando o estrechando.

La posicion del diagrama también podemos cambiarla estando en edicion o desde la diapositiva.
Desde la diapositiva basta con hacer clic sobre el diagrama y arrastrar para soltarlo en la nueva
posicién. Si estd en edicién debemos colocar el puntero sobre el contorno del area del diagrama
para que aparezca el cursor de movimiento y entonces hacer clic y arrastrar.

3. SELECCIONAR EN EL DIAGRAMA

Ya sabemos que cualquier accidn de cambio que queramos realizar pasa siempre por una
seleccidn del objeto u objetos a los que se desea aplicar el cambio. Dentro del grafico son muchos
los objetos que tenemos que controlar para realizar estos cambios. Algunos de ellos, los que
estaban visibles, se indicaban ya en la figura 5.2.

Dentro de un diagrama podemos seleccionar:

** Todo el grafico: hacemos clic sobre el marco del diagrama. De este modo, cualquier
cambio en el diagrama afectard a todos sus componentes, siempre que sean susceptibles de
ese cambio: los cambios de atributos de texto afectardn a todo el texto del diagrama y los
cambios de atributos de objetos afectaran a todos los objetos.

% Cualquier objeto: hacemos clic sobre dicho objeto y queda seleccionado mostrando sus
propios puntos de control. Si el objeto estda formado por un grupo de objetos (como las
columnas del mismo color, los rétulos de los ejes, etc.) se seleccionaran todos a la vez.
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£ Un objeto de un grupo: hacemos clic sobre cualquier objeto del grupo para que se
seleccione el grupo entero y a continuacién volvemos a hacer clic sobre uno de sus objetos
para que se seleccione individualmente.

4. MODIFICAR EL DIAGRAMA

Una vez introducidos los datos, y tras ocultar la ventana Datos del diagrama, nos
encontramos de lleno con la representacion de los datos tal como los hayamos dejado después de
los Ultimos cambios. Mas adelante aprenderemos a cambiar un tipo de diagrama por otro segun el
que mas interese para los datos que vamos a representar.

Ahora vamos a realizar diferentes cambios sobre el diagrama de columnas que nos va a servir
como diagrama modelo para los otros tipos de diagramas. Cuando tratemos esos otros tipos nos
limitaremos a exponer aquellas opciones que son completamente diferentes.

4.1. SUPERFICIE DEL DIAGRAMA

Nota: |Antes de continuar es preciso recordar que para cualquier cambio que
Q deseemos hacer en los objetos que integran un diagrama es necesario que el
o diagrama esté en edicion. Si no lo esta hacemos doble clic sobre él.

La superficie del diagrama es todo el area del diagrama, es el objeto mas grande de un
diagrama y dentro de él se encuentran todos los demas objetos como podemos ver en la figura
6.1. Para seleccionar este area es necesario hacer clic dentro de ella en cualquier espacio vacio y
veremos que aparecen junto a los puntos de control negros, unos puntos de control, de color
verde, indicando que la superficie del diagrama ha sido seleccionada.

untos de control de la superficie del diagram

Titulo principal

: , . " .

Popes b amiferas Raptiles Fecas Anfibios

Figura 6.1. Superficie del diagrama

Para realizar cambios en este area debemos abrir el cuadro de didlogo Superficie del
diagrama al que podemos llegar de cuatro formas diferentes: con la superficie del diagrama
seleccionada y sin seleccionarla:
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% Con Ila superficie del diagrama seleccionada: ejecutamos el comando
Formato>Propiedades del objeto o Formato>Superficie del diagrama. También
podemos hacer clic con el boton derecho dentro de la superficie del diagrama y seleccionar la
opcion Propiedades del objeto o la opcién Superficie del diagrama.

¥ Con la superficie del diagrama sin seleccionar: en este caso sdlo esta disponible la
opcidon Superficie del diagrama tanto en el menl Formato como en el menu contextual.

La opcion Propiedades del objeto, que aparece la primera en ambos mends, es una opcion
sensible al contexto, de tal forma que al ejecutarla abrird el cuadro de didlogo propio del objeto
que esté seleccionado en cada momento.

4.1.1. BORDE DE LA SUPERFICIE DEL DIAGRAMA

Como podemos ver, el cuadro de didlogo Superficie del diagrama, que nos muestra la figura
6.2, consta de tres pestafias cuyas opciones veremos en éste y los siguientes apartados.

Superficie del diagrama

Bordes | frea | Transparencia |

Propiedades de las lineas
Estilo

I— Confinuo ﬂ

0.30cm -
Tranzparencia
30% >

’NA

HAceplar Cancelar | Lauda [ ﬂ&stahleoerl

Figura 6.2. Cuadro de didlogo Superficie del diagrama - Pestafia Bordes

Desde esta primera pestafia cambiaremos el formato que tiene el borde que rodea al gréfico,
que inicialmente hemos visto como una linea gris con los puntos de control, pero esta linea gris es
solo de simulacidén y cuando pasamos a la diapositiva no se ve.

& Estilo: este cuadro de lista en el que inicialmente aparece seleccionada la opcion Invisible,
nos ofrece doce estilos de linea diferentes.

¥ Las otras tres opciones no estaran disponibles a no ser que seleccionemos un estilo diferente
al invisible. En el cuadro de lista Color seleccionaremos el color que tendra la linea del borde,
en la casilla Ancho indicaremos el grosor que tendra la linea y en la casilla Transparencia
estableceremos el porcentaje de transparencia que tendra dicha linea.

4.1.2. AREA DE LA SUPERFICIE DEL DIAGRAMA

El contenido de la pestafia Area, que vemos en la figura 6.3 hace referencia al color de relleno
de la superficie del diagrama que inicialmente aparece de color blanco.
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Esta pestafa, en el cuadro de lista Relleno nos ofrece una opcion sin relleno, Ninguno, que
deja la superficie del diagrama sin relleno y por tanto se ve el fondo de la diapositiva y cuatro
opciones de relleno diferentes: Color, Gradiente, Trama y Mapa de bits. Dependiendo del tipo
de relleno que seleccionemos, esta pestafia nos ofrecera diferentes opciones. Estas seran las
mismas opciones de relleno que apareceran siempre que queramos rellenar la superficie de
cualquier objeto.

Superficie del diagrama

Bordes Area | Tiansparencia |
Relleno

IEDIcu ﬂ

Grig B0%
M Giis 70% %

I Gis 0% ||
= Gris 40%

3 Gris 30%

[ Gris 20%

] Gris 10

[ Gris azulado

[ Rojo1

B Rojo 2

B Fain 2 LI

Aoephar Cancelar | Ayuda t ﬂeska‘nleoerl

Figura 6.3. Cuadro de didlogo Superficie del diagrama - Pestafia Area (Color)

Con el tipo de relleno Color nos muestra un cuadro de lista con los colores y el nombre que
tiene cada uno de ellos.

Con la opcidén Gradiente la pestafia Area nos ofrece nuevas opciones que vemos en la figura
6.4. En el cuadro de lista nos muestra una relacién de los gradientes predisefiados que podemos
utilizar como relleno.

Superficie del diagrama

Bordes Area | Transparencia |
Releno
I[irau:ﬁ'ente j

[ Gradiente 1 -
I Grediente 2

Gradiente 4
I Gradiente 5

B Gradiente 6

] Lineal azul/blanco
B F adial verde/mego
[ FRectangular rojofblanco
[ 1 Cuadrado amaillo/blanco

B Lineal magentaverde =
1 1 ineal amadills e sede _I

HAcephar Cancelar | Apuda t ﬂesta‘nleaerl

Figura 6.4. Cuadro de didlogo Superficie del diagrama - Pestafia Area (Gradiente)

En la seccién Incremento podemos establecer los pasos en que se producird el cambio de un
color a otro en el gradiente. Inicialmente aparece activada la casilla Automatico con lo que los
pasos se calculan de manera automatica utilizando los parédmetros preestablecidos. Si la
desactivamos podemos establecer el incremento manualmente. Cuantos mas pasos establezcamos
mas suave sera la transicion de un color a otro y si establecemos pocos pasos de incremento
veremos que se notan los saltos de color.
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Si seleccionamos la opcidn de relleno Trama, como se muestra en la figura 6.5, veremos que el
cuadro de lista nos muestra los diez tipos de tramados que estan disponibles.

Superficie del diagrama

Bordes Area | Transparencia |
Rellero ¥ | Color de fondo
{Trama =l

Megro D gradus
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R Azl red O grados
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Figura 6.5. Cuadro de didlogo Superficie del diagrama - Pestafia Area (Trama)

Tras seleccionar cualquiera de los tramados debemos decidir el Color de fondo seleccionandolo
dentro de esta lista desplegable

Para terminar con los rellenos, el ultimo tipo de relleno que nos ofrece es el relleno Mapa de
bits que es el que mas opciones diferentes muestra como se puede observar en la figura 6.6. En el
primer cuadro de lista nos ofrece una relacion de 20 mapas de bits predefinidos para que
seleccionemos el que nos interese utilizar como fondo del diagrama. La parte derecha de esta
pestafia nos ofrece tres secciones con cuyas opciones podemos controlar los parametros
correspondientes al tipo de mapa de bits seleccionado.

Superficie del diagrama

Bordes Area | Transparencia | §
Relleno T amafio
IMapa de bits j ¥ Original Ancho ]ﬁ
I Relativo Abura ]‘_‘3
Posicion
&
%
Dffset 2 k4 =
Offsety 14 -
W Embaldossds 7 fjusta
Desplazamiento
" Eila
" Columna 0z =
Aceplar Cancelsr | Awds | Bestablecer |

Figura 6.6. Cuadro de didlogo Superficie del diagrama - Pestafia Area (Mapa de bits)

% Tamafio: en esta seccién, si dejamos marcada la casilla Original, el mapa de bits
conservara su tamano original y las otras opciones de la seccion permaneceran
desactivadas. Si desactivamos dicha casilla podremos utilizar las tres opciones restantes
para establecer un nuevo tamafio del mapa de bits indicando su Ancho y su Altura.
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I* Relativo: esta casilla funciona de manera diferente dependiendo de si estd activada o
desactivada la casilla Ajustar. Si la casilla Ajustar esta desactivada hace que el mapa
de bits ocupe un porcentaje de la superficie, el que nosotros indiqguemos en las casillas
Ancho y Altura, lo que no cubre el mapa de bits quedara en blanco. Por el contrario, si
la casilla Ajustar estd activada el mapa de bits tendra el porcentaje que indiquemos,
pero rellenara toda la superficie repitiéndose varias veces en forma de mosaico.

¥ Posicién: esta seccién podemos utilizarla para indicar el punto de partida del relleno. Este
punto se establece inicialmente en el centro del objeto que se va a rellenar y asi aparece
marcado en la casilla visual en la que nosotros podemos hacer clic sobre cualquier otro
punto de partida.

I* Offset X y Offset Y: estas dos casillas nos permiten establecer el descentramiento
inicial tanto en horizontal como en vertical.

 Embaldosado: si la marcamos indicamos que el relleno de la superficie se produzca
utilizando el mapa de bits como pieza de un mosaico y se repetira tantas veces como sea
necesario para cubrir toda la superficie. Mientras estad activada esta opcion aparece
desactivada la opcién Ajustar.

B Ajustar: cuando estd marcada esta casilla el tamafio del mapa de bits cambia para
rellenar toda la superficie.

+ Desplazamiento: esta seccion sélo esta activa si aparece marcada la casilla
Embaldosado. Con ella podemos hacer que las piezas del mosaico se desplacen por filas o
columnas alternas, trabandose como los ladrillos en la construccién. El grado de
desplazamiento debemos establecerlo en tanto por ciento.

4.1.3. TRANSPARENCIA DE LA SUPERFICIE DEL DIAGRAMA

Esta pestafia nos ofrece una serie de opciones muy interesantes para aplicar transparencia al
relleno de la superficie del diagrama y conseguir de ese modo que se vea todo el fondo de la
diapositiva, parte de él o nada. Como podemos ver en la figura 6.7 contamos con bastantes
opciones que nos permitiran personalizar la transparencia a nuestro gusto:

Superficie del diagrama x|

Botdes | Area Transparencia |

Modo transparencia

" Sin ransparencia

Borde 0 -
Yalot ricial 0% = K
Walor firal 5% =
Aceplar Cancelar | Ayuda I ﬂ&slableoerl

Figura 6.7. Cuadro de didlogo Superficie del diagrama - Pestaiia Transparencia

" Transparencia: si seleccionamos esta opcion podemos establecer el porcentaje de
transparencia que tendra la superficie del diagrama. Este porcentaje se aplicard por igual en
todas las partes.

¥ Gradiente: este tipo de transparencia es muy especial ya que aplica la transparencia como
si fuera un relleno de gradiente, de tal forma que unas partes seran mas transparentes y
otras mas opacas. Si seleccionamos esta opcidon contaremos con mas subopciones para
controlar este tipo de transparencia.
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P> Tipo: este cuadro de lista nos ofrece seis tipos diferentes de transparencia: Lineal, Axial,
Radial, Elipsoide, Cuadrado y Rectangular. Segun el tipo que seleccionemos
tendremos disponibles unas u otras opciones.

* centro X y Centro Y: estas dos opciones nos permiten situar la posicién central de la
transparencia, pero sélo para los cuatro ultimos tipos de la misma.

I::"lf\ngulo: opcidn que esta disponible para todos los tipos menos para el radial. En ella
podemos indicar el angulo de inclinacion que va a tener la transparencia.

F* Borde: nos permite establecer el borde del relleno al que no afectara la transparencia
degradada de tal forma que ese borde conservara su relleno plenamente.

P* valor inicial y Valor final: estos dos pardmetros establecen el valor (intensidad) que
tendra la transparencia en la posicion de comienzo y el valor al que llegara degradandose
en la posicidn del final. Asi, si en una transparencia radial colocamos 0 como valor inicial y
100 como valor final, la transparencia es total en el centro y va disminuyendo a medida
gue se aproxima a los extremos.

Practica (6.1)

Llega el momento de poner en practica, sobre nuestro grafico, un poco de todo
esto que estamos aprendiendo:

9 El borde de la superficie del diagrama coldcalo con los siguientes atributos:
estilo continuo, color azul, ancho 0,30 y sin transparencia.

9 Como relleno utiliza el tipo de relleno de mapa de bits y selecciona cielo.

9 Por ultimo utiliza una transparencia de gradiente lineal con valor inicial 20 y
valor final 100.

Con todo ello el grafico debe quedar parecido al que muestra la figura 6.8.
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Fores hd amiferas Feptiles Feaces Aurfibios
LI L L]
Figura 6.8. Diagrama con borde y fondo
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4.2. PLANO LATERAL

Este plano es sobre el que se dibujan los ejes con sus correspondiente rétulos y columnas. A
este plano no pertenecen ni el titulo del diagrama, ni el titulo de los ejes, ni la leyenda. En la figura
6.9 podemos ver una imagen en la que aparece soélo el plano lateral de nuestro diagrama con una
linea discontinua alrededor que aparece cuando pulsamos el botén izquierdo del ratén sobre este
plano.

Para seleccionar el plano lateral debemos hacer clic dentro de él en un espacio que no haya
ninguna linea ni ninguna columna y al seleccionarse veremos aparecer sus puntos de control.

untos de contral del Plano lateral

=
3_3
L]

B T

Figura 6.9. Plano lateral

Podemos mover el plano lateral a cualquier posicién haciendo clic sobre él y arrastrando, pero
comprobaremos que dicho cambio de posicidn sélo podemos realizarlo dentro de los limites que
marca el borde de la superficie del diagrama.

Otra accion que podemos realizar sobre el plano lateral es cambiar su tamafo. Para ello
utilizaremos los puntos de control y debemos tener en cuenta que el tamafio de este plano estara
siempre limitado por el tamafio de la superficie del diagrama que lo contiene.

Nota: |Si nos fijamos detenidamente mientras movemos o cambiamos el tamafio del
(;J plano lateral veremos que no se mueven ni cambian de tamafo el titulo del
& grafico, la leyenda y los titulos de los ejes, porque como ya hemos dicho
anteriormente no pertenecen al plano lateral.

Si queremos cambiar algunos atributos del plano lateral ejecutamos el comando

Formato>Plano lateral (aunque puede poner Pared del diagrama) o hacemos clic sobre el
boton derecho y seleccionamos la opcion Plano lateral. Si previamente seleccionamos el plano
lateral también podremos seleccionar la opcién Propiedades del objeto en cualquiera de los dos
menus. De cualquiera de estas formas se abrird el cuadro de didlogo Plano lateral que contiene
las mismas pestafias y las mismas opciones que ya hemos visto en el cuadro de didlogo Superficie
del diagrama de los apartados anteriores.

4.3. TiTuLOS DEL DIAGRAMA

Cada diagrama puede contar con 3 0 4 titulos, dependiendo de si es 2D 6 3D. En los graficos 2D
como el del ejemplo con el que estamos trabajando los tres titulos son: Titulo principal, Titulo
del eje X y Titulo del eje Y.

10
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Cada titulo del diagrama puede tener sus propios atributos como se muestra en la figura 6.10.

Titulo del gje Titulg del eje ¥ Titulo principal

\ Vertebrados

00

450 41— \ I
\ Wi
\‘ | Superficie del diagramah

24601+ .\

200

2504 \ [ Conoridas
\ [l Amenazadas | =

200 44—

150 1— \
100 \
S0 4 _|
o , - .

Aores M amiferas lReptiles Feces Arfibios
Especies

00 1+—

Tl

Cantidad*®

L |
Figura 6.10. Titulos del diagrama

4.3.1. TiTuLo PRINCIPAL

Inicialmente, este titulo aparece por omisiéon con el texto "Titulo principal". Si hacemos clic
sobre él veremos que aparecen los puntos de control, pero éstos no se pueden utilizar para
cambiar el tamafo del marco del titulo. Cuando el titulo esta seleccionado sélo podemos moverlo a
otra posicion dentro de la superficie del diagrama. No obstante, no debemos preocuparnos porque,
si cambiamos el tamano del texto, el marco del mismo aumentara o disminuird automaticamente
para ajustarse al nuevo tamafo.

Si queremos cambiar el texto de este titulo debemos hacer doble clic sobre él para que aparezca
el marco de texto y de ese modo veremos que también aparece el cursor de insercion de texto
dentro de él, con lo que ya podemos borrar el texto orientativo y escribir el verdadero titulo del
diagrama.

Para modificar los atributos del titulo ejecutamos el comando Formato>Titulo>Titulo
principal o abrimos en menu contextual y seleccionamos Titulo>Titulo principal. De ambos
modos se abrird el cuadro de didlogo Titulo con sus seis pestafas cuyos contenidos hemos visto
con detalle en capitulos anteriores.

Sdlo la pestafia Alineacidn, que vemos en la figura 6.11, cuenta con una opcién que no hemos
explicado anteriormente, se trata de la opcién Disposicion vertical. Si marcamos esta casilla se
desactiva la otra opcién e indicamos que las letras del titulo se escriban una debajo de otra en una
linea vertical.

1"
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Titulo B

Botdes | Area| Transparencia | Cavacteres | Efectos de fuente  Alineacion |

Direccion de escritura

ABCD = [ 3.' (Grados [%

Aceptar Cancelar Bpuda Restablecer

Figura 6.11. Cuadro de didlogo Titulo - Pestaiia Alineacion

Nota:|También podemos aplicar los mismos atributos a los tres titulos a la vez
ejecutando el comando Formato>Titulo>Todos los titulos, pero eso no es
muy aconsejable ya que lo mas normal es que el titulo principal tenga
atributos diferentes a los otros dos titulos.

o0

4.3.2. TituLOSs DE LOS EJES

Estos titulos aparecen cada uno en su eje y hacen referencia al contenido de los mismos. Para
modificar el contenido, la posicion o los atributos de estos titulos debemos proceder del mismo
modo que con el titulo principal.

Estos dos titulos, al tener marcos de texto independientes también pueden tener atributos
diferentes. Ya de comienzo la orientacién de ambos es diferente. Los demas atributos no conviene
gue sean distintos para no convertir el grafico en una feria de exposiciones de texto que distraigan
la atencién de lo mas importante que son los datos que representan sus columnas.

4.3.3. MOSTRAR Y OCULTAR LOS TITULOS

Inicialmente, por omision, el titulo principal aparece visibles y los titulos de los ejes aparecen
ocultos, pero nosotros podemos mostrar u ocultar cualquiera de ellos segin nos interese.

Para mostrar u ocultar el titulo principal podemos hacer clic sobre el botén Mostrar/ocultar

titulo L en la barra de herramientas Formato, el primero de esta barra de herramientas.

Para mostrar u ocultar los titulos de los ejes hacemos clic sobre el botén Mostrar/ocultar

I

titulo del eje "=, el tercer boton de la barra de herramientas Formato. Este boton muestra u
oculta los titulos de los dos ejes a la vez.

Existe otra forma de introducir el contenido de los titulos y mostrarlos u ocultarlos y es utilizar
el cuadro de didlogo Titulo, que vemos en la figura 6.12, que aparece cuando ejecutamos el
comando Insertar>Titulo.
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]|

I"-«-"ertebradu:us Aceptar I
V¥ Subtitula I Subtitulo Cancelar |

v Ejex | Especies Aypuda |
¥ Eje¥ |Eantidad
I ez |

Figura 6.12. Cuadro de diadlogo Titulo

Desde este cuadro podemos activar o desactivar la casilla de cada uno de los titulos seguln
queramos mostrarlo u ocultarlo. El cuadro de texto que aparece a la derecha de cada uno de ellos
podemos utilizarlo para introducir desde aqui el texto que tendra cada uno de ellos.

Ademas, este cuadro de didlogo nos ofrece una posibilidad que no habiamos visto hasta ahora,
es la opcion Subtitulo, que nos permite introducir un subtitulo que se colocara debajo del titulo
principal.

Nota:|Para ocultar cualquiera de los titulos que esté presente en el diagrama
Q podemos seleccionarlo y a continuacion pulsar la tecla Supr y veremos que el
& titulo desaparece de la superficie del diagrama. Con ello no hemos borrado el
titulo, simplemente lo hemos ocultado.

Practica (6.2)

Después de ver todo lo relativo a los titulos vamos a colocar los titulos de

nuestra diapositiva utilizando los mismos textos que muestra el cuadro de didlogo
de la figura 6.12.

Edita los tres titulos para que el resultado final del diagrama sea parecido al de
la figura 6.13. El titulo principal es Times New Roman y los de los ejes son Arial.

Vel'tel31'a(los

[ Cenocidas
I #menazadaz | =

Zantidad
[

504 : ]

Aues hdamiteras Reptilas Faces Anfibios
Especi 25

= _ L]
Figura 6.13. Diagrama con titulo principal y en los ejes
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4.4. LA LEYENDA DEL DIAGRAMA

La leyenda es un pequeno recuadro en el que se indica el contenido de cada una de las series
gue se representan con columnas del mismo color dentro del diagrama. La leyenda muestra un
pequeno rectangulo de color seguido del rétulo que corresponde a ese color. La figura 6.14 nos
muestra un recorte de la leyenda.

Conocidas
B Amenazadas

Figura 6.14. Leyenda

Podemos modificar su posicién desde el cuadro de didlogo Leyenda, que vemos en la figura
6.15 y que podemos abrir ejecutando el comando Insertar>Leyenda.

Leyenda Ed I

T
Posgicidn e |
" |zquierda
" Ariba Ayuida |

(¢ Deracha

" Abajo

Figura 6.15. Cuadro de didlogo Leyenda

La casilla Mostrar, segln esté activada o desactivada, mostrara u ocultara la leyenda. También

podemos mostrar u ocultar la leyenda utilizando para ello el botén Mostrar/ocultar leyenda
de la barra de herramientas Formato.

Si ejecutamos el comando Formato>Leyenda podremos modificar los atributos del texto, el
color del fondo, el borde y la posicidon utilizando las diferentes pestafias que nos muestra y cuyos
contenidos ya conocemos.

Q Nota: \Del mismo modo que con los titulos, también podemos ocultar la leyenda
& seleccionandola previamente y pulsando después la tecla Supr.

4.5. E3Es DEL DIAGRAMA

En este primer tipo de grafico con el que estamos trabajando tenemos dos ejes: uno horizontal,
Eje X, y otro vertical o Eje Y. El tratamiento de cada uno es diferente porque diferente es también
el contenido de ellos.

Editaremos cualquiera de estos ejes con el comando Formato>Eje>Eje X o con el comando
Formato>Eje>Eje Y. Para modificar los datos de ambos ejes a la vez ejecutaremos el comando
Formato>Eje>Todos los ejes, pero en esta Ultima ocasion sdlo mostrara las pestafias comunes
a los dos.

De cualquier de las tres formas llegaremos al cuadro de didlogo Eje, que vemos en la figura
6.16 y que tendra mas o menos pestanas en funcién del contenido que representa dicho eje. Para
seguir con nuestro aprendizaje vamos a ver las opciones que ofrece para el Eje Y ya que es el que
mas opciones ofrece.
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Eje Y | x|
Linea| Caracteres || Efectos defuente  Escala | Mimeros | Etiqueta |

Escala de los efes

M ipimo: o I Auemético

Magime [soo | [ Autemético

[ntervalo principal: IED,EI— [ Automatico

|rtervals aunaliar |25,U— [ Aulomético

Eje e [ I Auvtemalico

[T Escalado lagaritmico

Marcas de intervalo principal [%
™ interios Iv extetior

Marcas de intervalo suziliar -
™ interios [V extetiar

HAceplar Cancelar Lauda Restablecer

Figura 6.16. Cuadro de didlogo Eje Y - Pestafia Escala

Con las tres primeras pestafias, cuyos contenidos ya conocemos, podemos modificar los
atributos de la linea de los ejes y los atributos de los rétulos de los mismos. Con la quinta pestaia,
que también conocemos, podemos modificar los atributos de los niimeros que contienen los rétulos
del Eje Y.

4.5.1.

EscaLa peL EJEY

A continuacidon veremos las diferentes opciones que ofrece la cuarta pestana, Escala, que
vemos en la figura 6.16, y que solo aparece cuando tratamos de modificar los atributos del Eje Y.

&

Minimo: en esta casilla escribimos el nimero que se colocara en la parte inferior del eje
vertical, que suele ser el cero.

Maximo: es el numero que ocupara la parte superior del eje Y. Entre el minimo y el maximo
se establecen las diferentes divisiones de este eje.

Intervalo principal: aqui debemos establecer la cantidad que se utilizard para realizar las
divisiones principales del eje.

Intervalo auxiliar: utilizaremos esta casilla para indicar las subdivisiones secundarias del
ejeY.

Eje en: en esta casilla podemos indicar la posicion que queremos usar como punto de
partida del eje X. Asi si colocamos esta posicién en 100 en nuestro grafico, el eje X cruzaria
al eje Y a la altura del 100.

Automatico: todas las opciones anteriores cuentan con la casilla de verificacion
Automatico, que aparece activada por omisidn, indicando que sera el propio programa el
que establezca automaticamente todos los valores y siempre de acuerdo con los datos que
introducimos en la ventana Datos del diagrama.

Escalado logaritmico: si activamos esta casilla indicamos a la aplicacion que la divisidén del
eje vertical se realice de manera logaritmica. Esta opcién debemos usarla cuando los valores
que tratemos de representar sean muy desiguales entre si. Con este tipo de divisién del eje
Y conseguimos que se igualen los espacios entre las lineas de division del eje.
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% Marcas de intervalo principal: en esta seccién podemos indicar si queremos que
aparezcan las marcas de division del eje y en qué posicion. Estas marcas se pueden colocar
en el interior, en el exterior o en ambas partes a la vez.

E* Interior: las marcas de division aparecen de la linea del eje hacia dentro del diagrama.
Para verlas mejor es conveniente que no estén activadas las lineas de la cuadricula. Mas
adelante veremos como desactivar estas lineas.

P* Exterior: las marcas aparecen de la linea del eje hacia fuera del diagrama.

-

¥ Marcas de intervalo auxiliar: estas marcas son de menor tamafo y suelen utilizarse como
subdivisiones de los intervalos principales. Estas marcas también podemos colocarlas en el
interior, en el exterior o en ambos lados a la vez.

4.5.2. ETIQUETAS DE LOS EJES
La sexta pestafia del cuadro de didlogo Eje Y también aparece en el Eje X. Desde ella vamos a

modificar los atributos de las etiqueta del eje correspondiente. Esta pestafia podemos verla en la
figura 6.17.

Eie Y | ]

Linea| Coracteres | Efectos de fuente | Escala | Mimetes Etiqueta |

Organizar - - Flujo del testo
* Maozaico [ Sobieponer
" Diganizacién impar [ Salto R?
" Diganizacitn par
" Automético
Girar etiqueta -
P et [ Dispasicién vettical
= ABCD ?g [l = Gado
oy o ‘\,-:355’

Aceptar Cancelar Apuda Bestablecer

Figura 6.17. Cuadro de didlogo Eje Y - Pestafia Etiqueta
La primera opcion de este cuadro es la casilla de verificacion Mostrar etiqueta. Si esta casilla
esta activada indica que se muestran las etiquetas en los e€jes, si no esta activada sdélo aparecera el
eje, pero sin sus etiquetas indicativas y estaran desactivadas las restantes opciones de esta
pestafia.

% Organizar: esta seccién nos permite seleccionar la forma en que se distribuirdn las
etiquetas del eje.

I* Mosaico: esta es la opcidn seleccionada por omision e indica que apareceran las etiquetas
de los intervalos principales.

* Organizacién impar: indica que muestre las etiquetas alternando, una pegada al eje y
otra un poco separada, comenzando por la primera pegada.

I::"Organizaci()n par: con esta opcion indicamos lo mismo que con la anterior pero
comenzando con la primera separada del eje.

* Automatico: coloca las etiquetas automaticamente teniendo en cuenta el tipo de datos
que tiene que colocar.
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& Flujo del texto: en esta seccion indicamos el comportamiento que debe tener el texto de
las etiquetas cuando no cabe por ser fuentes muy grandes o mucho el texto:

I* sobreponer: debemos marcar esta casilla si queremos que aparezcan todas las etiquetas,
aunque ello suponga que unas se solapen con otras. Si desactivamos la casilla y no caben
todas las etiquetas, automaticamente las colocara una si y otra no para que no se solapen.

P* salto: marcando esta casilla las etiquetas apareceran una si y otra no.

" Girar etiqueta: esta Ultima seccion la utilizaremos para establecer la direccién que tendran
las etiquetas del eje que estamos editando. El aro de orientacion ya sabemos que nos
permite establecer de manera grafica la orientacion del texto lo que resulta muy util si el
texto se solapa y queremos mostrarlo todo.

P Disposiciéon vertical: marcando esta casilla los caracteres apareceran en vertical unos
debajo de otros.

Practica (6.3)

Siguiendo con nuestro diagrama vamos a realizar algunos retoques en los ejes
del mismo. Dichos retoques podemos verlos en la figura 6.18.

9 En ambos ejes utiliza linea continua de 0,10cm
© Los caracteres seran Arial cursiva.

9 Colocamos el intervalo auxiliar en 25 con marcas del intervalo principal y del
auxiliar al exterior.

Vertebrados
SO0

Fa0-4—

00—

2504

300=—

pro i Ocowockas
B Amevazadas | (@

Cantidad

00—

1E04—

10094
sl | . =
o] B T

Aws  Memikms  Aestiles Frcen Amfibios
Especies

| |
Figura 6.18. Diagrama con retoques en los ejes

4.5.3. MoSTRAR Y OCULTAR LOS EJES

Ademas de las opciones que hemos visto, también podemos realizar otras acciones sobre los
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ejes ejecutando el comando Insertar>Ejes que nos mostrara el cuadro de didlogo Ejes, que
vemos en la figura 6.19, desde el que podemos indicar si queremos que se muestren o no los ejes

por separado.

Ejes

]|

Eje principa
M Eix

W Ejey
I Eez

| Aceptar

Cancelar

Aypuda

Eje zecundarna
| Eje
[ Ejet

Figura 6.19. Cuadro de didlogo Ejes

¥

Eje principal: esta seccion contiene las casillas correspondientes a los ejes principales,

tanto horizontal X (en la parte inferior del diagrama) como vertical Y (en la parte
izquierda). También tiene una casilla correspondiente al eje Z que esta desactivada ya que

solo se utiliza con los graficos 3D.

¥

Eje secundario: muestra las casillas correspondientes a los ejes secundarios que podemos

ver tanto en horizontal X (en la parte superior) como vertical Y (en la parte derecha). Si

marcamos cualquiera de estas casillas veremos que aparecen

etiquetas de datos como muestra la figura 6.20.

las correspondientes

Ejes principales

=]

]
Vertebrados
Puras Mamifaras Reptiles Peces Arfibi o
510 L 2 L A, 0
F50=-— ]
:mo-'— [u]
o 250 ]
m o
= 3004 [u]
= | Ocowcks
L 2041 0 | Wamerazadas |
L aood o
1504 150
wod 100
Al W i
P : T
A Mamikms  Fegiles Feces Aoz
Espacies

Ejes secundarios

Figura 6.20. Diagrama con ejes secundarios visibles

Otra forma de mostrar y ocultar los ejes de un diagrama consiste en hacer clic sobre el botén

Mostrar/ocultar ejes L« de la barra de herramientas Formato.
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4.6. LiNnEAs DE LA cuADRicuLA

Ademas de las lineas que representan los ejes, tanto principales como secundarios, también
podemos trazar otra serie de lineas horizontales y verticales que nos sirvan como referencia para
poder interpretar con mayor exactitud la posicidon que llega a ocupar cada una de las columnas y su
relacion con las demas. Para ello s6lo tenemos que hacer clic sobre el boton Mostrar/ocultar

cuadricula horiz = o sobre el boton Mostrar/ocultar cuadricula vertical “—ll, segun queramos

mostrar u ocultar las linea horizontales o las verticales. En la figura 6.21 podemos ver nuestro
grafico con estas lineas y sin ellas.

Veartebrados i Veatebrados

IEa_nti-:IIad ;
II:a_nti-:IIad ]

il ei==]l 1
Especies Especies

Figura 6.21. Diagrama con lineas de la cuadricula y sin ellas

Conviene que no olvidemos que para realizar cambios en un diagrama, éste
Q debe estar en edicion y que para entrar en edicién, desde la diapositiva,
o debes hacer doble clic sobre el grafico.

También podemos mostrar y ocultar las lineas de la cuadricula desde el cuadro de dialogo

Cuadricula, que vemos en la figura 6.22 y que aparecer tras ejecutar el comando
Insertar>Cuadriculas.

Cuadricula I

Cuadricula principal |

Arceptar I
W EiE':.Y. Cancelar |
|

Apuda

Cuadricula ausiliar
[T Eig¥

[ Ee¥
I EeZ

Figura 6.22. Cuadro de didlogo Cuadricula

Desde este cuadro podemos ejercer mayor control sobre la cuadricula ya que podemos mostrar
y ocultar tanto la cuadricula principal (que es la que se traza por las marcas de intervalo principal)
como la cuadricula auxiliar (que es la que se traza por las marcas de intervalo auxiliar).

Para modificar los atributos de linea de las lineas de la cuadricula ejecutamos el comando
Formato>Cuadricula y seleccionamos una de las opciones de cuadricula que nos muestra y
aparecera el cuadro de didlogo Cuadricula que soélo tiene una pestafia con las opciones de lineas
que ya conocemos.

Q Nota: |Para abrir el cuadro de didlogo Cuadricula y editar la linea de la cuadricula
o también podemos colocar el puntero sobre una de las lineas de la cuadricula
y hacer doble clic. Esto mismo podemos hacerlo para editar cualquiera de los
otros elementos que hemos visto: ejes, superficie del diagrama, plano
lateral, titulos del diagrama, leyenda, etc.
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Para seleccionar las lineas de la cuadricula debemos tener en cuenta que estas lineas estan
integradas dentro del plano lateral. Para seleccionarlas hacemos clic sobre ella y cuando se
seleccione el plano lateral volvemos a hacer clic sobre una de ellas y apareceran todas
seleccionadas. Cuando estan seleccionadas cada una de ellas muestra un punto de control de color
azul claro. Cuando estan seleccionadas podemos editar sus atributos ejecutando el comando
Formato>Propiedades del objeto.

4.7. LAs SERIES DE DATOS

Una serie la forman todas las columnas del mismo color. En la ventana Datos del diagrama de
nuestro diagrama las series aparecen colocadas en las columnas.

Para seleccionar una serie de datos debemos hacer clic sobre una columna y apareceran todas
las columnas del mismo color seleccionadas. Si acabamos de entrar en la edicion del grafico, con el
primer clic que hagamos sobre una columnas se seleccionara el plano lateral (ya que las series
estan integradas en él) y al hacer el siguiente clic se seleccionara la serie.

Para modificar algunos atributos de una serie de datos podemos hacer doble clic sobre cualquier
columna de la serie que queremos modificar o seleccionar previamente la serie y ejecutar el
comando Formato>Propiedades del objeto que abrird el cuadro de didlogo Serie de datos que
vemos en la figura 6.23.

Sene de datos x|

Bordes | Aiea | Tisnsparencia | Caracteres | Efectosdefuente | Etiqueta de datos |
E stadistica Opciones

Alinear linea de datos & =
" Eje secundaio 'y’

Configuacidn — L\}'

Espacin ]100 % 3:
Saobreponar ]U % a:

Aceptar I Cancelar Apuda Bestablecer

Figura 6.23. Cuadro de didlogo Serie de datos - Pestafia Opciones

Con estas opciones podemos cambiar los atributos de relleno de las columnas, los atributos de
la linea del contorno de las columnas y los atributos de transparencia del relleno (aspectos que ya
hemos visto anteriormente). También podemos realizar cambios en los rétulos de datos de la serie
y en sus atributos, e incluso mostrar algunos datos estadisticos en el mismo grafico (que veremos
mas adelante).

En este apartado veremos, con detalle, el contenido de la pestafia Opciones que es el que nos
muestra la figura 6.23 en la que aparecen dos secciones:

% Alinear linea de datos a: (quizds deberia decir "alinear serie de datos") para alinear la
serie de datos seleccionada con el eje Y primario, como aparece normalmente, o con el €je
secundario, con lo que las columnas de esa serie se mostrarian como si fuesen las columnas
de un nuevo grafico y se superponen delante de las otras series
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£ configuracion: las opciones de esta seccién no afectan sélo a la serie seleccionada sino a
todas las series del diagrama:

P Espacio: esta opcion hace referencia al espacio de separacion entre cada uno de los
grupos de columnas (cada grupo de columnas esta formado por una columna de cada
color y corresponde a una etiqueta del eje X). En nuestro diagrama, cada grupo de
columna esta representado por los datos de una fila de la ventana Datos del diagrama.
Si establecemos este espacio en 100 vemos que la separacion entre cada grupo es el
ancho de una columna, por el contrario si establecemos este espacio a 0 veremos que no
hay espacio de separacién entre los grupos.

P Sobreponer: en esta opcion podemos indicar, en tanto por ciento positivo, el espacio
que se solapan entre si las columnas dentro del mismo grupo. En tanto por ciento
negativo indicamos el espacio que se separan entre si las columnas del mismo grupo.

Si en nuestro grafico seleccionamos el eje secundario Y veremos que las columnas
seleccionadas tapan completamente a las otras con lo que resulta complicado ver la relacidon entre
ellas, pero podemos modificar las opciones de esta pestafia para que se vean adecuadamente, asi
si seleccionamos la serie de color morado y en las opciones del cuadro de didlogo Serie de datos
seleccionamos Eje secundario Y establecemos Espacio en 250 y Sobreponer en -100, veremos
un grafico como el que aparece en la figura 6.24.

= » u]
Vertebrados
A0 180
‘f"fﬂ- L 180
F00 110
= 35:-_ o0
200
g 4 100
= A
- % - a0 o
£ 200
150 Saii]
100 : L0
| | b [
0 [ 0
FAures Mamiferas Reptiles FPeces Arfibios
Especies
L ¥ L]
Figura 6.24. Diagrama con una serie en el eje secundario Y
Practica (6.4)

Conociendo ya los cambios que podemos efectuar sobre los ejes, sobre la
cuadricula y sobre las series vamos a realizar algunos para mostrar la cuadricula
auxiliar del eje Y.

Editamos las lineas de la cuadricula horizontal y las ponemos en gris al 40%.

Ademas, a las columnas vamos a cambiarles un poco el aspecto utilizando
relleno gradiente como muestra la figura 6.25.
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Vertebrados

) -
450
4004
250
el

200 5

Cantidad
g

150
100
5!5'-.
] L___
: Aves W amiferos Repliles Peces Arfibios
Especies

Figura 6.25. Diagrama con lineas de la cuadricula secundaria y retoque en las series

4.7.1. MoDIFICAR SOLO UNA COLUMNA

Si después de seleccionar las columnas que forman una serie de datos volvemos a hacer clic
sobre una de ellas veremos que aparecen alrededor de esa columna los puntos de control y
desaparecen del resto, indicando que soélo estd seleccionada esa columna. Una sola columna
representa lo que llamamos un Punto de datos, que se corresponde con el contenido de una celda
en la ventana Datos del diagrama.

Después de seleccionar un punto de datos podemos modificar algunos de sus atributos haciendo
doble «clic sobre él (sobre la columna seleccionada) o ejecutando el comando
Formato>Propiedades del objeto. De ambos modos aparecera el cuadro de didlogo Punto de
datos cuyo contenido conocemos y que podemos utilizar para cambiar los atributos de relleno, la
linea del contorno, los atributos del texto de esa columna y la transparencia del relleno, con lo que
su aspecto final puede ser diferente de las restantes columnas de esa misma serie.

Las modificaciones sobre una Unica columna de una serie de datos podemos hacerla siempre
que queramos destacar uno de los datos con respecto a los demas del diagrama.

4.7.2. ETIQUETAS DE DATOS

Las Etiquetas de datos son los propios datos que introducimos en la ventana Datos del
diagrama, y que podemos hacer que se coloquen en el gréfico de diferentes formas y con
diferentes formatos. Para mostrar las Etiquetas de datos debemos ejecutar el comando
Insertar>Etiqueta de datos y veremos aparecer el cuadro de didlogo Etiqueta de datos, que
nos muestra la figura 6.26.

Etiqueta de datos I

Etiqueta de datoz
i Aceptar
v I
C | |
& como nmero % ancelar

£ en porciento Apuda |

[ Mostrar texto de etiqueta

[ Mostrar simbola de leyenda junto & la etiqueta

Figura 6.26. Cuadro de didlogo Etiqueta de datos
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% Indicar valor: si activamos esta casilla se mostraran las etiquetas de datos por encima de
cada una de las columnas del diagrama. A su vez se activaran las restantes opciones de este
cuadro de didlogo. Dado que esta casilla aparece desactivada por omisién cuando creamos un
diagrama no aparecen estas etiquetas. Los valores que aparecen en la etiqueta se pueden
mostrar en formato de numero tal cual lo hemos introducido en la ventana Datos del
diagrama o en forma de porcentaje.

% Mostrar texto de etiqueta: si marcamos esta casilla veremos que junto a la etiqueta de
cada valor aparece el texto que introducimos como cabecera de fila.

% Mostrar simbolo de leyenda junto a la etiqueta: activando esta casilla veremos aparecer,
delante del valor de cada columna, un pequeio cuadrado como el que muestra la leyenda.

Para modificar los atributos de las etiquetas de datos, primero seleccionamos una serie de datos
o un punto de datos (una serie de columnas del mismo color o una Unica columna), segun
queramos editar los atributos de todas las etiquetas de la serie o sélo los de una etiqueta en
particular. Después ejecutamos el comando Formato>Propiedades del objeto y aparecera el
cuadro de didlogo Serie de datos (si hemos seleccionado una serie de columnas) o Punto de
datos (si hemos seleccionado sélo una columna). Ambos cuadros muestran las mismas pestafias,
pero para las etiquetas nos interesan particularmente las pestafias Caracteres y Efectos de
fuente que ya sabemos utilizar porque las hemos trabajado en capitulos anteriores.

Practica (6.5)

Como practica de este apartado activa la casilla correspondiente para que las
etiquetas de datos se muestren en todas las columnas de nuestro diagrama.

4.8. ESTADISTICA DEL DIAGRAMA

En los graficos 2D contamos también con la posibilidad de mostrar con funciones estadisticas
todo aquello que, ya de por si, representa el diagrama. Para incorporar una funcién estadistica a un
diagrama ejecutamos el comando Insertar>Estadistica y veremos aparecer el cuadro de didlogo
Estadistica, tal como se muestra en la figura 6.27

Estadiztica

¥ Promedio Indhcador de enor Acaphal |

Lategoria de enor - = ﬂ Cancelas
© Sinfuncién . '
C Vaiancis fd ___m_H“""
= Dissvingion predieirinnds Ll

C Bt —
€ Evior méimo -
7 Wallor constante - ﬁ [:E

Figura 6.27. Cuadro de didlogo Estadistica

% Promedio: activando esta casilla veremos que aparece una linea horizontal de color,
representando el promedio de los datos que se muestran en el grafico.
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¥ categoria de error: esta seccién nos muestra seis opciones para representar las
diferentes categorias de error que se pueden dar:

P sin funcién: con esta opcion no se visualiza ninguna funcién de error.

* varianza: si seleccionamos esta opcién nos mostrara la varianza a partir del nimero de
puntos de datos y sus valores correspondientes. Cuando activamos esta opcién o
cualquiera de las cuatro siguientes aparece el cuadro de lista Indicar error, que nos
muestra las cuatro formas posibles de visualizar el error en el diagrama, para que
elijamos el que mas nos interese.

P* Desviacién predeterminada: con esta opcién nos mostrara la desviacion estandar de
los datos del diagrama y con el tipo de indicador que seleccionemos.

P* Porcentual: esta opcién indica que la visualizacidn sea en porcentajes y al seleccionarla
se activa también la casilla que tiene a su derecha en la que podemos indicar el valor
porcentual.

P Error maximo: debemos seleccionar esta opcidn si queremos que nos muestre el error
maximo como porcentaje, siempre relativo al valor maximo del grupo de datos. También
cuenta con una casilla a la derecha para que indiguemos en ella el porcentaje.

F* valor constante: utilizaremos esta opciéon para hacer que el valor constante se
muestre como porcentaje. Con ella se activan las dos Ultimas casillas para que
introduzcamos el valor positivo y el negativo.

Todas estas opciones también podemos modificarlas directamente desde la pestafia Estadistica
del cuadro de didlogo Serie de datos, que aparece cuando cambiamos los atributos de las series
de datos del diagrama.
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