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Una cosa es la estructura interna de la hoja de calculo, con sus datos y féormulas que dan
respuesta a un estudio o situacién de cdlculo, y otra muy distinta es su presentacion.

Sea cual fuere la tarea que nos lleva a confeccionar un modelo de hoja, este deberia ser
facil de interpretar y mostrarse de manera atractiva, ser sencillo de entender y presentado
de forma que los datos importantes destaquen sobre los demas.

Algunos aspectos ya se han apuntado en la sesién anterior y ahora es el momento de
profundizar en el amplio abanico de posibilidades que se nos ofrecen para dar a nuestros
trabajos un aspecto mas profesional.

Resaltar celdas con bordes y sombreados, afadir colores de fondo y modificar el ancho y
alto son algunos de los aspectos que pueden mejorar notablemente la presentacién de
una hoja.

Volvemos a la primera tarea que plantedbamos al inicio del curso:

Abrimos el modelo capitales.sxc ya confeccionado y nos planteamos efectuar unos
cambios estéticos que mejoren su presentacién y lo hagan mas atractivo.

1|Francia ; YERDADEROD

Seleccionamos el grupo de celdas comprendido entre A2 y D11 pulsando con el ratén
sobre A2 y arrastrando hasta D11 (la seleccién quedara resaltada en negro).

Un grupo de celdas contiguas se denomina Rango de celdas y lo nombramos mediante la
referencia de las celdas de la esquina superior izquierda y de la esquina inferior derecha,
separadas por dos puntos. Para el rango seleccionado arriba escribiremos

A2:D11

Con el rango seleccionado pulsamos sobre el menl Formato y de la lista que se muestra
elegimos Celdas..., mostrandose el cuadro Atributos de celda. Este mismo recorrido lo
podemos hacer mediante el menu contextual del rango (clic derecho sobre un punto de la
seleccién), pidiendo Formatear celdas...

Pulsamos sobre la pestafia Borde, seleccionamos resaltar las lineas divisorias de las
celdas en Disposicion de lineas, el grosor de la linea y la posicién de la sombra.

Antes de aceptar, elegimos un color de fondo (Pestafia Fondo) para las celdas del rango
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seleccionado.

Formato de celdas [Z'

Mimeros || Fuente | Efectos de fuente | Alingacion |BDH:|E |Fu:unu:||:- Prateccion de celda

* * * —
- - 1.00 pt

Digpozicidn de lineas Linea Digtancia al texta
Predeterminado Estilo |zquierda
R f{ <= ]j{S=)j{=a - Ninguno - - 8 | perecha
Definido par el Waarnio .
0505 | b

— 50 Abajo 0.35mm B

. - — 4 00R Sincronizar

= Y —

Calar

- -

+ + + |- Megra w |
Sombra
Posicidan Digtancia Colar

| i =

[ Aceptar H Canicelar H Ayuda ][Eestablecer]

Formato de celdas [5_<|

Mimeras || Fuente | Efectos de fuente | Alineacidn | Barde |Fundu | Prateccion de celda

Sin relleno |
HEREREREN ~
] 11

ERERE
HEEEEENEER
HEREREENE
SEEEEEREEE
H

:

W

M aranja 4

[ Aceptar H Cancelar H Ayuda ][Eestablecer]

Aceptamos y comprobamos el efecto.

Consideramos conveniente variar el color de fondo en las celdas de la columna C por estar
destinadas a la introduccién de datos por parte del usuario. Modificaremos también el
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estilo de las lineas divisorias.
Seleccionamos el rango C2:C11 y efectuamos dichos cambios.

Ahora centraremos el contenido de las celdas en las columnas A, C y D. Seleccionamos los
rangos A2:All, C2:Cll y D2:D11 (para seleccionar rangos no contiguos debemos
mantener pulsada la tecla Control) y en la pestafia Alineacion elegimos Alineacion de
texto> Horizontal> Centrado, o, mas facil, con el botdén de alineacién centrada de la

Barra de Objetos.

1 |Francia Faris YERDADERD

2 [ltalia FALSO

3 |Espana FAaLSC

4 |Portugal FALSD

5 [Alemania FALSO

B [Austria FALSO

7 |Belgica FALSO

8 |Dinamarca FALSO

9 |Grecia FALSO
110 |Suecia FALSO

Hemos disminuido el ancho de la columna A para adaptarla a su contenido.

Podemos introducir colores en los textos o incluso variar el tipo de letra, pero en este
modelo vamos a ir un poco mas lejos al pretender que cuando la aplicacién devuelva el
mensaje VERDADERO lo haga en un color distinto que cuando sea FALSO. Esto se puede
conseguir mediante lo que se denomina Formato condicional.

Antes debemos definir el estilo que deseamos aplicar. Desde el menU formato pedimos el
Estilo y formato. Observamos que hay unos cuantos estilos definidos pero nosotros
gueremos el nuestro propio. Para ello pulsamos sobre el botén Nuevo estilo dando paso
al cuadro Crear estilo en el que pondremos nombre al nuevo estilo que vamos a disefar

Esztilo v formato E]

Encabezado

Encabezadol
Predeterminadn
Rezulkado
Fezultadod

Todoz los estilog: "
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Crear, estilo

Mambre del estilo

YERDADERC]

3

Aceptar

Para nuestra tarea crearemos dos estilos nuevos. A uno lo llamaremos VERDADERO vy al
otro FALSO, ambos con la misma configuracién basica excepto el color de la fuente, que en
el primero sera azil y en el segundo rojo. Para modificar la configuracién hacemos clic
derecho en el estilo correspondiente (de la lista de estilos) y del mend contextual

seleccionamos Modificar...

Eztilo de celda: YERDADERD

Proteccion de celda

Subrayado

T | [ -.tomético |

Adrministrar Numeros Fuente | Efecto de fuente | Alineacion Borde Fordo

X]

Tachadn Felieve
\(Sin] v| |(Ningunal v
Color de fuente [ ] Contarmo
|- Azul 1, N | [] Sombra
Arial
[ Aceptar l [ Cancelar ] [ Aypuda ] [ Bestablecer ] [ Predeterminado

Dejamos la fuente predeterminada pero variamos el color (azul) y el estilo a negrita.

Aceptamos y comprobamos que el nuevo estilo figura en la lista Catalogo de estilos. De
manera andloga procedemos con el que denominaremos FALSO (color de fuente rojo).

Sesion 2 - Formato
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Eztilo y formato r?|

Elf el

Encabezado
Enu:ezau:lu:u'l

Predeterminadi
Resulkado
Resulkado
YERDADERD

Todoz los estilog w

Si en algln momento lo necesitamos, podremos modificarlos, pero ahora lo que queremos es
aplicarlos de inmediato.

Seleccionamos el rango D2:D11 y del menU Formato pedimos Formato condicional y
establecemos las dos condiciones que permitiran a la aplicacién devolver en distinto color
las respuestas VERDADERO y FALSO.

Formateado condicionado

Condicisn 1 Aoephar

|Elvalnr de la c-V| |igual V| |"\'fEHD-‘i"-':'EF“:I |
Estiode celda |VERDADERD |

LCondicion 2
Elvalor de la o v | |igual v | [FaLsO |

Estilo de celda [t =Tt a )

Encabezada

[] Condicién 3 Encabezadal

Elvalar de la o PrEdetermng |

Resultado
Resultadod
WERDADERD

La condicién 1 implica que cuando El valor de la celda sea igual a VERDADERO se aplique
el estilo de celda que hemos denominado VERDADERO.

La condiciéon 2 implica que cuando El valor de la celda sea igual a FALSO se aplique el
estilo de celda que hemos denominado FALSO.

(En vez de VERDADERO y FALSO podemos escribir 1 y 0 en los recuadros
correspondientes. De hecho estos son los valores que el programa procesara y mostrara
en sucesivas modificaciones). El resultado debe ser el esperado:
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Sesion 2 - Formato

1 |Francia VERDADERO
2 [ltalia FALSO
3 |Espafia FALSO
4 |Portugal FALSO
5 [Alemania FALSO
B [Austria FALSO
7 |Belgica FALSO
8 |Dinamarca FALSO
9 [Grecia FALSO
10 |Suecia FALSO
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Cuando confeccionamos un modelo destinado a ser manejado por otras personas, es
fundamental explicar la manera correcta de utilizarlo para que no se preste a
interpretaciones erréneas.

En la tarea que nos ocupa parece imprescindible reflejar las instrucciones precisas para
gue el alumno interactie de manera adecuada con la hoja. Para ello escribiremos un
encabezado a modo de titulo y debajo las indicaciones oportunas. Si no tenemos espacio
libre para ello, podemos crearlo seleccionando el rango de celdas que hemos utilizado
hasta el momento (A2:D11), pulsando sobre una parte de la seleccién y, sin soltar,
arrastramos hasta la posicion deseada (los contenidos y el formato se mantienen
inalterados y las férmulas se actualizan automaticamente para adaptarse a la nueva
posicion).

2 I T D | e [ F |
L
.
il
.
5 |
B |
7 1 Francia Paris i
8 | 2 ltalia FALSO
9 | 3 Espafia FALSO
10 4 Portugal FALSO
1 ] Alemania FALSO
12 | a] Austria FALSO
13 | 7 Bélgica FALSO
14 g Dinamarca FALSO
15 | d (Grecia FALSO
16 | 10 Suecia FALSO
17

Escribimos en C1 el encabezado en mayusculas, con la misma fuente (tipo de letra) pero
aumentado el tamafo a 20, estilo negrita y color verde. Se puede hacer siguiendo la ruta
Formato > Celdas, o directamente desde la Barra de objetos.

sl vv®C§ b %E SR G | EE iE EI'@‘

Como el titulo ocupa varias celdas, desde C1 hasta F1, podemos unirlas para mejorar su
aspecto al desaparecer las lineas divisorias. Seleccionamos dichas celdas y del mend
Formato pedimos Combinar celdas. Por Ultimo escribimos las instrucciones de
utilizacién.
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| c| D |

E | F
CAPITALES EUROPEAS

Escribe en los recuadros amarillos las capitales de los
paises correspondientes. Al pulsar Intro obtendras el
menzaje YERDADERD =i la respuesta es carrecta.

1 |Francia Paris VERDADERO
2 [italia Foma VERDADEROQ
3 [Espafia Madrid VERDADEROQ
4 |Portugal Lisboa VERDADERO
5 |Alemania Eerlin VERDADERO
B |Austria “iena VERDADERO
7 |Bélgica FALSO
2 |Dinamarca FALSO
9 |Grecia FALSO
10 |Suecia FALSO

Un Ultimo retoque con respecto a la presentacién consistird en eliminar la cuadricula de
fondo para disimular la aplicacion. Del menu Herramientas pedimos Opciones,
seleccionamos OpenOffice.org Calc y de las opciones que se despliegan elegimos Ver.
Ahora basta con quitar la seleccién a Lineas de cuadricula.

Opciones - Openlffice.org Calc - ¥Wer E|
B OpenOffice.org ~ L
Datos del usuario Aypuda dptica Mostrar
General %L_ i [ Fémulas
Memoria de trabajo -
e I Griz claro Walores cero
g:ig?" Saltos de pagina Indicador de notas
EDlD'FS [ Guias durante el movimienta [ Destacar valores
Lentes
- . v
Seguridad [ sganaderas sencillas Ancla
Representacian Exceso de texto
Accesibiidad [[] Aganaderas grandes
Java toztrar referencias en color
Actualizacion por Intemet .
Cargar/Guardar Ohjetos Wentana
Sonfiguufrracién u:IeC icllioma Dbistos/imégenes Mastrar v Titulos de filas y columnas
penOffice.org Cale : . .
neral BEErmEs Mastar 3 Barra de dezplazamiento horizontal
Icular Barra de desplazamienta vertical
) Lo 3
Ordenar listas s G Gkt Mostrar Etiqueta de hoja
Cambi
Cz:drlfocswa Simbolos para esquemas
Imnprinmir
OpenOffice.org Base
Graficos w Aceptar l ’ Cancelar ] ’ Ayuda ] [ Begresar

Cuando preparemos un modelo para que sea utilizado por los alumnos conviene dotarlo de
Ciertas medidas de seguridad. En primer lugar evitaremos que el usuario pueda modificar
el contenido de las celdas. Por defecto las celdas estan todas protegidas pero para que la
proteccidn sea efectiva debe protegerse la hoja como tal.

Debemos dejar libres las celdas en las que el alumno introducird las respuestas.
Seleccionamos el rango E7:E16 y del menu contextual pedimos Formatear celdas.
Pulsamos sobre la pestafia Proteccidon de celda y quitamos la seleccién de la opcidén
Protegido.
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Formato de celdas E'

Mireros | Fuente | Efectos de fuente || Alineacidn || Borde || Fondo | Proteccion de celda

Proteccion
[ ] Oculkar toda La proteccion de celdas serd efectiva solamente zila
) hoja activa esta proteqgida.
Protegido
(et [mdes En 'Hemramientas' zeleccione el comando 'Proteger

documenta’ v a continuacion 'Haoja de céloula’.

Imprezion
[ ] Ocular para la impresicn Laz celdas seleccionadas no ze imprimiran.

Aceptar H Canicelar H Ayuda ][Bestahlecer

Ahora es el momento de proteger la hoja desde Herramientas > Proteger documento
> Hoja. Nos pedird una contrasefia para validar el proceso.

En este punto el alumno ya no podra modificar el contenido de las celdas de la hoja
excepto en E7:E16. Pero todavia el modelo no estd completo ya que, si el usuario pulsa
sobre las celdas del rango F7:F16 que contienen las férmulas, podra observar su contenido
en la Linea de entrada y como consecuencia podra conocer las respuestas correctas.

F7 v| fm B = |=GUALEF Paris")

Esto se puede evitar ocultando la Barra de férmulas. Desde el menu Ver quitamos la
seleccién de Barra de formulas. Podemos aprovechar la ocasién y de la misma manera
ocultamos las demas barras (de estado, titulos de filas y columnas). Si ademas dentro de
Ver >Barras de herramientas quitamos la seleccién a todas las barras visibles (Dibujo,
Estandar y Formato), el modelo adquirird un aspecto casi profesional.

Pulsa sobre capitales.ods y compara el modelo con el que has elaborado (la contraseia de
proteccién es capitales).
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Por defecto, los nimeros contenidos en una celda se visualizan tal y como fueron
introducidos, es decir, en el formato Estdndar. Escribamos las siguientes cadenas de
ndmeros:

12.3 |en Al
12,35 (en A2
123.45 en A3 A |
1 12003407
123.456|en A4 2 12,35
3 112345
-2.3|en AS Ta 123456
-2,3/en A6 5 |23
= 23
1234567890 |en A7 7 12345578590
123456789012345 |en A8 _8 | 1234567859012345
q 1,23EH115
1234567890123456|en A9

El resultado se muestra en la imagen.

Estudiemos con detenimiento las diferentes entradas de datos, la interpretacién que de
ellas hace la aplicacién y la conclusién que se obtiene:

DATOS INTERPRETACION CONCLUSION
12.3 Fecha. El punto puede servir para
separar datos en las
fechas.
12,35 NUmero (alineacién La separacién decimal se
derecha) con decimales. |realiza con la coma.
123.45 Texto (alineacién El punto no sirve como
izquierda) alfanumérico. |separador de decimales.
123.456 NUmero. Interpreta el punto como

separador de miles aunque
no lo reproduce en la celda.

-2.3 Texto (alineacién El signo — impide que se
izquierda) alfanumérico. |procese como fecha.

-2,3 NUmero negativo con La separacién decimal se
decimales. realiza con la coma.

1234567890 NUmero.

123456789012345 NUmero.

1234567890123456 |Numero. Los numeros de mas de 15

cifras se transcriben en
notacion cientifica.
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A los nimeros se les puede aplicar distintos tipos de formatos. Se pueden ver todas las
opciones en la pestafia Numeros del cuadro Formato de celdas. Se contemplan
diversos formatos clasificados por categorias. Se ofrecen distintas opciones (negativos en
rojo, niumero de decimales,...) y una casilla que muestra el Cddigo del formato y que
podremos manipular para crear formatos personalizados.

Formato de celdas [5_<|
Nimeros | Fuente | Efectos de fuente || Alineacidn || Borde || Fondo | Proteccidn de celda
Categoria Formato |dioma
odog E standar ‘ |Predeterminada V|
Definido par el usuanio 1234
Miimerna 123412 =
Paorcentaje -1.234
e e
Fecha :1 T
Hora 12,95 39153
Ciencia M4 779 pre bl
Opciones
Decimales [ ] Megativo en rojo
Ceroz alaizquierda 1 s [] Separador de miles
Cadigo del formato
E ztandar |
Aceptar ] [ Canicelar ] [ Ayuda ] [ Bestablecer

Los formatos numéricos mas usuales como moneda, porcentaje y el predeterminado, asi
como las opciones de anadir o eliminar decimales tienen un acceso rapido desde la Barra

de funcion.
b S5 g% Ln D heE 4E

Nos adentramos ahora en el formato porcentaje mediante la siguiente tarea:

Reservaremos una columna para cada uno de los departamentos didacticos y aplicaremos
bordes, colores de fondo y demdas aspectos estéticos segln nuestros gustos. Una primera
aproximacién podria ser:
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& | e | c [ o [ e [ ¢ [ & | ~H ]

_1 |
_2 |
_3
_4 |
_a |
_6 |
_7
_8
_9 |

10

11

12

13 |

14

15

16 | TOTAL
17| ACUMULADO
_18 | TOTALES

19 %

Las filas 3 a la 17 se reservan para ir incluyendo las distintas partidas de gastos de cada

departamento; en la fila 18 se irdn calculando los totales hasta el momento y en la fila 19

nos aparecera el porcentaje de gasto de cada departamento con respecto del total

acumulado por todos ellos.

Para calcular los totales utilizaremos la funcién SUMA. Escribimos en B18 la férmula:

=suma(B3:B17)

Esta funcién sumara las cantidades consignadas en las celdas comprendidas en el rango

especificado. También se podria haber puesto
=suma(B3+B4+B5+B6+B7+B8+B9+B10+B11+B12+B13)

pero es evidente que la primera forma es mucho mas sencilla y funcional.

Una vez validada esta funciéon en B18, arrastramos el control de relleno hacia la derecha
copiando la férmula hasta la celda G18.
En H18 debemos consignar el “total de los totales”; para ello escribimos:

=suma(B18:G18)
Por ultimo abordamos la fila de los tantos por ciento. Antes de introducir las férmulas
correspondientes seleccionamos las celdas, B19:G19, y aplicamos el formato porcentaje
(formato> celdas> pestaina numero> categoria porcentaje> formato con dos
decimales). Es importante aplicar el formato antes de introducir los datos para evitar
sorpresas inesperadas y simplificar los célculos.
Escribimos en B19:

=B18/$H$18
Realicemos unas consideraciones con respecto a esta férmula:

« No es necesario multiplicar por 100 puesto que el formato porcentaje, que
hemos aplicado previamente, ya contempla este dato.

« Nuestro propoésito es copiar esta formula hacia la derecha para no tener
que escribirla de nuevo en cada una de las columnas de los
departamentos; por eso incluimos B18 como referencia relativa (queremos
que cambie a medida que copiemos) y $H$18 como referencia absoluta
(queremos que permanezca fija en todas las celdas en las que copiemos la
formula).

Antes de introducir las cantidades hemos seleccionado el rango B3:G18 y le hemos
aplicado el formato euro.
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& | B | C | D | E | F | G I H I
1
_2 |
_3 |
_4 |
_5 |
_6 |
_7
_8 |
_3 |
0
_1
_12 |
13 |
14
_15 |
16 | TOTAL
7 | ACUMULADO
18 | TOTALES 1151 56 9
19 %

[sesion2 21]

Existen diversas categorias dentro de los formatos numéricos, aparte de las estudiadas en
este apartado, como fecha, hora, ciencia, fraccién, valor I6gico y texto. Aqui no podemos
tratarlas todas ellas pero seria conveniente que experimentaras con algunas y observaras
la gran utilidad que pueden tener algunos de los formatos.

Se puede consultar el modelo pulsando sobre departamentos.ods.
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« Si en algun modelo de hoja creemos conveniente que los nimeros negativos aparezcan
en rojo, debemos activar la casilla Negativo en rojo en la ficha Numero del cuadro
Formato de celdas.

« Dentro de una celda se pueden incluir formatos diferentes en el contenido de la misma.
Por ejemplo:

Curso Hoja

Basta con hacer doble clic en la celda, seleccionar la parte deseada y aplicarle el formato
correspondiente.

« Para ajustar automaticamente el ancho de una columna al contenido de la misma,
hacemos doble clic en el separador de dicha columna con la siguiente. De igual manera
procedemos para las filas.

« En la dltima parte de la sesiéon hemos utilizado la funcion SUMA; veamos ahora
distintas posiblilidades de utilizacién. Sean los datos de la imagen:
AlBlC|D]
1 34 45 99
23 90 23 12
48 73 12 43
123 B 0 78
2 4 5 34

b I L I O N T L

Para sumar las cantidades de la primera columna podemos emplear:

=SUMA(A1:A5)

Si queremos sumar las dos primeras columnas:

=SUMA(A1:B5)

Suma de rangos no contiguos, por ejemplo la 12 y 32 columnas:

=SUMA(A1:A5;C1:C5)

Suma de celdas no contiguas, por ejemplo las de las cuatro esquinas:
=SUMA(A1;A5;D1;D5) o}
=SUMA(A1+A5+D1+D5) o

=A1+A5+D1+D5

Cuando incluimos referencias a celdas o rangos de celdas en una formula podemos
escribirlas o seleccionarlas directamente con el ratén.
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En ocasiones realizamos diversas pruebas de evaluacidon a nuestros alumnos durante un
trimestre. No siempre queremos que dichas pruebas tengan el mismo valor a la hora de
determinar la nota de la evaluacién y acabamos realizando un excesivo numero de
calculos para determinar la nota media. Veamos cémo nos puede ayudar un modelo de
hoja de calculo.

Supongamos que tenemos cuatro notas de cada alumno durante el trimestre y que
gueremos que cada una de ellas tenga un peso distinto en la nota media de la evaluacion,
por ejmplo:

Nota 1(N1) 30% de la nota final
Nota 2(N2) 30%
Nota 3(N3) 20%
Nota 4(N4) 20%

La férmula que debemos aplicar para calcular la media seré:
= N130+ N2B30+ N3[20+ N4[20
100

Not

Llevemos estos datos a una hoja de calculo.

| B | C D E
Nota1 | Nota2 | Nota3 | Nota4
6 4 7 9
PESO PESO PESO PESO
0% 30% 20% 0%

NOTA MEDIA

6,2

En B3:E3 escribimos las notas del alumno en cada una de las cuatro pruebas; en B5:E5
introducimos el peso que se asigna a cada prueba y en D7 la formula que calcula la nota
media de la evaluacién.

A las celdas B5:E5 les hemos aplicado el formato porcentaje por lo que la férmula en D7
guedara:

=B3*B5+C3*C5+D3*D5+E3*E5

(no es necesario dividir por 100 ya que este aspecto queda contemplado en el formato
porcentaje)

Hemos aplicado el formato Combinar celdas en B7:C8 y en D7:D8. Lo demas son bordes,
fondos, tamafo de fuente y alineaciones.

Intenta reproducir este modelo, puede serte muy util, y luego lo comparas con el que aqui
te proponemos con el nombre media ponderada.ods.
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Vamos a confeccionar un modelo de hoja de calculo en el que se puedan realizar diversas
conversiones de unidades:

1) De grados centigrados a Fahrenheit.
2) De libras a kilogramos.
3) De kildbmetros a metros.

Pasos a sequir:

Escribe un encabezado a modo de titulo. Cambia el tipo y el color de la
fuente, aumenta el tamano y aplica el estilo negrita.

Selecciona las celdas sobre las que se extiende el titulo y utiliza la opcién
Unir celdas del menu Formato para mejorar la presentacion.

Aplica un color de fondo sobre el que destaque el encabezado.

Explica mediante instrucciones claras y concisas la manera de utilizar el
modelo.

Confecciona los conversores de unidades utilizando las fdrmulas
correspondientes. Recuerda que:

GradosFahr. = (GradosCent*9/5)+32

1 libra = 0,4536 Kilogramos

1 Kilémetro = 1000 metros
Introduce elementos estéticos a tu gusto.

Presentamos el modelo factura.ods, completo en cuanto a estructura. La practica consiste
en dotarle de formato y elementos de seguridad. Debes incluir al menos los siguientes

aspectos:

Incluir en H3 una férmula que actualice automéaticamente la fecha.
Aplicar el formato en Euros a las celdas que contemplen precios.
Adornar con distintos colores de fondo.

Eliminar la cuadricula del fondo de la hoja.

Proteger las celdas, excepto aquellas destinadas a la introduccién de
datos.

Ocultar las distintas barras de herramientas.

Elaboraremos una tabla con los resultados finales de un trimestre, que contemple, por
grupos, el nimero de alumnos que aprueban todas las materias, el nUmero de alumnos
gque suspenden menos de tres y aquellos que suspenden mdas de tres materias.
Obtendremos tambien los totales por niveles y los porcentajes correspondientes.

« Confecciona la estructura de la tabla con los encabezados de rigor.
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N® SUSPENSOS
GRUPOS 0 <3 >3
1°A 10 8 7
25 40,00% 32 00% 268,00%
1°B
22
1°C
26

« Debajo de cada grupo figura el nimero de alumnos. En las celdas en con fondo
naranja introducimos el nimero de alumnos con 0, menos de tres y mas de tres
suspensos respectivamente. En las celdas con fondo blanco calcularemos el
tanto por ciento correspondiente aplicando previamente el formato porcentaje.

« Afade las filas necesarias para recopilar los totales por niveles (para nimero de
alumnos y porcentajes).
« Completa el estudio con varios niveles y grupos de tu centro.

Se trata ahora de confeccionar un modelo de hoja que calcule lo que pesariamos en el Sol,
en la Luna y en cada uno de los planetas del Sistema Solar. Para ello necesitamos conocer
la gravedad en la superficie de estos objetos celestes con relacién a la gravedad en la
Tierra, que consideraremos igual a 1.

Cuerpo Gravedad en
celeste superficie
(Tierra = 1)

Sol 27,6

Luna 0,166

Mercurio 0,39

Venus 0,87

Tierra 1

Marte 0,38

JUpiter 2,55

Saturno 1,14

Urano 1,17

Neptuno 1,38

Plutén 0,4

En el modelo que presentamos hemos practicado la mayoria de los aspectos estéticos y de
proteccidn estudiados en la sesién. Como novedad insertamos imagenes y dibujamos una
flecha mediante los iconos correspondientes de la Barra de dibujo situada en la parte
inferior del area de trabajo.

({000 Hoja1 / Hom2 [ Hoia3 / IE
k| / e LTE® OC-@-w-0O-0-¥%- Al ma

Sesion 2 - Formato 19 de 20



| B | E| D | E | F_ |
Conoce tu peso en el Sistema Solar

Introduce tu peso

en La Tierra (Kg) 54

Pesas
Jupiter

Saturno

Urano

Neptuno

Plutan

Completa el modelo sistema solar.ods incluyendo las férmulas correspondientes en D9,
D12, D15, D18, D21, E9, E12, E15, E18 y E21, decorando con fondos de color dichas
celdas y dibujando la flecha que se muestra en la imagen de arriba

Por ultimo protege toda la hoja excepto la celda destinada a introducir nuestro peso en La
Tierra.
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