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Tablas y graficos
Rangos
Operaciones con rangos

Abre el modelo tabla.ods, que como ves, contiene una tabla de multiplicar de doble
entrada incompleta:

Nuestro objetivo sera completarla con mas columnas aprendiendo simultdneamente
las técnicas basicas de manipulacién de rangos.

Rangos

Llamaremos rango o area, en una Hoja de Calculo, a un conjunto de celdas,
preferiblemente adyacentes, seleccionadas en una Hoja. Lo normal es que un rango
constituya un rectangulo de celdas, pero también se pueden seleccionar dos 0 mas
rectangulos no adyacentes.

La primera operacién basica en un rango es seleccionarlo. Como ejemplo
seleccionaremos la primera columna de la tabla, desde el numero 2 hasta el 10. Para
lograrlo se situa el raton sobre la celda del 2 y se desplaza, manteniendo pulsado el
botén izquierdo, hasta la celda del 10.

= También puedes seleccionar con el teclado, sefalando el 2 y

usando las teclas de flechas de cursor

’.' ' para ampliar la seleccion hasta el 10, manteniendo pulsada la tecla
1 |, de Mayusculas.
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Copia de un rango

Para ampliar la tabla escribe el numero 5 en la celda de encabezamiento siguiente al 4
y que ahora esta vacia. Como ves, este niumero posee un formato totalmente distinto
al 4 que esta a su izquierda. Cambia su formato capturando el de los otros nimeros

con el pincel y pintando sobre él. &
Para rellenar de resultados su parte inferior deberas seguir estos pasos:
Selecciona todos los resultados que figuran en la tabla del 2, desde 4 hasta 20 y activa

el comando Editar > Copiar o bien pulsa el botén de copiar en el conjunto de botones
de edicién de la barra de funciones:

Cortar Copilar Pegar

\ |/
¥ By @ -

Con esta operacion has copiado el rango en el portapapeles. Ahora, para pegarlo en
la columna del 5 deberas senalar la primera celda debajo del mismo y pedir Editar >
Pegar o pulsar el boton de pegar. Si efectuas bien la operacion, debera quedar asi la
columna:

5
10
15
20
25
30
35
40
45
50

Parece cosa de magia, pues al copiar unos resultados se han convertido en otros y
ademas los adecuados. La explicacion esta en que lo que se ha copiado son las
férmulas, y ademas de una forma inteligente, pues el programa ha traducido el 2 por
un 5. Veamos esto mas despacio:

Busca la manera de ver todas las férmulas con la ruta de comandos Herramientas >
Opciones... > Hoja de Calculo > Ver > Mostrar > Férmulas. Activa esta ultima
opcion cuando la encuentres y la hoja adquirira otro aspecto. (Cuando termines de ver
esto desactiva de nuevo esta opcidn para que se vuelvan a ver valores)

Obtendras esta otra imagen de la hoja:
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iMablatdeimultiplicadefdoblefentriada

2 3 4 5
2 =$B6°C$5 | =$B6°D$5 | =$B6°E$5 | =$B6°F$5
3 =$B7-C$5 | =$B7°D$5 | =$B7-E$5 | =$B7*F$5
4 =$B8*C$5 | =$B8"D$5 | =$B8"E$5 | =$B8*F$5
5 =$B9*C$5 | =$B9*D$5 | =$B9*E$5 | =$BO*F$5
6 =$B10-C%5 | =$B10"D$5 | =$B10°E$5 | =$B10°F$5
7 =$B11°C$5 | =$B11°D$5 | =$B11°E$5 | =$B11°F$5
8 =$B12°C$5 | =$B12°D$5 | =$B12°E$5 | =$B12°F$5
9 =$B13*C%5 | =$B13°D$5 | =$B13“E$5 | =$B13*F$5
10 | =$B14°C$5 | =$B14°D$5 | =$B14*E$5 | =$B14°F$5

Hay muchas cosas interesantes que observar en ella:

En primer lugar, prescinde de los signos $ y comprobaras que todos los productos
estan bien escritos: los de la columna 2 contienen como factor comun para todos la
celda C5, que es donde se situa el 2, y, sin embargo, los de la columna del 5
contienen como factor F5.

Por tanto, el programa, al copiar las formulas ha cambiado su contenido para
adaptarlo a la nueva columna. En realidad, lo que ha hecho es interpretar la copia en
sentido_relativo. Si la columna 2 se multiplicaba por "la celda de arriba", la del 5,
también, sélo que ahora es F5 lo que antes era C5.

Si no se indica lo contrario, las copias en
una Hoja de Calculo son relativas:

Al mover o copiar las formulas en un
sentido, los datos se mueven también en
ese sentido.

Si ahora observas el otro factor del producto, te llamara la atencién que es el mismo a
lo largo de toda una fila. El factor B6 figura en todas las celdas de la primera fila, B7
en la segunda, etc.

Por tanto, la afirmacion anterior de que las copias son relativas no nos sirve en este
caso. La causa de esta discrepancia es el signo $, que sirve para proteger la
referencia de una celda ante los cambios: es una referencia absoluta (en realidad,
en este caso, como veremos, es mixta).

Cuando una referencia de celda viene precedida
por signos $ se convierte en absoluta y no le
afectan los movimientos en las copias.

Resumiendo:
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Hay tres tipos de referencia de una celda:

e Relativa: No contiene el signo $. Al copiar la formula cambia la referencia: D4,
CC3, A89,...

e Absoluta: Contiene dos signos $. No se altera en las copias: $D$2, $ABS$6, ...

e Mixta: Contiene un signo $ que protege la fila o la columna en los cambios:
$D9, $AA2, F$34,... pero el resto no se protege.

En el ejemplo las referencias son mixtas: en unas se protege la fila (C$5, E$6,...) y en
otras la columna ($B6, $B7, ...)

Borrado de un rango

Seguidamente construiremos la columna 5 con otro procedimiento. En primer lugar
borraremos lo que hemos hecho. Selecciona los nuevos resultados, del 10 al 50 y
pulsa la tecla Supr o bien ejecuta la orden Editar > Eliminar contenidos. En el
cuadro que se abre activa la opcion de eliminar todo. Con esta operacion habras
suprimido todo el trabajo.

Rellenar un rango

Se puede construir la columna nueva con otro procedimiento. Sefala soélo la celda C6,
que contiene el producto 2 por 2. Pide Copiar con el botén correspondiente o dentro
del menu de Editar. Sitia ahora el cursor en F6 y pide Pegar. Todo ocurrira como
antes: se copiara la férmula con caracter relativo y el contenido sera 10.

Se puede arrastrar la férmula a lo largo de la columna o, lo que es lo mismo, rellenar
toda la columna con la misma formula de F6. Para lograrlo basta sefialar con el ratén
el controlador de relleno de la celda F6, que es el pequefo rectangulo de la parte
inferior derecha de la celda.

Q
10

Controlador
de relleno

Sin dejar de pulsar el botén izquierdo del ratén, arrastra ese controlador hasta que la
seleccion llegue al final de la columna, suelta el botdn y se rellenara toda ella con los
valores que tenia al principio.

Mover un rango

Esta operacion se diferencia de copiar en que al crear una copia de un rango, el
primitivo desaparece, y da la ilusién de un movimiento. Se logra con las érdenes de
Cortar y Pegar.

Prueba a mover una columna de la tabla a otro sitio y después vuélvela a su lugar.

Sesion 3 — Tablas y graficos 4



Un método mas directo consiste en seleccionar el rango y después sefalarlo con el
ratdn, mover éste sin dejar de pulsar y soltar el rango en otra parte, como si fuera un
dibujo o un icono.

Ordenar

Los rangos también pueden ordenarse. En el ejemplo que estamos usando no tiene
mucho interés ordenar los datos de otra forma, pero puede hacerse. Selecciona la
primera columna, del 2 al 10. Activa la orden Datos > Ordenar y en el cuadro que se
abre elige el orden descendente, con lo que conseguiras que esa columna cambie de
orden. Como consecuencia, como las demas dependen de ella, también veran su
orden alterado, incluso pueden aparecer mensajes de error.

Alto y ancho de celda

Como ultimo ejercicio, prueba a cambiar el alto de las cabeceras de la tabla con
Formato > Fila > Altura... escribiendo la nueva medida en cm. o bien aumentando o
disminuyendo sélo con el uso de las pequenas flechas adosadas. Prueba igualmente
con Formato > Columna > Ancho...

El mismo efecto se logra cambiando los margenes en los rétulos de fila o columna
sefialando y arrastrando con el raton:

Margenes
Con la orden Editar > Deshacer puedes anular el efecto de los cambios anteriores.

Graficos

Una de las utilidades mas apreciadas de las Hojas de Calculo es la posibilidad de
insertar graficos de todo tipo en los estudios e informes que se confeccionen.
OpenOffice.org posee una gestién de graficos (a los que llama Diagramas) mas bien
discreta, por lo que si has usado antes otra Hoja, quizas te decepcione. En su uso en
la ensefianza permite cumplir la mayoria de los objetivos; no asi en otros usos.

Para confeccionar un grafico necesitaremos una tabla previa de datos. En OpenOffice
es preferible que esa tabla (o rango) de datos posea titulos de cabecera en la primera
fila y en la mayoria de los casos, que también existan en la primera columna. Si los
encabezamientos (o rotulos, o etiquetas) deseados no son adyacentes a los datos, es
preferible copiarlo todo en una tabla nueva. También se pueden usar tablas sin
etiquetas, pero después es complicado intentar afnadirlas.
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Abre el modelo tabla3.ods de la carpeta Modelos del CD. Observa que la tabla
contenida resume la distribucion de calificaciones de dos grupos A y B. Contiene
rétulos en la primera fila y también en la primera columna.

Distribucion de calificaciones

Nivel Curso A Cwrso B

INS 2 5
sSUF 7 5
BIEN 8 7
NOT 3 fi
SOBR 2 4

Deseamos crear un grafico de barras (o columnas) que permita comparar los dos
cursos. Siempre que confecciones un grafico debes comenzar por seleccionar la tabla
de datos. Hazlo en este caso sin seleccionar el titulo superior; sélo la tabla.

Una vez seleccionada acude al comando Insertar > Diagrama. Con ello abres el
Asistente para diagramas, que te permitira crearlo siguiendo unos pasos
determinados, con alguna variante:

Primer paso: Concretar los datos del grafico.

Formateado automético diagrama @

Saleccion
frea Hoja 4845:4D¢1 1 &)
[+] Primesa fila coma etiquets Resultados en tabla
[#] Primiera cglumna como etigusta Hajal v

Si las celdas selaccionadas no contienen los datos dassados, seleccone el intervalo de datos ahora,

Seleccione las celdas que tengan ethguetas de columna v fila sl desea ncluirlas en el grafico,

Ayuda ]l Cancelar ] I Shguiente > | | Crear ]

Efectivamente, en el primer cuadro de didlogo del Asistente te invita a cambiar los
datos si no te satisface lo que él ha decidido automaticamente. En este caso ha
supuesto que tanto la primera fila como la primera columna son etiquetas sin valor
numeérico. También puedes cambiar el area de datos si ves que no es exactamente la
que deseabas.

Si los rotulos fueran numeros y el programa se confundiera, en este momento puedes
indicar si la primera fila y la primera columna son etiquetas o no.

Si estas de acuerdo con todo, pulsa en el botdn Siguiente.
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Segundo paso: Elegir el tipo de grafico deseado.

Formateado automatico diagrama E|

Seleccions un tipo de diagrama

E B |k &=
! —
il
I
= S : ' *
EI] &) (== o I
2 w
]
I # [ | Colurmnas
[ Bepresentaciin detextoen  Datos en: i Files (&} Columass
presisualzacion
l Ayuda ][ Cancelar I | << Ragresar II Awanzar = |[ Crear I

En este ejemplo elegiremos el tipo de columnas verticales, que parece se adapta bien
a la situacion. Es interesante activar la casilla de Mostrar los objetos del texto en la
previsualizacién, pues asi tenemos una buena imagen de lo que obtendremos al crear
el grafico.

Elige el tipo y pulsa en Avanzar. Si deseas cambiar algo del paso anterior, puedes
acudir al boton Regresar.

Tercer paso: Elegir la variante del tipo de grafico.

Formateado automatico diagrama El
Seleccions una variante
T e
: e (| |
£ [ ]
=
[
- W
— Hormal
= Lineas de cuadnicula
2 Cleex Ee Y
ul 2 20 &
[ Bepresentaciin detextoen  Datos en: O Eiles (&) Colurmnas
previsuakzacion
l Ayuda ] [ Cancelar I | << Regresar I I Awanzar > | [ Crear I

Elige la primera variante y pulsa Avanzar.
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Cuarto paso: Concretar el aspecto del grafico.

Formateado automatico diagrama @

Reprasantacian
[+] Tiudo de diagrama _i‘ﬂ:ul.l:- principal
[¥] Leyenda

Tibdo del efe
Cleex Titulo del aje
[lEjey :2-'-.5:c'-:~=c'-: ;

[ Bepresentaciin de texto Datos en: () Eiles (%) Columnes
presisualzacion

[t e I st

Termina la confeccién del grafico concretando el titulo, si deseas leyenda o no, y si los
ejes tendran titulo. En la previsualizacién podras ver el efecto de cada cambio. Cuando
termines de decidir los elementos, pulsa Crear y obtendras el grafico en la hoja. Si su
posicion no te satisface, cambiala arrastrando todo el gréafico con el ratén. Si no
puedes arrastrarla, pincha fuera del grafico y después dentro, para que cambie el
contorno del grafico (ver Practica de la sesion).

Titulo principal

Ecusosf o
| el

INZ SUF EIEN HOT SOER
L ] n

En la Practica aprenderas a modificar los elementos de un grafico una vez creado e
insertado en la hoja.
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Practica

Seguimiento de unas acciones

Para practicar con tablas y graficos nos basaremos en un ejemplo imaginado: un
inversor tiene acciones de tres compafias: Amadeus, Banesto y Ferrovial. Desea
tomar alguna decisién sobre ellas antes de vacaciones y sigue sus cotizaciones a lo
largo de veinte dias de Junio. En el modelo bolsa.ods del CD puedes consultar sus
datos. Haz una copia de él en una carpeta tuya para poder trabajar con comodidad.

Ampliacion de la tabla

Observaras que esta en borrador y que entre cada dos acciones se ha dejado una
columna en blanco. Es para que tu la rellenes, porque la primera pregunta que se hara
el inversor es qué acciones han ido mejor o peor, y eso sin porcentajes es dificil de
ver, a causa de los distintos valores de las acciones. Asi que rellenaremos esas
columnas con los porcentajes diarios de incremento o disminucién de los valores de
las acciones.

Para ello, senala, por ejemplo, la celda vacia situada a la derecha de la primera
cotizacién de Amadeus, 4,84. Esta celda déjala asi, porque no tenemos referencia de
lo que ha cambiado el valor en los dias anteriores. Pasa, pues, a la de mas abajo,
frente a 4,92.

Para saber el incremento en %, basta usar la formula

(Valor segundo — valor primero)/Valor primero , es decir: =(C8-C7)/C7

y después dar a esa celda el formato de porcentaje con dos decimales (recuerda:
Formato > Celdas... Pestaiia Numero). Hazlo y te resultara un incremento positivo
del 1,65%. Arrastra esa férmula hacia abajo y conseguiras el resto de porcentajes: El

dia 3 de Junio el 0,61%, el dia 4 el 1,21%, etc.

Haz lo mismo con Banesto y con Ferrovial. Las primeras filas deberan quedarte asi:

Fecha Amadeus Banesto Ferrovial
01/06/2006 4,84 1,65% 9,57 0,84% 32,24 1,27%
02/06/2006 4,92 0,61% 9,65 -0,31% 32,65 1,72%
03/06/2006 4,95 1,21% 9,62 1,14% 33,21 3,13%
04/06/2006 5,01 2,00% 9,73 -0,10% 34,25 1,61%
05/06/2006 511 0,98% 9,72 0,21% 34,8 -0,17%

Guarda los cambios.
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También puede interesar el porcentaje de variacion entre el primer dia y el ultimo.
Aplica como ejercicio la misma férmula para ver si obtienes estos resultados:

Amadeus Banesto Ferrovial

9,71% 6,06% 7,20%

Con esto el inversor sabe que Amadeus es la que mas le ha rendido. Visto este
resultado, desea estudiar esa accion desde el punto de vista de evolucién temporal
mediante un grafico lineal, para ver las subidas y bajadas de valor que ha
experimentado.

Abordamos esa tarea siguiendo la teoria estudiada:

Confeccion de un grafico lineal

Selecciona la columna de fechas y la de Amadeus, incluyendo los rétulos superiores.
Pide Insertar > Diagrama. Observa el primer cuadro de dialogo: no ha reconocido la
primera columna como una etiqueta. Activa esa opcidn, pues los rétulos superiores si
sabe que son etiquetas. Pulsa Siguiente.

En el siguiente paso elige el tipo Lineal y activa la opcion de representar el texto en la
previsualizacién. Pasa al siguiente y elige la variante de Simbolos (u otra que te guste
mas).

Por ultimo, concreta los titulos y leyendas: puedes usar el titulo “Evolucién de
Amadeus”, quitar la leyenda (que ya no es necesaria) y rotular los ejes con los titulos
“Dias” y “Cotizacion” respectivamente. Por ultimo, pide Crear.

Obtendras, quizas en el lugar de la hoja menos adecuado, el grafico solicitado.
Observa que estara enmarcado con una gruesa linea gris y ocho cuadrados negros,
salvo que hayas pulsado sobre él inadvertidamente. En este estado tienes acceso a
todos los elementos importantes del gréfico, pero lo dejaremos para después.

Evolucion de Amadeus

5
2
15
1

0a

0 | I [P P | | P ) [ e | | R | ] T ) e |
010 028 038 0 075 085 090 100 118 1 150 1675 170 180 210 220 237 240 257 28f
O6S 067 D6 OGS OGS 065 06 D6 D5 06 06 D6 06 06 065 065 067 06/ OGS 06 £
000 20 20 R0OZ0 XD 200 200 R0 OZOOZ0 200 20 R0 R0 20 20 20 20

Cofiz acidn

Dias
| | | n
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Ahora intentaremos moverlo a otra parte de la hoja y cambiarle de tamafio. Para ello,
pincha con el ratén fuera del grafico y después otra vez dentro. De esa forma el
contorno habra cambiado a una linea con cuadraditos verdes.

Opciones de la ventana del grafico

Cuando se pulsa una vez sobre un gréfico, el contorno se transforma en una linea de
puntos con cuadraditos verdes y tienes acceso a todas las opciones de la ventana de
grafico: Moverlo, borrarlo, modificar el area de datos, copiarlo, etc.

=3 @ @
Evolucion de Amadeus

545
¢ e Bpoo  Bp g .pa—a T BgB
a5
&
c a4
= .
E 3
FiL]
EE s a
1.5
[
05
b e e s e e e s T R e ) e e P PR R
O Dkt OekF Ot 07 OB Qe Bl 117 14° 358 B8 1T 167 200 200 B0 M 28 R
D& D& 0 DA/ DO DB O8r D6 DO D47 08/ DO DO D37 DO OB OB DO/ DB D&
NN XM ONHMN N DD H N DD DD DN D
Dizz
a a a

Para saber mejor qué puedes hacer, pulsa con el botdn derecho sobre el grafico para
obtener el menu contextual.

Nosotros lo moveremos a otra zona: sefala el grafico y cuando veas el simbolo de las
cuatro flechas en cruz, arrastra el grafico a otra zona y suelta.

Observa que en este estado se abre una barra de propiedades del objeto de dibujo,
aunque en este momento no te sera de utilidad.

= i — ¥ e T (== TR “ Cr 4 O B b

Acceso a los distintos objetos del grafico

Si pulsas sobre el grafico con doble clic, y después sobre sus componentes, podras ir
cambiando uno por uno los objetos del grafico: ejes, datos, titulo, leyendas, etc. Esto
es muy largo de exponer, y es preferible que vayas con paciencia efectuando el clic
sobre cada zona del grafico, lentamente, y observar cuando un objeto queda
enmarcado. Si es con linea de puntos, puedes, por ejemplo, moverlo o cambiar su
tamafio.

Para acceder a todas las propiedades de cada objeto, debes hacer doble clic, para
que o bien se abra una ventana de propiedades, o bien (caso del titulo) acceder a su
contenido. Al cambiar a este estado, aparecera la barra de diagramas en la zona de
las barras de herramientas.

Observa que se ha abierto la barra de Formato del diagrama.
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Con el grafico lineal que tienes experimenta un poco cambiando tamafos, posiciones
o propiedades. En la figura puedes ver una de las muchas posibilidades de cambio.

Evolucion de Amadeuls
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Cambio de escala

Habras visto que en la figura los puntos estan bastante centrados en el grafico, y tal
vez en el que tu has creado no. Para lograrlo hay que cambiar la escala del eje Y.
Inténtalo: situa el puntero del ratén sobre el eje Y y pulsa el botén derecho. En el menu
contextual elige Eje > Eje Y... Insiste si no lo logras en el primer intento. Se abrira una
ventana con opciones. Senala la pestana Escala y cambia el minimo por ejemplo a 4,
el maximo a 6 y en la opcion Eje en..., por ejemplo un 5, desactivando antes la opcion
Automatico en cada una. Pulsa Aceptar y comprobaras que tu grafico tiene mejor
disposicion.

Etiquetas en el eje X

Lo que tiene muy mala solucién en OpenOffice es mejorar las etiquetas del eje X, que
segun el tamano que hayas dado al grafico, podran aparecer unas sobre otras o con
caracteres confusos. Puedes intentar algunas acciones, aunque ninguna resuelve
totalmente el problema:

e Aumentar el ancho del grafico para que las etiquetas tengan mas espacio.

e Acudir al menu contextual del eje X y cambiarle el tamafo de las fuentes o, en
la pestana Etiqueta intentar otro tipo de organizacion par, impar o automatica o
cambiar el angulo de inclinacién del texto.

e Usar previamente en la tabla etiquetas con menos caracteres. En nuestro
ejemplo bastaba usar los valores 1,2,3.... Hazlo a posteriori y el grafico se
actualizara con las nuevas etiquetas, que ahora estaran mejor dispuestas.
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Estudio de los incrementos

Para ver mejor en qué dias han subido o bajado las acciones, acudiremos a diagramas
de barras positivas y negativas. Selecciona una columna de porcentajes, por ejemplo
de Banesto.

B Ahora crearemos el grafico de otra forma. Busca en la barra de herramientas (si
no se viera, activala en el menu Ver) el botén de dibujar diagramas

Pulsa sobre él. Al pulsar y mover el puntero a la zona de trabajo vemos que se ha
convertido en un cursor de dibujar marcos de diagrama. Pincha donde desees que
comience el diagrama y arrastra (se ird dibujando el marco) hasta que la esquina
opuesta esté situada donde desees. Al soltar, se iniciara el Asistente para diagramas.

En el primer paso no figuraran filas ni columnas como etiquetas. Por rapidez, las
dejaremos asi. Elige grdfico de barras en cualquiera de sus variantes y afiade o quita
elementos al grafico, segun tus deseos. Al final deberas obtener un grafico parecido a
este:

Ihcrementos de Banesto

Pulsa con doble clic y recorre los distintos elementos para cambiarles sus
caracteristicas. Por ejemplo, la superficie del diagrama o el interior de las mismas
barras se puede rellenar con un gradiente, al plano lateral con un color distinto, igual
que las barras, etc.
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Recuento de los dias de subida y los de bajada

Como final de la practica construiremos un grafico de sectores (o de tarta) que
represente el porcentaje de dias en los que la accion ha subido y el de aquellos en los
que ha bajado.

Elige una celda un poco alejada de la tabla principal y escribe esta funcion:

=CONTAR.SI(H8:H26;”>0") que es facil ver que nos devolvera todos los numeros
positivos que haya en la columna H8:H26, que se corresponde con Ferrovial.

Debajo de ella escribe esta otra: =CONTAR.SI(H8:H26;”<=0") , que nos dara el
numero de incrementos negativos.

A su izquierda escribeles los rétulos “Sube” y “Baja”. Te debera quedar algo parecido a
esto:

Sube 12
Baja 7

Intenta, sin ayuda, construir un grafico de sectores a partir de esta tabla. Una
‘?r) vez lo tengas, haz doble clic sobre él y busca en la barra de herramientas el
botén de Editar Tipo de Diagrama.

Elige el tipo de 3D, para que los sectores se vean en tres dimensiones.

Recorre los elementos uno a uno y cambia colores y apariencias de cada uno.

Dias de subida o bajada de Ferrovial

B3, 16%

OSubz
WE==

36 B4 %

Opcional

Intenta un grafico triple en el que se recojan las tres columnas de porcentajes. Tendras
una dificultad al seleccionarlos, porque estan separados, pero lo puedes solucionar
facilmente: Selecciona el primer rango, el de Amadeus, y después, manteniendo
pulsada la tecla CTRL, selecciona los demas. Deberas lograr que queden
seleccionadas tres columnas separadas. En ese momento, pide Insertar > Diagrama.
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Complementos

Algunas operaciones con filas y columnas

Las filas y columnas, consideradas como un objeto, admiten varias operaciones. En
primer lugar has de aprender a seleccionar toda una fila. Para eso basta con que pules
sobre el numero que le sirve de cabecera a la izquierda. Igualmente, si sefialas en la
letra superior de una columna, también se selecciona toda ella. Lo notaras por el
cambio de color

Selecciona una fila o columna y pulsa el botéon derecho del ratén sobre su cabecera
(numero o letra). Se te abrira un menu contextual en el que hay algunas opciones
interesantes:

Cambio de altura o anchura: Te permite asignar un valor numérico, pero es mas
interesante arrastrar con el ratén la linea divisoria entre una cabecera y la siguiente.
Practicalo.

Ocultar y mostrar: Si seleccionas una fila o columna y pides Ocultar, esta se hara
invisible a los usuarios, aunque seguira conteniendo férmulas y valores, y funcionaran
todas las referencias. Esto puede ser util para ocultar célculos engorrosos cuya visién
alteraria la estética del documento.

Si una fila o columna oculta se desea mostrar de nuevo, habra que seleccionar
algunas filas o columnas anteriores y posteriores y usar el comando Mostrar
(accesible también con el botdn derecho)

Insertar o borrar filas y columnas nuevas: Para efectuar estas operaciones
dispondremos de las opciones del menu contextual Insertar filas, Borrar filas,
insertar columnas y Borrar columnas, con funcionamiento muy claro.

Mas confusa es la insercién de celdas o su borrado, pues esto afecta a la organizacion
general de los modelos, por el efecto de desalinear datos que estaban todos en la
misma fila o columna. No es aconsejable el uso de esta posibilidad y, en caso de
usarla, debemos estar muy atentos a las posibilidades que se nos ofrecen.

Si seleccionas una celda cualquiera, con el men6 Formato, eligiendo Fila o Columna,
dispondras también de todas estas posibilidades.

Autoformatos

Si manejas rangos algo extensos, te puede interesar dotarles de un Formateado
Automatico, o Autoformato, que fija un formato global a todo el rango, sin necesidad
de ir celda por celda. Ademas, al estar predefinido, suele tener un buen disefio. Para
poder aplicar esta opcion, el rango ha de tener al menos 3 filas y 3 columnas.

Haz la prueba, inventa un rango de unas 4 filas y 4 columnas, con etiquetas y datos,
similar a esta tabla:

Vendedores | 1999 | 2000 | 2001 i
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Vendedores 1999 2000 2001
A. Pérez 5 12 14
J. Dominguez 4 4 11
A. Galisteo 5 11 15

Selecciona todo el rango y pide Formato > Formateado automatico. Obtendras una
lista de autoformatos con previsualizacién, de los que puedes elegir uno y pulsar en
Aceptar. El rango adquirira ese formato.

Formateads automéalico El
Earmato
Predatenminada -
T Cancelar
el Ens Fely Titar Suma
Bizul
Marte & 7 =3 31
po [ |
Lavanda [ 1 12 13 36
Marrdn
Maneds Sur 15 17 1= 1
Maoneda 30 Elirminzr |
Moneda gris Sumna 33 ] £l 108
Maneda lavanda 3 | opcones 3 |

Si no deseas asignar al rango todos los atributos del Autoformato, con el botdn
Opciones puedes desactivar alguno de ellos y ver el efecto en la previsualizacion.

Puedes crearte tus propios autoformatos. Disefa el formato de una tabla de al menos
4 filas y 4 columnas. Una vez que te satisfaga, pide Formato > Formateado
automatico y pulsa el botén ARadir. Asignale un nombre y dispondras de este
autoformato en todos tus documentos.

Otras formas de rellenar rangos

Hemos estudiado el relleno de una columna mediante el controlador de relleno, pero
este instrumento es demasiado automatico y a veces reacciona de un modo no
deseado. Si deseas tener mas dominio de la situacién, selecciona el rango a rellenar y
pide Editar > Rellenar, con lo que dispondras de rellenos a la derecha, hacia arriba,
siguiendo una serie, etc. y también de la construccion de series aritméticas,
geométricas, de fechas, etc.

Anexo

Si impartes asignaturas de Bachillerato, puede ser interesante que los alumnos
construyan un modelo de Hoja de Célculo que gestione la tabla y el grafico de una
funcién matematica o de cualquier relacién funcional entre dos variables. En el Anexo
dispones de un documento que, si acaso con pequenas variaciones, te puede servir
para que tus alumnos y alumnas construyan un instrumento muy sencillo y atil para
representar esas relaciones.
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Ejercicios
Ejercicio 1: Excursion

Como practica sobre rangos y graficas realizaremos un estudio econémico de como
repartir los gastos de una excursion escolar.

Podemos partir de los siguientes supuestos:

1. En un Centro de Ensefanza existe la norma de que en cada excursién o viaje
deben ir tres personas, profesores o acompanantes, cuyos gastos deberan ser
pagados por los alumnos que participen.

2. El autocar que se puede contratar tiene una capacidad maxima de 55 plazas, y
no es rentable alquilarlo con menos de 15 viajeros.

3. El presupuesto de una excursion, independientemente del nimero de alumnos
es de 570 euros.

4. Estudiar la relacion entre el niumero de alumnos que participen y la cantidad
que debe pagar cada uno.

Prepara un modelo en el que haya una tabla que recoja el nUmero de alumnos entre

12 y 52, otra paralela que calcule el gasto, dividiendo los 570 euros entre el nUmero
de alumnos. Finalmente, construye un grafico que represente esta situacion.

I Excursion escolar

Mumero de alumnos | Gasto por alumno
12 475
13 43,85
14 40,71 Gasto por alumno
15 a8 P T
16 35 63 8
17 33,53 e
18 31 67 o %
19 30 = \k
20 285 o T
21 27,14 . 7
22 25 a1 i "
23 24 75 23 "“v-th
24 2375 = e
25 225 1 s
26 21,92 e e,
27 21,11 1o P R S S R
28 2':'.35 10 13 0 e} x = daf a5 a
9 19 RR
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Ejercicio 2: Niumero atomicos y masas atomicas

Una grafica interesante es la que relaciona los numeros atémicos de los elementos
con sus masas atomicas. Aunque aparezca con un trazado irregular, puede hacer
descubrir alguna relacion.

En el archivo atomica.ods puedes ver una tabla con los datos de algunos elementos
quimicos seleccionados. Abre ese archivo.

Selecciona las dos columnas de nimeros y masas respectivamente.

1 1,01
2 4
3 6,94
4 9,01
5 10,8
6 12,01

Pide Insertar > Diagrama

No cambies las opciones del primer paso del Asistente.

En el segundo paso elige Diagrama X-Y

En el tercer paso, elige la variante de Lineas con simbolos

Concreta en el ultimo paso el titulo del diagrama y los titulos de los ejes.
Desactiva la leyenda.

Pulsa en Crear.

Con lo que has aprendido en la Teoria y la Practica, cambia con paciencia colores,
cuadriculas, fuentes, etc. hasta lograr algo parecido a esto.

INtumeros y Masas|
775 )
250
225 il
200
175
0150 L
3125 /,ﬂ
100 —
75 ,/
50 ,d""'"
25 ot
o L]
0 M 0 3 4 s 60 70 80 80 100
Mimeros

Se observa una tendencia lineal con ciertas irregularidades. Para percibirlo mejor,
afiade a ese grafico una linea de tendencia mediante una regresion lineal. El
procedimiento a seguir es el siguiente:
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Haz doble clic sobre el grafico. Después, con cuidado, sefiala varios puntos de la linea
del grafico hasta que aparezca junto al raton el rétulo Serie de Datos "Columna D".
En ese momento pulsa de nuevo con un doble clic y obtendras la ventana de opciones
de la serie de datos. Si no sale a la primera, insiste, que a veces no lo obtienes.

Lines | Carscterss || Ehectos de fusnls Etiquets de datos Estadistica Cpclones

[ promedia
Categoria de error
(%) 3in fundidn
) Yarlancia

() Desviackn predeberminads

) Porcentaje
() Ervor méxime L Curvas da regresiin
() Yalor constante 1 ~
b
Regresion ineal
[ Acepter || concelsr || Ayuds || Restablecer |

Abre la pestafia Estadistica y sefiala la curva de regresion lineal.

Al aceptar observaras que la grafica presenta una linea recta nueva que casi coincide
con la linea del grafico. Si quieres verla mejor, haz doble clic sobre ella y cambiale el
color o el grosor.

INtimeros y Masas|

275
250
225
200
175
150
125
100
75
50
25

D-M
O 10 I 30 40 A B0 YD #0890 0D

Mdmeros

M asas

Optativo: Amplia el grafico o copialo varias veces, y le adjuntas curvas de regresion
potencial, logaritmica o exponencial para ver si se ajustan mejor a la linea del
diagrama X-Y.

Ejercicio 3: Intensidad de campo eléctrico a lo largo de un segmento
lineal

Supongamos dos cargas eléctricas q¢ y q. situadas a una distancia de un metro.
Deberas construir una grafica que muestre como varia la intensidad del campo
eléctrico a lo largo del segmento que une las dos cargas.
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Para los no especialistas en este tema, recordamos:

La intensidad de campo eléctrico es un vector, pero como vamos a trabajar sobre un
segmento, sélo consideraremos el médulo de una sola componente, prescindiendo de
la direccion.

Si llamamos x a la distancia entre un punto del segmento y la carga q4, deberemos
llamar (1-x) a la distancia a q..

En esta situacion, la intensidad, en NC™', considerando solo su modulo, vendra dada
por

F=xi_yx %
X (1-x)

donde K = 9*10° N.m?C

Como solo nos interesa la forma de la grafica, prescindiremos de K y realizaremos la
grafica de q/x? - q2/(1-x)? en su valor absoluto.

Procedimiento a seguir:

Prepara dos celdas para escribir en ellas los valores de las cargas (positivos o
negativos)

Q1 5
Q2 2

Después, rellena una columna, por ejemplo con 20 valores equidistantes entre 0 y 1,
pero sin incluirlos, para evitar "infinitos": 0,05 0,1 0,15 ... 0,9 0,95

En la columna de su derecha, programa la férmula de la intensidad respecto al valor
de la izquierda. Algo como esto (adapta tus datos)

=ABS($E$6/B1172-$E$7/(1-B11)"2

Hemos tomado valor absoluto, pero no es necesario. Puedes estudiar los signos y te
resultara una grafica distinta.

Debera resultarte, si escribes los datos g1 =5 y g, = 2, esta tabla:

X E
0,05 1997,78
0,1 497,53
0,15 219,45
0,2 121,88
0,25 76,44
0,3 51,47
0,35 36,08
0,4 25,69
0,45 18,08
0,5 12
0,55 6,65
0,6 1,39
0,65 4,49
0,7 12,02
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0,75 23,11
0,8 42,19
0,85 81,97
0,9 193,83
0,95 794,46

y desde ella debera construir un diagrama X-Y parecido a este:

Sugerencias de uso didactico

No se puede recorrer aqui un ambito tan extenso como el de las aplicaciones de los
modelos combinados de tabla y grafico. Basta hojear la prensa econdémica para
descubrir la utilidad de estos modelos. En la Ensefanza se pueden usar en todas las
materias. Siempre que exista una relacion funcional o simplemente tabular entre dos
variables es posible estudiarla con Hoja de Calculo.

Tablas y graficos de datos generales

Aunque con las técnicas de base de datos que se veran en la sesion 10 es mas facil el
tratamiento de tablas de caracter general, con los conocimientos adquiridos hasta
ahora podemos ya intentar analizar algunos elementos de esas tablas, como pueden
ser:

Porcentajes relativos entre filas o columnas
Maximos y minimos

Tasas de variacion media

Medidas estadisticas. Numeros indices
Impresion global de los datos

Todo tipo de tablas recogidas del entorno permite el estudio descriptivo y grafico.
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Graficos en las Ciencias de la Naturaleza

Todos las tablas y graficos de las distintas ciencias se pueden reproducir en una Hoja
de Calculo, con la ventaja de poder cambiar los parametros de forma instantanea.
Puedes ver algunos ejemplos en las Sugerencias de uso didactico.

Tablas y graficas en Matematicas

Todos los temas de Analisis en Bachillerato y de Graficas en la E.S.O. se pueden
tratar con la Hoja de Calculo. La posibilidad de tratar varias funciones en una misma
grafica permite estudios que pueden ser profundos y desde luego favorecedores del

aprendizaje. (Ver tangente.ods)

Para mas detalles consulta Sugerencias de uso diddctico
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