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Guia del alumno

ESTRUCTURA DEL CURSO

Este es un curso sobre una de las aplicaciones del paquete integrado OpenOffice.org, en concreto sobre la Hoja de
Calculo de este paquete, denominada OpenOffice Calc. A pesar de ser un curso sobre una herramienta informatica no
es un curso meramente instrumental; es decir, no se trata sélo de dominar las destrezas de la herramienta informatica
sino, sobre todo, de pensar en la aplicacion como un recurso didactico aplicable en todas las areas y asignaturas,
especialmente en las de Ciencias.

Estds ante un curso eminentemente practico, destinado a profesores. Con él se pretende desarrollar técnicas y
destrezas para la confeccidon y uso de modelos de Hoja de Célculo susceptibles de ayudar al profesorado en su practica
docente.

A lo largo de las 10 sesiones, en que esta dividido este curso, aprenderas haciendo tus propios modelos sobre los temas
mas diversos. Es decir, se utiliza una metodologia de aprendizaje a través de la accién. Para ello contaras con ejemplos
ya desarrollados y con orientaciones guiadas para poder desarrollar tus modelos. También se te ofrecen otros muchos
modelos y documentos que puedes usar directamente en tus clases.

Objetivos

Los objetivos que se pretenden conseguir en este curso son:

Dominar el manejo de la Hoja de Calculo como herramienta informatica.

Adquirir las técnicas y destrezas especificas para manejar una Hoja de Calculo.

Aprender a construir tus propios modelos de Hoja de Calculo.

Producir materiales didacticos utilizando la Hoja de Calculo y otras aplicaciones de OpenOffice.
Usar modelos ya confeccionados para su uso inmediato en las clases.

Reflexionar sobre su aplicabilidad en el aula, incorporando sugerencias didacticas.

Contenidos

El curso se estructura en 10 sesiones, en las que se desarrollan los siguientes contenidos:

Conocimientos elementales para comenzar a trabajar
Primeros modelos elementales

Trabajo con tablas y graficos

Confeccion de informes

Calculos mercantiles y utilidades

Tratamiento de datos estadisticos

Trabajo con algoritmos

Modelos de resolucion

Simulaciones

0. Analisis de datos
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Estructura de las sesiones

A lo largo de las 10 sesiones de trabajo irds descubriendo las distintas herramientas y posibilidades que te brinda una
Hoja de Calculo. Pero las descubrirds de una manera activa, no con ejemplos fuera de tus necesidades y de tu contexto
educativo, sino con modelos, algunos terminados y otros que construirds tu mismo, susceptibles de ser utilizados en tus
clases.

Descubrirds las caracteristicas de los elementos, menus, opciones, etc... de la Hoja de Célculo a la vista de muchos
modelos acabados, en los que te sumergirds para descubrir como funcionan. Pero en una segunda fase de practicas, tu
construirds tus propios modelos, baséandote en un modelo de referencia y en instrucciones muy concretas.

En el apartado de sugerencias encontraras indicaciones de utilizacién de Hoja de Calculo en distintas materias e incluso
material impreso para trabajar directamente con tus alumnos.



éQué encontraras en cada sesion?

Todas las sesiones tienen la misma estructura, de la que te puedes hacer una idea mirando los enlaces del marco
izquierdo.
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Los contenidos tedrico-practicos se distribuyen en varios apartados, a los que se accede mediante los correspondientes
enlaces del marco izquierdo: Contenidos, Practica, Ejercicios, Complementos, Sugerencias de uso y Glosario.

Apartados de las sesiones
Contenidos

Al elegir esta opcidn se abrira la pagina de Teoria. En ella se explican los conceptos y técnicas de
OpenOffice Calc mediante el uso de un modelo concreto. En este apartado tu no tendrads que
confeccionar nada, solo estudiar los conceptos y comprobar las operaciones que se describen.
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Debajo del enlace a Contenidos figurardn otros enlaces a los distintos apartados de la teoria.

Para seguir las explicaciones tendrds que abrir el modelo correspondiente de OpenOffice Calc y
trabajar simultdneamente con el navegador en el que estas leyendo los textos y con OpenOffice. En
algunos navegadores se abre también el modelo dentro de ellos, pero a veces como archivo de sdlo
lectura. Si ves que te resulta mas comodo, no uses los enlaces incluidos en el texto y abre aparte
el modelo desde OpenOffice. Estan todos contenidos en la carpeta Modelos.

Practica

Esta opcion la verds en el marco izquierdo debajo de los apartados teodricos. Te enlaza a una
propuesta de trabajo que tendrds que realizar siguiendo las instrucciones detalladas para
completarlo. También incluye aspectos tedricos.



Si tienes dificultades o algo no te sale como debiera, siempre puedes ver el modelo terminado,
similar al propuesto. En el mismo texto suele existir un enlace para ver la solucién de la practica.
No es aconsejable utilizar esta opcion antes de que tu hayas intentado hacerlo sin ayuda.

Comparaciion entre un grupo experimental y otro de control
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Ejercicios

Llegados a este punto, se trata de aplicar los conocimientos adquiridos con la teoria y la practica.
Los ejercicios que encontrards en este apartado son de dos tipos:

A) El trabajo consiste en realizar un modelo propuesto que realice las operaciones indicadas y que
tenga una presentacion similar a la que se te sugiere, pero sin unas indicaciones muy detalladas.

Depoésito sin tapa
e Escribe aqui dos datos y un cero

Codigo 5

Calculos

Si encuentras dificultades siempre puedes volver a la teoria o a la practica para repasarlos
contenidos o procesos estudiados. Una vez que hayas terminado, tiU mismo podrds comprobar si
funciona correctamente.

Sélo, si al final encuentras alguna dificultad insalvable podras consultar el modelosimilar al
propuesto cuyo nombre aparecera en el texto.

B) Generalmente, consistira en la realizacién de un modelo de Hoja de Calculo o un informe
incorporando las técnicas trabajadas hasta ese momento.

Para cumplimentarlo dispondrds de una serie de orientaciones y consejos practicos.



Sugerendias de uso

La confeccion de modelos elementales constituye una forma diferente y atractiva de estudiar
algunos temas, en los que sean importantes los célculos ordenados. Estastareas se pueden llevar a
cabo en cualquier asignatura, no sélo en la de Informatica.

En esta seccién encontrards muchos enlaces a ideas sobre tipos de modelos que ya han sido
experimentados en el aula o cuya utilidad estéd probada, asi como una coleccion muy amplia de
esos modelos, con comentarios sobre su uso.Los modelos de cada sesién se ajustan a las
herramientas desarrolladas a lo largo de la misma y tienen un nivel de dificultad similar al de los
que se han trabajado en ella.
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Se ha procurado incluir una gran variedad de temas para que puedas buscar los mas afines a las
asignaturas o niveles que impartes.

Todas las sugerencias contenidas en este apartado son fruto de la experiencia, durante veinte
afos, del uso de la Hoja de Calculo en la ensefianza de las Matematicas, Fisica y Quimica,
Estadistica e Informatica. Son, por tanto, independientemente del grado de acuerdo que susciten,
ideas totalmente practicas y de aplicacién inmediata.

Para cada tipo de modelo sugerido se han incluido las ventajas e inconvenientes que a nuestro
juicio puede tener su uso en las clases. Se han permitido pequefias licencias de lenguaje al usar
palabras como comprobadores o resolvedores que no vienen en el diccionario, pero que son muy
expresivas respecto al objetivo didactico que suponen. Si quieres tener una vision global puedes
consultar el documento completo

Complementos

En este apartado se incluyen temas que no son imprescindibles para el seguimiento normal del
curso. Su formato y extension no son los mismos en las distintas sesiones del curso, pero suelen
contener:

Técnicas de OpenOffice Calc de caracter complementario o de ampliacién.

Llamadas a Anexos o Documentos independientes en los que se desarrolla algin tema
con mas extension.

Propuestas complementarias de confeccion de modelos.
Presentacion de modelos ya confeccionados enriquecidos con macros o funciones nuevas.

No se pretende que se lean todos los apartados de esta seccion. Cada persona determinara cudles
le interesan, teniendo en cuenta que ninguno es imprescindible.

Glosario
Si en algun momento aparece un término o una palabra que no sabes qué significa, o de la que
tienes dudas, podras encontrar una breve descripcidon de la misma usando este enlace.



