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Calculos y utilidades

Las hojas de calculo se inventaron fundamentalmente para su uso en empresas, por lo
que no es de extrafar que estén orientadas a calculos mercantiles y financieros y a la
reproduccién de documentos oficiales, como inventarios, presupuestos o facturas. El
uso en la ensefianza y en los calculos cientificos fue posterior, lo que hizo enriquecer
la lista de funciones implementadas con este fin. En esta sesién se explicaran varias
de estas funciones, aunque es imposible abarcarlas todas, debido a su gran nimero.

Dividiremos el estudio en tres grandes temas: calculos mercantiles y financieros,
funciones de fecha y hora y funciones de busqueda e informaciéon. En sesiones
posteriores se iran estudiando otros tipos de funciones que son interesantes.

Calculo de porcentajes

Para estudiar algunas prestaciones de calculo mercantil con OpenOffice.org abre el
archivo_dinero.ods, que como ves contiene varias hojas dedicadas a repasar este tipo
de célculos.

En la primera hoja Inicial se incluye un pequefio modelo, pensado para que lo
confeccione el alumnado, en el que se aplica un porcentaje determinado a una
cantidad, calculando también el incremento o disminucién en ese mismo porcentaje.
Con este modelo se pretende que se logren tres objetivos basicos:

o Al disenarlo, se repasan los métodos abreviados del calculo de porcentajes.

e Se pueden efectuar calculos sencillos y después verificarlos con la hoja de
calculo para su autoevaluacion.

e Descubren que el aumento o disminucién porcentual puede obtenerse con un
solo porcentaje simple.

Porcentaje a aplicar 8,59%
Cantidad basica 52,40
\Valor del porcentaje: 4,50

\Valor si se aumenta el % 56,90
\Valor si se disminuye el % 47,90

La celda del 8,59% tiene un formato de porcentaje. Para comprobarlo pide
Formato > Celda... sefala la pestafnia Numeros y comprueba que
efectivamente tiene este formato, como puedes ver también en la linea de
previsualizacion y en la de codigo de formato.

Es muy importante que los alumnos y alumnas manejen este formato, pues funciona
de una forma inesperada: para hallar el 25% de 2500, por ejemplo, basta multiplicar
ambas cantidades 2500%25% sin tener que dividir entre 100.

Esta primera hoja Inicial esta disenada de forma muy poco elegante, para que mejores
su estética y después la imprimas para ver el resultado.
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En primer lugar puedes separar un poco las cinco filas de datos y calculos. Sefala el
segundo dato de Cantidad basica con el ratén y pide Insertar Fila. Repite la operacion
en las demas y crea una fila en blanco entre cada dos.

Selecciona todo el bloque de célculos y con el comando Formato > Celda asignale un
fondo y unos bordes. Puede quedar con este aspecto:

Porcentaje a aplicar 5.00%%
Cantidad hasica 5240
Valor del porcentaje: 2.62

Valor i s aumenta el % 502

Valor 5i se disminuye el % 49.78

Vista preliminar e impresion

Para ver como quedaria al imprimirse, pide Archivo > Vista preliminar, que
reproduce con exactitud la distribucion de los textos y tablas en la pagina que esté
definida en la impresora predeterminada de tu equipo. Con los botones de lupa puedes
acercar o alejar la imagen. También puedes cambiar de pagina rapidamente. Lo que
no podras sera editar los contenidos. Para eso has de salir del modo Vista Preliminar.
El botéon Pagina te permitira concretar todos los aspectos de la impresion que
aprendiste en la sesién anterior.

Una vez que te satisfaga la distribucion de la pagina puedes pedir Archivo > Imprimir
y decidir las multiples opciones de impresion segun tus deseos.

Calculo del porcentaje mejorado

En la segunda hoja Porcentajes figuran los mismos calculos en la parte superior, pero
en estos se insiste mas en el uso de los porcentajes como multiplicadores.

Aplicar un porcentaje
Capital 34000 Porcentaje 6,00%
Simple 2040
36040
Rebaja 31980

Observa en las férmulas de las celdas como se usa el porcentaje:
o Cantidad*porcentaje si se trata de calculo simple
o Cantidad*(1+porcentaje) para un aumento porcentual
o Cantidad*(1-porcentaje) para disminuir

De esta forma se destacan los tres multiplicadores, por si se quiere invitar al alumnado
a que calculen incrementos o disminuciones porcentuales mediante ellos.
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La mitad inferior de la hoja se plantea el problema inverso: dadas una cantidad inicial y
otra final, encontrar qué porcentaje se ha empleado; (a) en el caso de hallar un
porcentaje simple; (b) si se ha efectuado un aumento porcentual; (c) si se ha tratado
de una disminucion.

Encontrar el porcentaje

Inicial B Final 10

SIGENN 15557
88 57%
8B,57%

Observa qué celdas tienen formato de porcentaje y cédmo actuan en los célculos. Hay
que insistir en que es un tema que presenta aspectos un tanto confusos.

Calculo de intereses

En la tercera hoja del modelo figuran dos formas distintas de obtener intereses por un
capital: Interés simple y compuesto. Es interesante que veas las formulas que
contiene.

Intereses
CaREII 4000 €
TlliF de interas 3.00%
Afos 5
Capital acumulado
Interes simple 4600 €
Interés compuesto con un solo pago 46371 €

Formato en euros
Para que cualquier celda posea este formato debes elegir Formato > Celda... >

Moneda y obtendras una lista de posibles formatos en euros o las antiguas pesetas.
Elige el que desees.
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Formato de celdas

Mimeros EFuente Efectos de fuente | Alineacidn | Borde |Fondo | Proteccidn de celda |

Cateqaria Eaorrnato Idiorma

ﬁDdDS - I 'ﬁ Predeterminado w I |Predeterminado W |

Definido por el usuario | {234 pts | =~

Mumera |-1.234 Pts

Forcentaje 234,005

| |[-1.234 pta '

Fecha | |-1.234,00% |

Hora (< 1,234,00

Ciencia Sl | e
Ahorros

Independientemente del aprendizaje de las Matematicas Financieras, que no es objeto
de este curso, es conveniente que conozcas como las Hojas de Calculo simplifican

estas cuestiones.

En esta época de hipotecas y de Planes de Ahorro puede ser interesante que
conozcas varias funciones que te pueden facilitar los calculos sobre el dinero que

debes o acumulas.

Pasa a la hoja siguiente Ahorros. Contiene dos modulos: el primero para calcular el

capital acumulado en un plan de ahorro y el segundo para despejar los pagos.

Veras que en la parte inferior de los calculos hay dos celdas que usan la funciéon VF y

PAGO respectivamente.

o Capital acumulado: =VF(B9;B10;B8) Tasa (B9), Numero de pagos (B10) y

Pagos (B8)

e Pagos: =PAGO(F9;F10;0;F8) Tasa (F9), Numero de pagos (F10) y Capital

deseado (F8)
Estudiamos estas funciones

e Funcion Valor futuro (VF)

Para acceder a todas las funciones de OpenOffice.org Calc puedes seguir dos

métodos:

(a) Pides Insertar - Lista de Funciones. Se abrira una ventana en la que estaran
contenidas las funciones clasificadas en categorias: Base de datos, Informacion,

Matematicas, etc.
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ProniFechatHara
pipg  [Finanzas
omT AInformacion

inDIcpMatematicas

ELEGIMEItriZ

M.C.D

En esta ventana eliges categoria y después la funcion que te interese.

(b) Es un método mas operativo que el anterior. Pulsas sobre el boton f(x), que esta
junto a la linea de formulas y el boton Autosuma

fg 2 =

Se abre también una ventana, pero mas operativa que la anterior, pues si pulsas con
doble clic en la funcién elegida, se abre un asistente que te guiara para rellenar los

parametros de la funcion.

Asistente: Funciones

Funciones | Estructura |
Cakegoria
Finanzas v
Funcide

RENDTOWPERLIRREGULAR.L A
RENDTO.PER. IRREGULAR.2

W

Deevushe & valor futuro de una imnerstn baséndoss en pagos penddicos
constankes v en una Lasa de intesés constante,

tasalnecasano)
&= la basa de inberds por periodo,

sszfr:;mm.'.rﬂmu Eoxn
- e (2]
TASADESC PAGO
Iﬁlﬁﬂmu =
TASA HOMINAL_ADD
TIR Edwrnuda
TIR. N, PER
Vi =D
e ]
YE.FLAN W

(] Metrig [ Auyuda | | Cancelar | l << Begresar |

Subtotal ErriSEL

Rersultado J11'=_rr:5|:1

b

Elige la funcién VF de la categoria Finanzas. Esta funcién es un ejemplo de la
potencia de la Hoja de Calculo para las finanzas, pues con sélo una funcion calcula el
valor futuro de un capital dado, si se conocen el tipo de interés y los pagos, si se sabe
adaptar bien a cada situacion. Su sintaxis y parametros son:

VF(Tasa; Numero de periodos; Pago periodico; Capital inicial)

La tasa es el tipo constante de interés periodico.
Nper es el numero total de periodos de pago.
Pago representa la anualidad pagada regularmente por periodo.

Va (opcional) es el valor efectivo (actual) de una inversion.

Sesion 5 — Calculos y utilidades



Tipo (opcional) es el parametro que: define si el pago vence al principio o al final de un
periodo.

Es importante advertir que cuando usamos funciones financieras como PAGO, VA o
VF suele ocurrir que el valor buscado nos aparece en negativo. Aunque se puede
corregir, esto no es ningun error sino que responde a la légica de la funcion financiera,
dar un signo mas o menos a las cantidades segun sean incrementos 0 pagos.

En una operacion de préstamo, por ejemplo, el cliente recibe una cantidad inicial (va)
que tiene que devolver en una serie de pagos. Esa cantidad inicial podemos
considerarla positiva para el prestatario y negativa para la entidad financiera (que tiene
que realizar el desembolso). Cuando se estd amortizando el crédito en una serie de
pagos, ocurre lo contrario: el cliente tiene que realizar una serie de pagos, que seran
importes negativos (y positivos para el banco). De forma que el signo de va y vf (valor
actual y final') sera siempre contrario al que corresponde al pago.

Estudia la funcion PAGO que funciona de forma similar.
Préstamos
En la ultima hoja del modelo dinero.ods puedes estudiar también el uso de la funcién

PAGO en la amortizaciéon de un préstamo. No profundizaremos mas en el tema de
Matematicas Financieras por exceder los objetivos del curso.

Préstamos

Deuda 290000 €
Tipo de interés 3,00%5
Afios 25
Fagos anuales 12
Fago mensual 137521 €

[Eomprobacidn [ -1.375 21 €

Si eres especialista en el tema o deseas profundizar mas, recorre todas las funciones
de Finanzas:

INT.EFECTIVO, NPER, TASA, etc.
Ver formulas

En modelos como este, con muchas férmulas nuevas, nos puede interesar que en las
celdas, en lugar de mostrar valores, figuren las féormulas que contienen. Para
conseguirlo sigue la ruta Herramientas > Opciones > Hoja de Calculo > Ver y activa
la opcion de ver formulas.

Operaciones de fecha y hora

El siguiente bloque de funciones que estudiaremos es el de Fecha y Hora.
OpenOffice.org, como todos los programas de hoja de calculo, contiene una gran
diversidad de funciones de este tipo. Para estudiarlas puedes abrir el archivo
mipeso.ods, que representa un plan de adelgazamiento, y cuyas técnicas se pueden
aplicar a todas las recogidas de datos que no se pueden realizar en la ensefianza de
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forma periddica absoluta, por causa de vacaciones, acceso a los datos, horarios de las
asignaturas, etc.

Comienza observando la celda B4. En ella puedes ver la primera funcion de fecha y
hora interesante: HOY()

Cada vez que escribas en una celda la expresiéon =HOY() obtendras la fecha actual
que figura en tu equipo informatico (si funciona bien el reloj interno).

Formato

Esa celda B4 tiene formato de fecha, Compruébalo pidiendo Formato > Celdas...

Mimeros Fuente | Efectos de fuente | Alineacidn || Borde || Fondo

Cakegoria Formato
Todos A 3112199 -
Definido por el usuario viernes, 31 de diciermbre de 199t
Mmero 31;12;99
; 3171271999

Parcentaje
Maoneda : 31 de dic de 99
e

e 31, dic, 1999
Hpra . o [E de diciembre de 1999
Ciencia | [21_ diciembre 1909 bt

Observa la gran cantidad de formatos de fecha que estan contenidos en la lista
Formato. Cambia el formato de la celda B4 a otro distinto: 31/12/99, 31. dic. 1999,
31/12/1999, etc. Como ves, hay muchas formas de escribir una fecha.

Las fechas se guardan en la memoria del ordenador como los dias transcurridos

desde una fecha determinada. Para comprobarlo, deja un momento el archivo
mipeso.ods y realiza este pequefo ejercicio:

Dias que llevo en el mundo

Elige un archivo nuevo o una parte en blanco del que estés usando. Escribe en una
celda tu fecha de nacimiento con el formato que uses normalmente, por ejemplo 23-7-
63. Veras que el programa interpreta que es una fecha y le asigna el formato 23/7/63.

Para cambiar la presentacion de una fecha acude a Formato > Celda... > Numeros >
Fecha y elige en el catalogo de formatos de fecha el que mas te guste.

Escribe en otra celda la fecha actual y cambia su formato también (puedes usar la
funcion =HOY() ).

En otra celda escribe la férmula (en lenguaje de celdas)
=Fecha actual — Fecha de nacimiento

y obtendras los dias que llevas vividos.

3 de feb de 02
23 de jul de 63
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14075 |Dias vividos

Este mismo calculo lo podias haber efectuado con la funcién DIAS, que calcula los
dias transcurridos entre dos fechas. Lo dejamos como ejercicio complementario.

Volvemos al archivo mipeso.ods. La técnica que acabas de practicar es la que ha
servido para obtener los dias transcurridos entre cada dos fechas en las que anotamos
el peso.

Ewalucidn de mi peso

Fechas Cias transcuridos |Pesos e, Indice corpaorfTotal perdido
22 de mar de 06 0 [=R] 28,09
1 de abr de 06 10 =l] -0.7 27,78 -1
9 de abrde 05 18 29,6 -0,35 27 .65 -1,
16 de abr de 06 25 1] -1 .G 27 16 -3
22 de abrde 05 21 =] u] 27,16 -3
1 de may de 06 40 86,8 -0,93 26,79 -4.2

Como indicamos al principio, con esta operacion de restar fechas podemos usar tablas
en las que los datos no se han recogido de forma periddica, sino cuando han surgido o
hemos tenido acceso a ellos.

El resto de la tabla se comprende facilmente. Los gramos perdidos por semana se van
calculando de forma proporcional segun los dias transcurridos.

Calendario

En la parte derecha de la hoja se ha incluido un calendario para que la persona que
desea adelgazar anote con colores su impresion en los dias que desee: Progreso,
Retroceso o simplemente Anotado para los dias en los que se ha pesado.

Destacamos las operaciones de fecha que contiene el calendario, no todas, porque
usa algun "truco" que se deja para quienes tengais mas curiosidad.

Funcién DIA

El calendario se inicia en la fecha que se escriba en la celda N4. Dicha fecha se ha
escrito completa. Sin embargo, en el calendario sélo aparece el dia del mes. Esto se
logra con la funcion DIA, que aplicada a una fecha, extrae sélo el dia del mes:

DiA(23/04/02) = 23

Lee la férmula en cualquier dia del calendario. La expresién entre paréntesis calcula la
fecha segun la fila y la columna del dia, y todas usan la funcién DIA.

De la misrpa forma, existen la funcién MES, que extrae el mes de una fecha dada y la
funcién ANO. Si consideramos las horas, también dispones de las funciones MINUTO
y SEGUNDO

¢, Coémo se consigue que en el calendario aparezcan Lunes, Martes, etc., de forma
automatica segun la fecha inicial? Aparte de algun truco que no explicaremos por
ahora, pero que te animamos a investigar, se usa la funcién DIASEM. Esta funcién
devuelve un numero entre 1 (domingo) y 7 (lunes) para indicar en qué dia de las
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semana se encuentra la fecha. Coémo traducir esos nimeros a lunes, martes, etc. lo
aprenderas en la Practica de esta sesion.

Investiga las funciones de fecha y hora. Te encontraras hasta la forma de determinar
la fecha del domingo de Pascua.

Rellenos con fechas y horas

El Controlador de Relleno es muy potente en lo concerniente a fechas y horas. Escribe
una fecha cualquiera en una celda y arrastra hacia abajo mediante el controlador de
relleno. Veras una lista de fechas consecutivas.

Escribe un mes, por ejemplo Febrero, y haz lo mismo. ;Qué ocurre?

Intenta hacer lo mismo con una hora: escribe, por ejemplo 16:55. Arrastra hacia abajo
y veras que no se incrementa, sino que repite la misma hora en toda la columna.
Prueba de otra forma: escribe 16:45 y debajo 16:50. Selecciona ambas horas vy
arrastra con el controlador. Ahora si funciona.

Experimenta varias modalidades de relleno para familiarizarte.

Resto de elementos del modelo mipeso.ods

Soélo por curiosidad, y por si tienes interés en aprender mas, se incluyen a
continuacion algunos aspectos del modelo que pueden resultar utiles:

Linea de tendencia: En el grafico se ha anadido una linea de tendencia exponencial,
porque la experiencia dice que en los primeros dias de un régimen de adelgazamiento
se pierden los gramos mas deprisa que en los siguientes. Para incluir una linea de
tendencia en un grafico debes proceder asi: Haz doble clic sobre el grafico, sefiala la
linea de datos y haz otro doble clic hasta que se abra la ventana de opciones de la
serie de datos. No siempre funciona a la primera, insiste. Una vez obtenida la ventana
de opciones, abre la pestafia Estadistica y ahi eliges la linea de tendencia que
desees.

indice de masa corporal: Se incluye una columna con el I.LM.C., que se calcula
mediante la féormula (peso en kg)/(estatura en m.)*2. En otra hoja se incluye una tabla
de riesgos.

Estilos para anotar en el calendario: Se puede querer destacar los dias del plan de
adelgazamiento mediante algun estilo. Hemos incluido tres: Anotado, si sélo se desea
anotar que ese dia se tomd nota del peso, y Progreso o Retroceso segun se cumpla
el plan previsto. Para destacar una fecha la seleccionas y después pides Formato -
Estilo y Formato. En el catalogo que obtienes marca el estilo deseado y pulsa con
doble clic. Asi se destacara ese dia en la forma deseada.
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stilo ¥ lormato =
|G * BN

1 2 3 4 5 | Predeterminado

B 9 10 11 12 Eﬁ

15 16 17 18 (EE |

22 23 24 25 26 | retroceso

29 30 i 1 2

] 6 7 ;] 9

12 13 14 15 16

19 20 21 22 23

26 27 28 28 30

3 4 5 [ 7

10 11 12 13 14

17 18 19 20 21

24 25 26 27 28

i 1 Z 3 d

7 ] ] 10 11

14 15 16 17 1§ | |Todos los estilos »

21 22 23 24 25 1 26 [ anquew ]

Anotado Progreso Retroceso

Practica

Construccion de un asignador de calificaciones

En la ensenanza de las Ciencias es muy frecuente el tener que traducir unas escalas o
conjuntos nominales o simbdlicos en otras numéricas y viceversa. Unos ejemplos
tipicos serian:

e Traduccion de una féormula quimica a su masa molecular: SO4H, ---> 98

e Numeros romanos (sélo los aditivos, no valdria para IX o XC): MMCCL --->
2250

o Cambio de unidades expresadas con palabras: Una vara y dos pies ---> 1,34
m. (equivalencia inventada)

o Resultados de encuestas, en los que la respuesta es del tipo Mal, Regular y
Bien, o Escasa, Suficiente o Abundante a escalas discretas del tipo {1,2,3}

o Calificaciones numéricas traducidas a expresiones: {1,2,3,4} ---> {Mal,
Regular, Bien, Muy bien}

Nos dedicaremos en esta practica al ultimo ejemplo: un modelo que nos traduzca
varias escalas de calificaciones a la escala nominal {INS, SUF, BIEN, NOT, SOB}

El problema que queremos que resuelvas es el siguiente: Una profesora califica
frecuentemente mediante trabajos, y los valora siguiendo tres criterios: contenidos,
disefo grafico y expresion. La escala que usa no siempre es la misma, por lo que la
escribe en una hoja de calculo para poderla cambiar facilmente. La tabla tiene la forma
siguiente:
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Contenidos Z;.;?ilzg Expresion
0 1 0 0 Mal 0
10 2 5 1 Regular 1
15 3 10 2 Bien 2
20 4 15 3 Excelente 3

La profesora desea construir la calificacion global de la asignatura sumando las tres
parciales, para lo que quiere asignar 4 puntos a los contenidos, y 3 tanto al disefo
como a la expresion, sumar todo y traducir un nimero entre 0 y 10 a la escala {INS,
SUF, BIEN, NOT, SOB}

Para esta ultima traduccion se vale de la siguiente tabla:

Escala de
calificaciones
0 INS
5 SUF
6 BIEN
7 NOT
9 SOB

Las cuatro tablas se interpretan considerando los datos de la primera columna como
minimos del intervalo. Asi, en la ultima tabla, el INS va de 0 a 5, el SUF de 5 a 6, el
BIEN de 6 a 7, etc.

Confeccion del modelo
Selecciona la primera tabla en el mismo documento que estas leyendo y pide Copiar.

Abre un archivo nuevo de hoja de calculo en OpenOffice.org y pega esa tabla en la
segunda hoja. Deja la primera hoja para trabajar tu. Haz lo mismo con la segunda
tabla.

La copia puede alterar la presentacién, pero no te preocupes excesivamente por ello.
Corrigela si quieres. Asi deberia quedar la Hoja 2:
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Contenide Dizedo

s grdfieo Expresion
i 1 i i #al i
10 £ ] 1 Regular 1
15 3 10 S Eien S
20 4 156 3 Excelente 3
Eseala de
calificacio
nes
i} IMS
3 SUF
[} EIEM
% NOT
Q S50B

Puedes darle a esa hoja el nombre de Tablas. Pasa a la primera hoja. En ella
construiremos el Asignador.

En primer lugar disefia el titulo

Acianacinelods -—':ﬁ/_h -v@b*—.
Asignaaoaaelcallliicaciones.

Puedes hacerlo combinando celdas o mediante un cuadro de texto (consulta la sesion
4)

Debajo puedes construir el esquema de calculo. Puede ser el de esta figura, o
cualquier otro, pero procura que figuren en él todos los datos necesarios.

i, ol il Wy =
I signaderidelcalificaciones ‘

Alumno/a Juan Pérez Gamiz
Puntoz
Contenidos (0 a 20) 0 1
Disciio grafico (0 o 20) 0 0
Expresion (fal, Regular, Bien, Excelente Excelente 3
ENE l

Todas las celdas las puedes ir rellenando de datos menos la columna Puntos, que
contendra formulas. Veras que las tres primeras celdas de la columna van a contener
una funciéon muy atil en una hoja de célculo: BUSCARV.
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Esta funcion BUSCARYV realiza el siguiente trabajo: dada una tabla como las que
estamos usando, busca un valor determinado (o lo mas aproximado) en la primera
columna y, una vez encontrado, busca su "pareja", el que comparte fila con él, pero en
otra columna.

Observa la figura:

Marisa 4 50%
Juan 2 50%
Pablo 3,00%
Nadia 2,75%
Descuento a aplicar 2,50%

BUSCARV("Juan™:E10:F13;2:0)

Aqui BUSCARYV busca a Juan en la primera columna (siempre es asi), dentro del
rango E10:F13, que representa a la tabla completa, y devuelve el descuento que esta
en la misma fila que Juan, el 2,5%, que como esta en la segunda columna, en la
férmula se representa por el 2. Finalmente, el 0 ultimo indica que la tabla no tiene que
estar ordenada.

Lo veras mejor en la practica:

Selecciona la celda de puntos que esta frente a Contenidos (0 a 20) en el modelo que
estas creando. En esa celda debera figurar una puntuacion entre 0 y 4 que se
corresponda con la escala de contenidos que figura en la tabla. Para ello usaremos la
funcion BUSCARV.

Contenidos

0
10
15
20

BAlWIN| =

Pulsa sobre el boton del asistente de funciones f(x)

fg £ =

En el catalogo que obtienes busca la funcion BUSCARYV (Esta en la categoria Todas)
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Asistente: Funciones

Funchenes Estruchura
Categoria
Todas bt
BINOM.CRIT A

BLISZAR
BLISCARH

CAMTIDAD RECIEIDW,
CARACTER

CELDA

COCIENTE

CODIGD
COEF.DE.CORREL
COEFICIENTE. ASIMETRIA
COEFTCIENTE. R2
COIMNCIDIR

COLUTRA

COLUMNAS w

BUSCARY
BUSCARV] valor_buscado; matriz_buscar_sn; Indice; ordenada )

Busca un valor especficn en la primera columnag y se desplaza & ravés da la
fita y devuehe al valor de |3 ealda indicada.

Ftemiuda

%]

subestal [

Readiado 1520

[ ez [ Ayuia

Cancelar | [ siguente >z | [ Aceptar |

Haz doble clic sobre ella para obtener la gestion de sus parametros:

Asistente: Funciones El
FuncChxnes Estruchura BUSCARY Subbotsl ErriS11
Categoria Bassca un vador especfico en la primera columna y se desplaza a través da la fila
Hn_jb«ﬁ:_:*l.ﬁ Pee v devuahe el valor de la celda indicada.
—— waler_busesdolnecesario)
AREAS e e5 el valor que s& busca en la primera columna de la matriz.
BLISCAR
BUSZARH 1=
e Dol 2111 &
COINCIDIR matriz_buscar_en |
COLUMNA ==
COLUMMAS indice |
DDE |
DESREF L | @
DIRECCION
ELEGIR Feammnuda Redtado [ErriS11
ESTILOD
i =EUSCARWD e
FILAS
HIFERVINCLLS w
-
Clmatrg | Aryyda | | Cancelar | | <« Regresar | Acepkar

Ahora tendras que rellenar los cuatro datos

Valor buscado: Sera el valor que tenga la calificacion de Contenidos. En la figura de
mas arriba era 0, al que le deberia corresponder 1 punto. Puedes escribir directamente
su referencia D8 o0 G12, o el que tenga en tu practica. También puedes senalarlo. Para
e€so minimiza la ventana pulsando sobre la pequena flecha que figura a la derecha del

dato.

valor_buscado [£i ]|

—_—

'—*3—'

La ventana se minimizara y te permitira seleccionar el dato.
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Asistente: Funciones - BUSCARY{ valor_buscado; ...

)

Puntos

:nidos (0 a 20) 0 1

Observa en la figura que la ventana se reduce a una linea y asi puedes seleccionar la
celda del cero. Una vez capturado el dato, pulsa en la misma flechita de la derecha del
mismo para volver la ventana a su tamarfio normal.

Matriz_buscar_en: El siguiente dato que le debes dar es el de la matriz en la que se
efectuara la traduccion. Usa el mismo procedimiento de la flecha, pasa a la Hoja 2, y
selecciona la matriz de Contenidos.

Asistente: Funciones - BUSCARY( walor_buscado; ... |
Tablas, B7:C10

EContenidos Disene grdfice
T 1 [ 7
1 2 ] 1
15 3 10 2
20 4 157 3

indice: Este dato lo puedes escribir directamente. Debe indicar en qué columna de la
matriz esta la equivalencia de escala que buscamos. En nuestro caso es la 2, porque
en ella esta la escala 1,2,3 y 4, que es la que queremos. Escribe, por tanto, 2.

Ordenado: Este dato es opcional, e indica si se considera ordenada la primera
columna o no. Debes escribir 1, que es el caso afirmativo, pues asi, si la puntuacién de
la profesora no esta en la tabla Contenidos (por ejemplo, 12), la funcién BUSCARV
ajustara las escalas situando la puntuacion final en el intervalo adecuado.

Al final tus datos apareceran de forma similar a esta:

walor_buscado EHH |
matriz_buscar_en i_Tahlas.E?:ClEl |
Indice |2 |

ordenado |1 |

Farmula Resultado |1

SRLSCARYH4;Tablas.B7:C10:2:1)

Obtendras abajo la forma en la que se escribira la férmula, y también el resultado de la
misma: 1.

Hemos tardado mucho en completar la gestion de la funcién, pero merecia la pena,
porque este aprendizaje te sirve para otras funciones similares que vayas a usar.
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Sigue los mismos pasos con la celda de puntos del Disefio Grafico. Todo igual, pero
cambiando los datos. En Ordenado, escribe también un 1.

Por ultimo, haz lo mismo con la celda de la Expresién, pero en este caso, como la
escala es nominal, el programa no puede buscar intermedios, y el valor de Ordenado
debe ser 0. Algo asi: =BUSCARV(H22;Tablas.H7:110;2;0)

Cambia valores en los tres apartados para ver si se traducen bien. Si no hay errores,
ya sélo te queda rellenar la celda Nota con la suma de las tres celdas de arriba en la
columna puntos. Asi obtendras una nota del 1 al 10.

Dejamos sin explicar cédmo traducimos la nota de 1 a 10 (la profesora nunca da un
cero) a la escala INS,...,SOB. Observa que puedes usar BUSCARYV en la tabla

Escala de
calificaciones
0 INS
5 SUF
6 BIEN
7 NOT
9 SOB

y que Ordenado debe valer 1, para que se situe, por ejemplo, el INS entre 0 y 5.

Con esto ya tienes terminado el asignador y has aprendido una funcién importante de
busqueda.

Funciones similares son: BUSCARH, que realiza el mismo trabajo horizontalmente,
BUSCAR, que también traduce de una escala o vector, pero en este caso a otra
escala o vector que no se encuentran en la misma matriz, COINCIDIR, que devuelve
la posicion relativa de un elemento de una matriz que coincide con el valor
especificado, etc. Algunas de ellas las estudiaremos en préximas sesiones.

Complementos

Destacar valores

En modelos que sélo contienen célculos y unos pocos rétulos o encabezados, como
pueden ser los de tipo mercantil o financiero, puede ser interesante colorear los datos
segun su significado. Con la opcion Ver > Destacar valores (o la combinacion
Ctrl+F8) se consigue que las celdas de texto se coloreen de negro, las numéricas de
azul y los demas tipos de celda de verde.

Debes tener en cuenta que estos colores anularan otros que tu hayas definido.
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Destacar nimeros negativos

Esta posibilidad ya se indicé en una sesién anterior. Se puede asignar a las celdas un
formato numérico que destaque los numeros negativos en rojo. Para ello entra en
Formato > Celdas y lo podras activar en la pestafia Niameros. Esta prestaciéon es
incompatible con la anterior de Destacar valores.

Observa el codigo de formato que lo define. Se puede cambiar el cédigo (RED) que
aparece en el cuadro Cédigo del formato por "YELLOW" por ejemplo, y pulsar en el
simbolo Anadir para cambiar el color.

Escenarios

En calculos financieros y otros documentos puede ser muy util disponer, en unas
celdas dadas, de varios juegos de valores distintos, aunque en cada momento solo
aparezca uno. Una persona que esta pagando una hipoteca puede desear disponer de
distintos “escenarios” en los calculos de sus finanzas particulares en los préximos
afos. Por ejemplo, un escenario seria que sigan tipos de interés bajos, que se
contenga el IPC y que su sueldo aumente en cierto porcentaje. Otro muy distinto seria
el de subida de los tipos y estancamiento del sueldo.

Para que entiendas mejor en qué consisten los escenarios, abre el modelo
escena.ods. En él se estudian los intereses recibidos segun el nimero de meses en
depdsitos a un mes ofrecidos por tres entidades financieras distintas. Observa la
imagen:

Propuestas de depésitos a un mes |

|Entidad Capital minimo  Porcentaje
Mistal Sequros

Mistal f.000,00% 3,20%)|

Meses Interés

192,00 €
354,00 €
576,00 £
768,00 €
960,00 €

L, S OO O R S

El escenario propiamente dicho lo constituyen las nueve celdas que poseen un fondo
gris oscuro. En ellas estan contenidas las tres propuestas de depdsito mensual,
aunque solo se vea la de Mistal Seguros. Pulsa sobre la pequefia flecha que contiene
el escenario y obtendras una lista con las tres ofertas: BCI, Cajamed y Mistal Seguros.
Elige cualquiera de ellas y cambiaran los importes de los intereses recibidos que
figuran en la parte inferior. Practica un poco con estos cambios de escenario.

Si deseas construirte un escenario propio, deberas comenzar por seleccionar el rango
de celdas que lo contendra. Por ejemplo, imagina un seguidor de un club de fatbol que
estd impaciente por ver si su equipo se clasificara o no para jugar la Liga de
Campeones. Como hay varios aspirantes, él quiere calcular las clasificaciones segun
los resultados que se produzcan en la préxima jornada. Para simplificar, sélo
consideraremos un rival y no incluiremos clasificaciones.

Sesion 5 — Calculos y utilidades 17



Comienza seleccionando unas celdas que ya contengan una situacion de datos entre
todas las posibles. Por ejemplo:

iJugaremos la Champions?

T Buen resultado

*
__|Ellos 2 2
Mosotros 1 1

Una vez seleccionadas las celdas, pide Herramientas > Escenarios y da nombre y
comentarios al primer escenario que crearas.

Hombre de escenario

Psimista)
Cancelar

Comentario
Mg g ~ [ Syuda

Configursean
[+] [hrstrae borde [ tGris clara b
Copiar peversa
[ Copiar hoja completa
[+] Evitar cambios

Por ahora deja las opciones como estan.

Sin dejar de seleccionar todas las celdas del escenario, vuelve a pedir Herramientas
> Escenarios cuantas veces quieras, asignando nombre y comentario. Después una
vez creados, puedes ir cambiando los valores de cada uno, en este caso los
resultados de los partidos. De esta forma tendrias construido el escenario. Consulta el
modelo champions.ods si lo deseas.

Una vez dispuesto el escenario, se pueden incluir los puntos que se obtendrias en

cada caso, dependientes de los resultados. Para ello puedes usar la funcién Sl: Si

gana, 3 puntos, si empata 1 y si pierde ninguno. Algo asi:
=Sl(favor>contra;3;Sl(favor=contra;1;0)

Asi, al cambiar el escenario cambiaria el nimero de puntos.

Si deseas profundizar en el tema consulta la ayuda de OpenOffice.org, en particular la
relacion entre los escenarios y el Navegador.
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¢Te gustaria crear tu propio modelo de amortizacion de un
préstamo?

Si deseas profundizar mas en algunas técnicas de Matematica Financiera, puedes
seguir plazo a plazo la evolucion de la amortizacion de un préstamo siguiendo la Guia
de Confeccién correspondiente.

Ejercicios
Ejercicio nim. 1

Como ejemplo practico de Aritmética Mercantil puedes disefiar un modelo que
gestione las cuentas mensuales de una familia. Aunque su estructura y contenido
depende de la organizacion practica de cada persona, te sugerimos la estructura
siguiente:

Cabecera del modelo:

Cuentas domésticas

Mes de Febrero de 2002

Salde inicial:

Ademas de los titulos y rotulos generales se pueden disefiar entradas para:

e Los saldos previos del mes en curso:

Saldo inicial

e Los ingresos de sueldos de los miembros de la familia, intereses y otros
ingresos:

Sesion 5 — Calculos y utilidades 19



o Celda que indique el saldo previo con el que se comienza el mes (suma de los
totales anteriores).

Se deben dejar celdas en blanco para ingresos imprevistos.

Apuntes diarios de gastos

A continuacion se deben disefiar unas veinte filas para anotar los gastos mas
importantes (los pequefnos se agrupan en apartados Otros)

02/02/02]ipoteca 65 &5 172365 27 51N
030202 olegio Andresite 54.7 708, 166895 &2 81
0402402k ecibo electricidad 43, 752, 162545 A1 649
04/02/0245ast0s fin de semana 1 B57, 1520,45 3605%
04/02/02|Hipercor Je2 8 1183, 11875 45 A4

Se sugieren las siguientes columnas:
Fecha: Se debe dar a toda la columna el formato de fecha.
Concepto del gasto. Frase descriptiva breve.

Importe: El del gasto individual o el agrupado en el capitulo Otros.

Acumulado:

La primera celda de la columna debera contener el valor del primer gasto, si es que no
esta en blanco.
Su férmula puede ser: =SI(NO(ESBLANCO(D16));D16;" ")

"Si la celda del gasto no esta en blanco, la copio, y si no, la dejo en blanco también”

Las demas celdas deberan tener una formula similar, pero en lugar de copiar el gasto,
lo sumaran con el acumulado anterior. Algo asi:

=SI(NO(ESBLANCO(D17)),D17+E16;" ")
Arrastra después esta formula a toda la columna de acumulados.
Por gastar:

En otra columna se puede reflejar lo que queda por gastar para no superar los
ingresos mensuales. Asi, si nos pasamos, se vera un numero negativo. También
tendra en cuenta la posibilidad de que el gasto esté en blanco:

=SI(NO(ESBLANCO(D16)).... rellénalo td.....)
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La celda G10 la usaremos como referencia absoluta.

Porcentaje

La ultima columna puede reflejar el porcentaje que llevamos gastado respecto a los
ingresos.

=SI(NO(ESBLANCO(D17));... rellénalo ta.....)
Asignale el formato de porcentaje a toda la columna.

Esta estructura de columnas, como es evidente admite otras variantes, segun el
control de gastos que se quiera ejercer.

Resumen y saldo final

Se puede terminar el modelo con un resumen final de Gastos, Saldo y Capital a fin de
mes cuyas férmulas, por sencillas, omitimos:

‘Total gastos ‘ 1180,15
‘Saldo mes ‘ 1197,5
Capital a finde mes | 8852,13

Ejercicio 2: Traductor de escalas

Confecciona un modelo que traduzca, a partir de una tabla (al menos) unos datos en
otros de otro tipo, y que realice después alguna operacion entre ellos. Puedes elegir el
tema libremente segun las materias que prefieras. Para orientarte, se describen a
continuacion algunos traductores, aunque seria preferible que idearas uno nuevo:

Formulas de Quimica del Carbono

(Inspirado en un trabajo de Angel Francisco Fernandez Salas, alumno del curso)

Se trata de rellenar una tabla con las masas atomicas de los elementos mas
frecuentes en la Quimica del Carbono (C, H, O, N, ...) y a partir de ella poder escribir la
férmula de un compuesto, como C,H,, C.HgO, etc., y que el traductor nos devuelva la
masa molecular del compuesto.

En la figura te proponemos un posible esquema, pero no lo sigas estrictamente.
Incorpora cualquier idea que lo mejore.
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Calculo de masas moleculares en la Quimica del carbono

Tl e datos E=cribe agui los simbolos v sus Subl!'ldll:ES, uno en cada celda
Completa el resto de celdas con el signo #
Mo ormitas el 1, aungue no figure en la farmula.

[Elemento  [Simbolo  [Masa atomical

Carbono L 12,01 e b H [ I} 1 # 0 # (1]
Hidrageno H 1,01
Oxigeno o 16 12,01 2 1,01 13 16 1 L] L] L] 0
Hitrogeno H 14,01
Azufre s 3206 N
; 4 . CH_CH_-0O

Yacio # 0 Mormkare: Etanol Farmula: ey

I lecular: S

aza molecular 16.07
En este modelo lo mas importante es la linea 12,01, 2, 1,01, 6, ...., que es la que

traduce. Los numeros que figuran debajo de los elementos se deben obtener mediante
BUSCARYV vy la tabla de la izquierda y los otros son una simple copia de los de arriba.
Por ejemplo, si el 2 de arriba esta en la celda K10, debajo escribes =K10, para que
efectde una copia dinamica.

Importante: el parametro "Ordenado" de BUSCARV deberas fijarlo en 0, porque la
tabla no esta ordenada.

El resto lo cambias a tu gusto.
Traductor de niumeros romanos aditivos

Esta propuesta es mas sencilla. Traduce expresiones como MDLX a numeros
arabigos. No admite combinaciones sustractivas, como XC, 1V, etc.

Simbolos Malores | Escribe agui el ndmero romano, dertro de la zona smarila
Mo uzes combinaciones sustractivas, como Y, ¥, RC, etc.
1] 1000 Borra con Supr(solo cadenas de caracteres) las celdas restantes
3 500
& 100
L &0
% 10 | [l ] ] L 3 & & |
w 5 1000 1000 100 100 A0 10 10 10 1 0 0
l 1

El namero escrito es el 3781

Es muy parecido al anterior, por lo que te sirve gran parte de su explicacién. Aqui, en
lugar del simbolo # se ha optado por dejar la celda en blanco. Eso supone que la
columna de valores 1000,1000, 100. 100, 50, ... debe contener unas formulas que no
s6lo usen BUSCARYV, sino también SI(NO(ESBLANCO(...En el primer ejercicio tienes
una forma de usarlo.

Sesion 5 — Calculos y utilidades 22



Importante: el parametro "Ordenado" de BUSCARV deberas fijarlo en 0, porque la
tabla no esta ordenada.

El namero final se obtendra sumando toda la fila de valores traducidos.

Rebajas de libros

Imagina una libreria que aplica descuentos progresivos en una liquidacion por cierre.
En la figura de abajo puedes leer el tipo de descuento que corresponde al precio: de 0
€ a 10 €, el 5%, de 10 € a 20 €, el 8%, etc. El ejercicio consiste en escribir una
columna con los importes de los libros que has adquirido y que la hoja de calculo elija
el descuento que corresponde, lo aplique y obtenga el total de la factura.

Rebajas de libros

Ezcribe abajo, en la columna amarilla, 1a lista de importes de los libros que has adguirdo
Borra conSupr (sdlo ndmeros) las celdas sobrates

[ Importe |Tipo descuento|Descuento]  MNeto |

|Tahl;| de descuentos | b 1000 S ol
18,00 € 3,00% 144€ | 1656¢€

5 — 5,00 € 5.00% 025€ | 475€

- i 56,00 € 20,00% 1120€ | 4480€

o e 0,00% 000€ | DO0E

: 0,00% 000€ | DO0E

30 ) 15,00% 0.00% 000 | DO0€

| 20,00% 0,00% 000 | 000€
100 | 25,00% 0.00% 0.00€ | D00€

Importe | 86.814

Deberas usar la funcion BUSCARYV para obtener el tipo de descuento de cada importe.
No olvides escribir un 1 en el parametro Ordenado. Después obtienes el descuento, lo
restas y asi rellenaras la columna Neto. Por ultimo, con la funcion SUMA obtendras el
importe de la factura.

Otros traductores

Te hemos incluido tres ejemplos de traductores de escalas, pero con seguridad
tendras algun otro en la mente para desarrollarlo. Si es asi, es preferible que estos
sélo te sirvan de inspiracion y confecciones un modelo original.

Ejercicio 3: Presupuesto de gastos e ingresos

En este ejercicio deberas confeccionar un presupuesto de gastos e ingresos de, por
ejemplo, una actividad extraescolar. Puedes construirlo con total libertad, pero debe
contener, al menos:

Dos capitulos distintos, uno de gastos y otro de Ingresos, que al final produzcan un
superavit o un déficit.
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En cada capitulo debes incluir distintas categorias, por ejemplo, gastos de personal,
material fungible, gastos de alquiler, gratificaciones, etc. dentro de lo que desees
imaginar. En el ejemplo que se adjunta mas abajo se corresponden las categorias en
gastos e ingresos, pero eso no es imprescindible.

Debes cuidar los formatos en moneda, y conseguir que el déficit, si se produce,
aparezca en rojo.

Con la funcibn SUMA deberas calcular los subtotales por categorias, para
posteriormente sumar todas ellas.

Anade, a la derecha de cada categoria el porcentaje que supone respecto al total de
gastos (o de ingresos)

Debes cuidar los distintos formatos de celdas para que el aspecto del presupuesto sea
lo mas agradable posible.

A continuacién se incluye un posible modelo, que es muy sencillo de elaborar y
entender, por si te da ideas. Si tienes conocimientos mas técnicos sobre el tema,
puedes alterarlo con total libertad para mejorarlo.

Tertulias eulmraes

Presupuesto de gastos e ingresos

fGastos | Ingresos
Local 71 70g 227% Local 57500 € 176%
Limpieza 325,00 Poruda AP A, 450,00
Elactricidad 22470 . Fablo Ferndndez 125,00
Bebidas 122,00
Personal groo0E 1A% Fersonal 120000 € 366%
[20 horas de conserje 200,00 Subwencion colegio 1.200,00
15 horas de limpieza 120,00
Reprografia 515,00 € 17.4% Feprografia 0000 € 18.3%
Fatocopias 200,00 Wpartacidn privada 500,00
Careles 125,00
Fotagrafias Q0,00
Ponentes g50,00 £ 28.7% Fonentes 900,00 € 27.5%
L. Juan Mifiez 200,00 Subwencion Ayuntamiens QDD.DDA
Grupo Caserios 250,00
Faor determinar 200,00
rrotal Gastos | 2 856 70 €| rrotal iniresos 327500 £
Deficit o superavit | 318,30 £ |

Sugerencias de uso didactico

Las técnicas de Aritmética Mercantil se pueden estudiar con profundidad sélo en las
asignaturas especificas. En las demas se puede abordar la parte mas elemental de
Porcentajes, Intereses y Simulacion de Documentos: recibos, facturas, presupuestos,
etc. El resto de utilidades lo podras consultar en los ambitos en los que las uses.

Consulta para mas detalles el apartado de Documentos de nuestro entorno , el de
Aritmética Mercantil y el de Ejemplos para el area administrativa y comercial, del
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colaborador en este curso José Manuel Lopez Guerrero. En este apartado se han
incluido algunos ejemplos de las funciones BUSCARYV y BUSCARH.
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