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OpenOffice.org Impress es la aplicacion del paque-
te ofimatico OpenOffice.org (000) pensada para
hacer presentaciones. Si bien OpenOffice.org es un
paquete ofimatico libre, gratuito y multiplataforma
(existen versiones para MS Windows, GNU/Linux,
Mac OS X, Solaris...) que representa una excelente
alternativa a Microsoft Office, 000 Impress seria

La ofimatica para todos
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el programa libre equivalente a MS PowerPoint, y
puede obtenerse en espafol desde la pagina del
proyecto http://es.openoffice.org. Una vez que se
conoce su uso, se pueden realizar presentaciones
profesionales. Cuando abrimos una presentacion
con O0o Impress, el aspecto que presenta la pan-
talla inicial es el siguiente.
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Figura 1. Diapositivas de una presentacion.

Como podemos ver en la Figura 1 se distinguen las siguientes areas:

B Barra de titulo: situada en la parte superior de la ventana.

B Barra de mends: contiene las cabeceras de los distintos mends desplegables como Archivo,
Editar, Ver, Insertar, Formato, Herramientas, Presentacion, Ventana y Ayuda.
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1
Cuadro de diapositivas: situado al lado izquierdo, contiene las reproduc-
ciones en miniatura de todas las diapositivas de la presentacion. Es muy |§g
(til para movernos por las diapositivas de una presentacion, borrar al- .- i
gunas o afadir otras nuevas. T
I
ey
B cuadro de visualizacion: nos muestra el aspecto de
nuestra presentacion. Mediante las pestafas situa-
das en la parte superior de este cuadro, podemos
escoger entre los siguientes modos de visualizacion:
Normal, Esquema, Notas, Documentos y Clasi- @
I ficador de diapositivas. Segin el modo escogido,
[q_-'- también varia un poco el aspecto general de la pan-
talla.
Tareas Ver v W
& PR ML
. * Dbyl
B Ppanel de tareas : nos permite acceder a Paginas maestras, Disefios, - —
Animacion personalizada y Transicion de las diapositivas.
ol
| (ERERE)
i Dinefio o bsbils
& Ardmaciin parscnakbsds
& Frinfriscidn da Sapees e =i

Barra de herramientas de dibujo: situada en la parte
inferior de nuestro grafico.
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B Barra de estado: situada en la parte inferior del todo y contiene diferentes informaciones que
varian segun el contexto en que nos encontremos.

En este caso, la posicion y el tamafio de un cuadro, el grado de ampliacion, el nimero de diapositiva y
el nombre de la padgina maestra escogida.

1 29.2% / 5.82 3 0.00 x 0.00 Sl Pagina 1 /11 Predeterminado
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Y, ¢en qué consiste una presentacion? Pues los elementos basicos de una presentacion son las diapo-
sitivas. Una presentacion esta formada por una secuencia de diapositivas.
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- Figura 2.

Diapositivas de

S una presentacion.
Phgnan |

Los Disefios nos permiten escoger la estructura de una diapositiva. Por ejemplo, la primera dispositiva
probablemente sélo tendrd el titulo de nuestra presentacion; la segunda, el titulo y un cuadro de texto
con el indice de la presentacion; la tercera, por ejemplo, el titulo, un cuadro de texto y un dibujo...
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[ R——— Diseno de la diapositiva.
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Pulse para editar el f ato del tLa”d|azo|3|t|va n:ae(zjstlra nos petrm|.t'e Eif.ﬁmrttodo? los (lje-
huhdll_l titulo alles del aspecto de la presentacién: tipo, tamafio, color,

r efectos de letra... del titulo, fondo de la diapositiva, etc.
* Pulse para editar el formafto del texio del

Si hemos disefado nuestra presentacion de esta
manera, para cambiarle el estilo completamente
s6lo tendremos que variar la diapositiva maes-
tra. Es una cosa similar a utilizar los estilos al
trabajar con el tratamiento de textos.




OpenOfﬁce.or Impress

Las diapositivas, ademas del titulo y el resto de elementos que forman parte de su estructura y definen
su aspecto, contienen cuadros de texto, textos FontWork, graficos (de mapa de bits o vectoriales), hipe-
renlaces, videos y sonido, tablas y diagramas de hoja de calculo...

Ademas, si queremos que nuestra presentacion no sea tan s6lo una mera secuencia de diapositivas es-
taticas, podemos afadirle animaciones y transiciones entre diapositivas para obtener una presentacion
mucho mas dindmica.

Con las animaciones podemos hacer, por ejemplo, que en la diapositiva del indice los diferentes puntos
vayan apareciendo uno tras otro automaticamente, o podemos insertar un video en una diapositiva que se
ponga en marcha al hacer clic en un botdn... Es decir, podemos definir la secuencia de aparicion y/o desapa-
ricion de los diferentes elementos de una diapositiva en funcién del tiempo o de ciertos eventos.

Las transiciones permiten definir los cambios entre diapositivas con efectos como descubrimiento, des-
vanecimiento, damero, barras horizontales o verticales aleatorias....

Usando las diferentes visualizaciones (Normal, Esquema, Notas, Documentos, Clasificador de diapo-
sitivas) podemos borrar, insertar y ordenar las diapositivas, afiadir notas para vuestra presentacion...

Si tenemos que disenar graficos especificos para ilustrar una presentacién, OpenOffice.org tiene una
herramienta especifica para hacerlo, OpenOffice.org Draw, un potente y sofisticado programa de diseiio
de gréficos vectoriales que veremos mas adelante.

Para escribir formulas matematicas, compuestos quimicos, ecuaciones... disponemos de Open-
Office.org Math.

Si todavia no conocemos a fondo el programa o queremos hacer una presentacién muy rapidamente, el
asistente de presentacion nos simplificard mucho esta labor. Vedmoslo con un ejemplo préctico.

Acedibilidad L

Impress esté configurado por defecto para iniciarse siempre con el Asis-

ap AscEdanos L . .

: tente: Presentaciones. Por tanto, lo primero que hemos de hacer es
A Grificos * lanzar la aplicacién Impress y, a continuacion, nos aparecera automati-
& irterne . camente el asistente de presentacion.
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i, Sonido yvidea * Ty Opencffice.org Bases de datos

— = OpenCffice.org Hojas da célcule

I+ Afiadir y quitar...
?J‘_ Ewxtras no incliidos _

Craar y editar diapositivas para presentaciones,
reursones y pagnas web
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- También podemos llamar al asistente de

& Prenes poin vece
Em el
[T

presentacion desde el ment de 00o Impress,
seleccionando Archivo | Asistentes | Presen-

tacion.
o Progrsshimee
[ N e e T Figura 6.
s Coamcular Sty == [ Asistente de presentacion. Pantalla inicial.

- Seleccionamos Presentacién vacia y ha-
cemos clic en Siguiente.

- Ahora tenemos que escoger un disefio para
la diapositiva. Podemos elegir entre Fondo
de presentacion y Presentaciones. En es-
te caso escogemos el fondo < Original>.

T w—

L

Che e ride de papee
e =

s =
Ll e
=]

& Pppusda
[ramrwsnia T T P —
Figura 7. L
Asistente de presentacion. Disefio. o — i) e —
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] Anbtenls: Pidusnl onkme =W @
3. =a === - En el siguiente paso podemos seleccionar el
fpprs— Efecto de transicion de las diapositivas y su
iy e, Velocidad. También podemos escoger el tipo
wergiided ] = ., . .
e Gt de presentacion Predeterminado o bien Au-
B Pt gy tomatico, seleccionando la Duracién de la
i pagina y la Duracion de la pausa.
o Pkl el
¥ Figura 8.
Argde Carmwist Ry —— [ Asistente de presentacion. Transiciones.

- A continuacion hacemos clic en Crear
y 000 Impress se abrira con la presen-

tacion que acabamos de configurar.

Figura 9.
Presentacion creada
con el asistente de presentacion.
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Tareas
b Piginan rmasdra
« Dilmaifios

. -Y ahora ponemos el titulo de
Ol . ) .
nuestra primera dispositiva.
Haremos una presentacion de

& Diwefsn de tabla
& Afurnatan paricradisda

- La siguiente diapositiva serd el indice de la presentacion. Para afadir

una nueva diapositiva debemos hacer Insertar | Diapositiva.

Figura 10.
Nueva diapositiva.
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el indice.
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¥ Anarmistin pariohalitada
¥ Trandacion de dapoiia

- Seguidamente introducimos el texto de la segunda diaposi-
tiva. Primero el titulo y después el cuadro con los puntos de
la presentacion.

OpenOfﬁce.or Impress

- En la opcidn de Disefios seleccionamos el formato de diapositiva del titulo.

Pulze para afadir un titulo

Pulsa pars aflidr e
¥ Transiciin de dapestias =l CENATIC y Avanza.
- A continuacién pondremos el titulo haciendo clic
con el botén izquierdo del ratén sobre el cuadro
correspondiente y tecleando el texto.
Pl pilin ifuacls liels

- En el cuadro de diapositivas vemos que se ha afiadido una nueva
2 diapositiva. Ahora escogemos un disefio adecuado para escribir
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- Antes de continuar guardamos el trabajo que hemos | =TT st S
hecho hasta ahora, seleccionando el men( Archivo | | ¥ —
Guardar como. Le ponemos el nombre CENATIC.odp y E'E.'_.._
hacemos clic en el bot6n Guardar. o
e o

- Para crear la tercera diapositiva escogemos el disefio que tiene un titulo, un

— cuadro de texto y una imagen, y con el cursor dentro del cuadro de texto, selec-
= % cionamos para eliminar los picos y a continuacion escribimos el texto. Después
= hacemos doble clic sobre el cuadro correspondiente al dibujo y seleccionamos un

fichero gréafico para introducir el dibujo que queramos.

- El resto de las diapositivas de la presentacion las creamos del mismo modo.
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- Ahora volvemos a guardar el trabajo realizado. Para que nuestro archivo tenga nombre, sélo hemos de
ir al mend Archivo | Guardar.
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En la presentacién que acabamos de crear con Impress, hemos usado formatos de diapositivas
que contienen titulos, cuadros de texto y dibujos. También podemos utilizar otros formatos para
incluir hojas de calculo, diagramas, objetos...

Si seleccionamos un texto, podemos modificar el tipo de letra, la medida, el color o los efectos de
letra de la misma manera que lo hariamos con OpenOffice.org Writer: bien seleccionando el ment
Formato | Caracter... 0 a través de la barra de iconos.
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Asimismo, también podemos variar el tamafo de los cuadros de texto, imagenes, diagramas...
haciendo clic encima y estirando los manejadores.

Ahora que hemos acabado nuestra primera presentacion es muy posible que queramos cambiar algunos
aspectos. Quizas el estilo de la pagina maestra no nos acaba de gustar (tipo, tamafio o color de las letras
utilizadas, combinacion de colores de fondo...), 0 queremos afadir alguna diapositiva nueva o, sencillamente,
cambiar el orden de alguna diapositiva.

Dentro de este apartado aprenderemos a modificar y editar usando las diferentes visualizaciones existentes.
Si queremos cambiar el aspecto general de toda la presentacion podemos escoger otra pagina maestra que
nos guste, haciendo clic en la pestafia Paginas maestras del cuadro de tareas.

Si ninguna de las paginas maestras nos convence o si s6lo queremos cambiar algin detalle, podemos optar
por modificar la pagina maestra actual. Para ello, seleccionamos Ver | Fondo | Patrén de diapositivas.

Ya podemos editar directamente la diapositiva maestra. Si hemos usado la diapositiva maestra y los forma-
tos a la hora de crear nuestra presentacion, las modificaciones que hagamos en la diapositiva maestra (por
ejemplo, si cambiamos el tipo de letra y el tamafio del titulo, o bien cambiamos el color del fondo) se aplicaran
automaticamente a toda la presentacion.

Hasta ahora hemos visto cémo el uso del asistente y de los formatos predefinidos de las diapositivas nos faci-
lita mucho la creacion rapida de una presentacion. Pero si queremos un control total de nuestra presentacion,
la creacion directa de la misma es la opcion mas potente y versatil.

Comenzamos creando la estructura de la diapositiva maestra. Podemos hacerlo directamente o bien modifi-
cando una ya existente. Para ello, cargamos el fondo de diapositiva y lo modificamos un poco. Para editar la
diapositiva maestra vamos a Ver | Fondo | Patrén de diapositivas.

Primero cambiamos el color del fondo. Para ello, con el cursor sobre el fondo de la diapositiva, hacemos clic
con el botén derecho del ratén y en el ment desplegable escogemos Diapositiva | Preparar pagina. A conti-
nuacion, hacemos clic sobre la pestafa Fondo y en la opcion Relleno elegimos Color Azul 8.
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Ahora eliminamos los tres rectangulos de color azul con contorno negro. Para ello, los seleccionamos haciendo
clic encima con el botén izquierdo del ratén y los eliminamos con la tecla Supr. También podemos seleccionar-
los todos al mismo tiempo, rodeandolos con una ventana (haciendo clic con el botén izquierdo y arrastrando).

Los sustituimos por una linea de cuadrados pequefios blancos. Para dibujar un cuadro hacemos clic sobre el
simbolo del rectangulo =.
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Figura 11. La barra de herramientas de dibujo.

E—nrmlu- pradeterminada
&£ Cardcter...
Para dibujar el primer cuadrado situamos el cursor en la parte supe- | ¢ Pagrafa..
rior izquierda de la diapositiva, hacemos clic con el bot6n izquierdoy, N bumeracién v vifiatas..
sin soltarlo, arrastramos el cursor. Cuando soltemos el botén izquier- Figina..
do, en la pantalla estara dibujado el primer cuadrado. Ahora, en el Carmbiar maisculars y mindsculas «

men( que aparece cuando hacemos clic con el boton derecho, esco- | Pasiciin ¥ tamaia... M
gemos la opcion Linea..., elegimos el estilo Invisible y sequidamente | & ﬁtﬁw’-
la opcion Area... nos permitird escoger el color Azul 5. Tento..
= Recortar magen...
) L] Exgilo de dispositive...
) B Figura 12. § Dissfio da diapositaca
Menu para modificar el cuadrado. [ 7] Estilo v Formato Fl1

Como es un cuadrado pequefio y cuesta ajustar las medidas en pantalla, podemos ajustarlas con preci-
sion situando el cursor encima, haciendo clic con el boton derecho y seleccionando la opcién Posicién
y tamaiio. Una vez desplegada la ventana correspondiente, sélo tenemos que poner las medidas que
queramos en las casillas correspondientes. En nuestro caso, el cuadrito es de 0,42 cm x 0,66 cm.

Seguidamente, copiamos el cuadrado pinchando sobre él con el botén derecho del raton y con la opcién
Copiar del mend contextual o bien Ctrl-C, y lo pegamos con Pegar o bien Ctrl-V. No vemos el nuevo
cuadro porque esta situado sobre el original, por lo que lo arrastramos y lo situamos debajo del ante-
rior. Ahora podemos copiar el grupo formado por los dos cuadros e ir repitiendo el proceso hasta que
tengamos una hilera con el nimero de cuadros deseado. Después situamos el cuadrado que hay debajo
del todo de la hilera en la posicion que queramos y usaremos unas funciones especiales de 000 Impress
para alinearlos y distribuirlos uniformemente.

Una vez seleccionada toda la hilera de cuadrados, hacemos clic con el botén derecho del ratén, y en el
men( contextual elegimos Alineacién | Centrado, que corresponde al icono 4 para alinear todos los
cuadros en vertical. A continuacion, volvemos a hacer clic con el botén derecho, escogemos Editar esti-
los y en la pestaia Sangria y espacios definimos el espaciado que queramos darles y aceptamos.

También vamos a modificar el tamafio y el color del cuadro de color azul a Verde 2. Para tener un buen

contraste con este fondo, debemos escoger un color de texto mas claro. En este caso el color Amarillo
2. En cuanto al titulo, reducimos el tamafio del cuadro de texto y cambiamos el tipo de letra original por

10
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Courier New con letra Negrita, un tamafio de 28 y de color Amarillo 5. Ahora s6lo nos queda anadir a
la parte inferior dos cuadros de texto mediante la herramienta r | con letra Bistreams Sans Negrita de
color Amarillo 2y tamafo 14. Los textos correspondientes seran “Formacion CENATIC” y “julio de 2009”.
Y aqui tenemos el resultado final.

Pulse para editar @ formato del
texto del titulo
= Pulse para editar o formato del texto del
FRQUema

Figura 13.
Nueva diapositiva maestra.

- g a—p— - —p—

Hacemos clic en Cerrar la diapositiva maestra para volver al modo normal y ya podemos empezar a
editar las diapositivas. En vez de usar los formatos predefinidos, escogemos el formato que sélo tiene el
titulo y vamos seleccionando el resto de objetos y situandolos donde lo consideremos oportuno.

Para introducir los diferentes elementos sélo hay que seleccionar Insertar y, a continuacion, Imagen,
Video y Sonido 0 bien Objeto (Objeto OLE, Plug-in, Video, Miniaplicacién, Férmula). Asi iremos
creando una a una todas las diapositivas.

Para editar la presentacion nos resultard muy dtil usar las diferentes visualizaciones: Normal, Esque-
ma, Notas, Documento y Clasificador de diapositivas.

Visualizacion Normal: nos permite editar los elementos de la diapositiva. Podemos seleccionar un rec-
tangulo, una imagen, un cuadro de texto, etc., al igual que cambiar el tipo, el tamafio o el color de las
letras o bien cambiar las caracteristicas de la linea (grosor, color, estilo...) o el &rea de una forma.

i

También podemos ordenar los objetos: alinear-
los, girarlos, invertirlos, agruparlos o cambiar
el orden de las capas donde se encuentran los
objetos con las opciones Organizar, Alinea-
cién, Reflejar y Convertir del menu de contex-
to cuando seleccionamos un objeto o grupo de
objetos y hacemos clic con el botén derecho del
raton.

@—_ [& = am—

Ecress

Figura 14.
Visualizacion Normal.

ce.org Impress
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Visualizacion Esquema: es (til para introducir o Py —
cambiar los titulos de las diapositivas. También nos Sockeded an Red

. Y . " =Nos Movemos con
permite alterar el orden por el método de “arrastrar Avanza
ySOltar” :I;-Tﬁu-uh—_.---

Figura 15. 1w bl ey e T A
e rmmim e w3 e o
Visualizacion Esquema. . Pl e

Visualizacion Documento: nos permite economizar
papel, imprimiendo la presentacién con 1, 2, 3,40 6

diapositivas en cada hoja de papel.

Visualizacion Documento.

Visualizacién Netas: nos permite poner en una diapositiva sélo
la informacion basica imprescindible e imprimir la presentacion
con hojas que contienen los comentarios que queramos hacer
sobre cada diapositiva.

Figura 16.
Visualizacion Notas.

Figura 17.

Visualizacion Clasificador de diapositivas: nos da
ofrece una gran flexibilidad a la hora de cambiar
el orden de las diapositivas, borrarlas, copiarlas,
pegarlas o insertar otras nuevas.

Figura 18.
Visualizacion Clasificador de diapositivas.




OpenOffice.org Draw es la herramienta del pa-
quete ofimatico OpenOffice.org pensada para
crear graficos vectoriales. Es el programa li-
bre equivalente a las funciones de dibujos de
gréaficos integradas en MS PowerPoint, 000
Draw estd perfectamente integrado en el pa-

Erbtas gev mimmar farmaie Tghis geearsenias vegiaes kygns
[E Decusants de hosto CorstroleU = ﬁ

quete OpenOffice.org y puede obtenerse en
espainol desde la web del proyecto http://
es.openoffice.org. Asi pues, una vez completado
nuestro dibujo, lo podemos exportar directa-
mente a cualquier otra aplicacion del paquete
como, por ejemplo, 000 Writer o0 000 Impress.

El lanzamiento se hace directamente desde el
men( Aplicaciones | Oficina | OpenOffice.org -
Dibujo.
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Engiar
L) puslae Figura 19.

,1__,:,:""' Lanzamiento de la aplicacién OpenOffice.org Draw.
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El aspecto inicial que pre-
senta la pantalla de 000 |2
Draw es el que vemos en |
la Figura 20.

Figura 20. T
Pantalla inicial de OOo Draw. A - o
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En la parte superior de la ventana tenemos la barra del titulo, que contiene el nombre del fichero y del
programa, el icono del programa a la izquierda y los iconos de control de la ventana a la derecha.

La barra de mend esta situada a continuacion de la barra del titulo.

Apthive Biai Vi |eerar Permals |Sevamentsd  Medibied Veplaha Ayula

A continuacion hay dos barras de herramientas: en este caso la Estandary la de Linea y relleno.

E-oEe B RS vT inB 4 ¢ TE $+6-8,
H/as=s-
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Cuando tenemos seleccionado un objeto de texto, la barra Linea y relleno se sustituye por la barra de
Formato del texto.

B [Cmmdrimin -] [ JE T EHDE DE00 BEDE @-W-|- &

Podemos activar/desactivar las barras de herramientas que queramos haciendo Ver | Barra de herra-
mientas y escogiendo las barras que deseemos e, incluso, iconos individuales si seleccionamos la opcién

@ Personalizar" e e e e e - e e e e e e e @

En la Figura 21 tenemos el
visor de paginasy el drea
de dibujo.

Figura 21.
Area de dibujo y visor de paginas.

= il

El conjunto de herramientas de que disponemos para crear graficos lo tenemos en la barra de herramien-
tas de dibujo. De izquierda a derecha, Seleccién, Linea, Linea con flecha al final, Rectangulo, Elipse,
Texto, Curva, Conector, Lineas y flechas, Formas hasicas, Formas de simbolos, Flechas de bloque,
Diagramas de flujo, Llamadas, Estrellas, Puntos, Punto de adhesion, Galeria de FontWork, A partir
de archivo, Galeria, Efectos, Alineacidn, Posicion, Activar y desactivar extrusion.

§/-motTW-L-~0-0-«0-P-A D/20dQN-F-8-8,;




OpenOffice.org Draw

B Dibujando una linea

Para dibujar una linea seleccionamos el icono de la barra de herramientas de dibujo. Desplazamos
el cursor al drea de dibujo y cuando lo hayamos situado en el punto inicial, pulsamos el bot6n izquierdo
del ratén. A continuacion, y sin soltar el botén, arrastramos el cursor hasta el punto final de la linea y
finalmente soltamos el botdn izquierdo. Si al dibujar la linea pulsamos la tecla Mayiisculas, forzaremos
que la linea esté restringida a angulos multiplos de 45°.

Si queremos cambiar las propiedades de la linea, la seleccionamos y pulsamos el boton derecho del ra-
tén. En el mend que aparecerd a continuacion (mend contextual), escogemos Linea y podremos cambiar-
le el color, el grosor, el estilo (invisible, continua, de puntos, a trazos...), las flechas de los extremos, etc.

B Dibujando un rectangulo

Ahora seleccionamos el icono Eil de la barra de herramientas de dibujo. Desplazamos el cursor al area
de dibujo. Cuando hayamos situado el cursor en el punto inicial, debemos pulsar el botén izquierdo del
ratén. A continuacion, y sin soltar el boton, arrastramos el cursor hasta el punto final de la linea y final-
mente soltamos el bot6n izquierdo. Si al dibujar el rectangulo pulsamos la tecla Mayiisculas, forzaremos
que la figura dibujada sea un cuadrado.

B Dibujando una elipse

Para dibujar una elipse seleccionamos el icono iZ:| de la barra de herramientas de dibujo. Ahora des-
plazamos el cursor al drea de dibujo. Cuando hayamos situado el cursor en el punto inicial, debemos
pulsar el botdn izquierdo del ratdn; a continuacidn, y sin soltar el boton, arrastramos el cursor hasta el
punto final de la linea y finalmente soltamos el botén izquierdo. Si al dibujar la elipse pulsamos la tecla
Mayausculas, forzaremos que la figura dibujada sea un circulo.

Si queremos cambiar las propiedades de la linea o el area de una figura, una vez seleccionada, pulsamos
el botén derecho del raton y, en el mend de contexto, escogemos la Linea o Area y podremos cambiar
las propiedades.

Punto inicial Punto inicial Punto inicial
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™ punto final x = Punto final o =ae = 4 pynto final

Figura 22. Dibujando lineas, rectangulos y elipses.

B Dibujando un cuadro de texto

Seleccionamos el icono * | de la barra de herramientas de dibujo. Ahora desplazamos el cursor al drea
de dibujo. Cuando hayamos situado el cursor en el punto inicial, debemos pulsar el boton izquierdo del
ratén y, a continuacion y sin soltar el botén, arrastrar el cursor hasta el punto final de la linea. Finalmente
soltamos el botdn izquierdo.
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Ahora ya podemos empezar a escribir el texto.
Si al dibujar el cuadro de texto pulsais la te-
cla Maydsculas , forzaremos que el cuadro de
texto sea cuadrado. -

Punto inicial
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Figura 23.

Dibujando un cuadro de texto. .
...... sgsssway PUNTO final

W La barra de colores

Para visualizar la barra de color 1o hacemos a través del ment Ver | Barra de herramientas | Barra
de colores.
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Figura 24. La barra de colores.

Con esta nueva barra de herramientas podemos cambiar rapidamente los colores de los objetos que hay en
nuestro dibujo. El primer cuadro de la barra de colores corresponde a la transparencia (sin color). Sélo hay
que seleccionar el objeto y después el color deseado y veremos como cambia el color del area del objeto.

M La barra de opciones

Como en el caso anterior, habilitaremos esta barra de herramientas seleccionando Ver | Barra de herra-
mientas | Opciones. Normalmente, cuando un objeto esté seleccionado, los manejadores del objeto
(cuadritos verdes) nos permiten variar las medidas haciendo clic y arrastrando.
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Figura 25.

{'-. 1 I i L] ﬂ. . . B :: % : : La barra de opciones.
@ Modo rotacién @ Capturar en margenes de la @ Pulsar dos veces para editar @ Modo contorno
@ Mostrar cuadricula pagina texto @ Comodin de texto
© Mostrar guias pturar en marco del objeto @ Adgarraderas sencillas @ Mostrar sélo lineas finas
@ Guias al desplazar Captura en puntos del objeto @ Adgarraderas grandes @ Abandonar todos los grupos
@ Usar cuadricula @ Permitir edicion rapida @ Crear objetos con atributos
@ Ajustar a las guias m Sélo area de texto @ Comodin de imégenes externas

ionable

Si el boton | esta activado, al volver a hacer clic sobre el objeto seleccionado, podemos convertirlos
en manejadores de rotacion (circulos rojos pequefios). Estos nuevos manejadores nos permiten girar
el objeto.

*—0o———n — = T ¥
1 1 ¢ 1 e L] »|  Figura 26.
- Manejadores normales y
Vot manejadores de rotacion.
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La rejilla y las guias son unas herramientas muy Utiles a la hora de dibujar con precision. Si queremos
.|. En cambio, si pulsamos el

hacer aparecer la rejilla de puntos en pantalla, hacemos clic en el boton
botén .-./hacemos aparecer o desaparecer las guias del drea de dibujo.

D
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Las guias son unas lineas auxiliares discontinuas verticales u horizontales que podemos situar en el drea
de dibujo para ayudarnos a colocar los objetos en el dibujo, pero que después no aparecen al imprimir
el nuestro gréfico.

Si situamos el cursor encima de la regla horizontal, hacemos clic con el boton izquierdo y sin soltarlo lo
arrastramos al drea de dibujo, vemos cémo aparece una fina linea discontinua horizontal que podemos
mover por el drea de dibujo donde queramos. Cuando dejemos de pulsar el boton, la linea se quedara
fija en la pantalla.

Para dibujar guias verticales hacemos lo mismo pero con la regla vertical. Para retirar una guia, le
acercamos el cursor y cuando veamos que la flecha del cursor cambia de forma y se convierte en una
linea con flechas en los dos extremos, hacemos clic en la linea y la arrastramos fuera del drea de dibujo.

La herramienta siguiente, correspondiente al icono || hace que se dibuje un conjunto de lineas guia cuando
estamos moviendo un objeto, para facilitarnos el posicionamiento de este objeto. La siguiente herramienta
= fuerza que los puntos de los objetos que dibujamos se ajusten a la cuadricula. Esto nos permite dibujar,
por ejemplo, dos rectangulos teniendo la certeza de que los podemos hacer exactamente iguales.

Para ajustar los pasos de la cuadricula en el sentido de las X y las Y, iremos a la ventana de opciones de
OpenOffice.org seleccionando Herramientas | Opciones. Cuando aparece la ventana de Opciones es-
cogemos OpenOffice.org Draw y Cuadricula. Ahora podemos ajustar los puntos de la cuadricula como
queramos. Los valores por defecto son de 1 cm.
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Figura 27.0pciones de la Cuadricula.

La herramienta = | hace algo similar a la anterior. Cuando estamos en las proximidades de una guia, nos
ayuda a situar los puntos de forma precisa.

Esta otra herramienta L@l nos ayuda a detectar la posicion exacta de los margenes del papel.

La herramienta B nos permite detectar con precision los contornos de un objeto, y la herramienta 8
hace lo mismo con los puntos de control de los objetos.
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6.3 OpenOffice.org Math

OpenOffice.org Math es la herramienta del paquete
ofimético OpenOffice.org (000) pensada para la
edicion de formulas mateméticas, y que podemos
obtenerla en espafiol a través de la web del proyec-
to http://es.openoffice.org.

000 Math es el programa libre equivalente al edi-
tor de formulas mateméticas de MS Office, que
representa una excelente alternativa al editor pro-
pietario y que estd incluido en el paquete ofimatico
libre, gratuito y multiplataforma OpenOffice.org.

—hy b —dus

Za
Matematicas

SO,1T,

Quimica

Para acceder a él abrimos OpenOffice.org y desde
el documento en Writer, por ejemplo, nos vamos al
mend Archivo | Nuevo | Férmula, aunque también
podemos lanzarlo desde una consola con el coman-
do oomath o la podemos invocar desde otra aplica-
cion mediante Insertar | Objeto | Férmula.

Con 000 Math la edicién avanzada de formulas ma-
tematicas es un juego de nifios. 000 Math nos per-

mite escribir facilmente férmulas matemaéticas,
fisicas o quimicas como las siguientes:

V-h=p

Fisica

Edhtan o peiaetar forsuie Tabla deresdentas veptans Aypyds

[@ Decussmo de teats Conrnlel g
@ B ﬂ:ﬂmm m‘““"‘“" g‘;’"‘*’ ":;‘n""“ 000 Math estd perfectamente integrado
e sy & eiar il ) . ,
ST . B oiuio &) (4] en el paquete OpenOffice.org. Asi pues,
P B nse da duoa ! 4 " | unavez escrita nuestra formula, la pode-
o g;:g:: i o mos exportar directamente a cualquier
rdar . s
) Cusrdar como O scumsnt mgesin — otra aplicacién del paquete como, por
ejemplo, 000 Writer, 000 Impress o 000
]
Etigistan
@ W Tarjetan de prgsentacien Draw.
Epgmta
Erpemiar en fomeatg POF ,.D LU b it etk
Efopar .
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Plamtila -

Vigha prediminas Figura 28.

& g ComtroleP | | anzamiento de
£ Confipuracien de i impresora OpenOffice.org Math.
W Temmsar CommotQ |

Para escribir una formula con 00o Math
podemos hacerlo de dos maneras:

Graficamente, seleccionando las funciones y los operadores que queremos aplicar directamente
desde la ventana de Seleccion. Vamos seleccionando los elementos de la formula haciendo clic

directamente con el cursor.

2] Programando la férmula directamente con un lenguaje especial. Por ejemplo, la formula de las
soluciones de la ecuacién de segundo grado que hemos escrito antes seria:

x=-{b+-sqrt{bA2-4ac}} over {2a}
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: Figura 29.
OpenOffice.org Math.

Inicialmente, la primera manera parece mas sencilla, pero cuando vayamos adquiriendo un poco de
experiencia, veremos que la productividad es mayor con la segunda opcién.
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Los siguientes términos son marcas registradas en los EE.UU.

o0 en otros paises.

Linux es una marca registrada de Linus Torvalds.
Debian es una marca registrada de Software in the Public Interest, Inc.

Suse es una marca registrada de Suse AG.

Fedora es una marca registrada de Red Hat, Inc.
Mandriva es una marca registrada de Mandrakesoft S.A y Mandrakesoft

Corporation.

GNOME es una marca registrada de la Fundacion GNOME.

Supongamos que estamos haciendo una presentacién y tenemos que es-
cribir la férmula anterior. Para hacerlo seleccionamos el men( Insertar |
Objeto | Férmula. Seguidamente se abrira la ventana de 000 Math (co-
mo vemos en la Figura 29). La ventana de seleccion esta dividida en dos
partes. En la parte superior se encuentran las diferentes categorias en
que se clasifican los simbolos, y en la parte inferior se muestran los
simbolos correspondientes a la categoria seleccionada.

Las categorias de izquierda a derecha y de arriba a abajo son: Operado-
res unitarios/ binarios, Relaciones, Operaciones con conjuntos, Funciones,
Operadores, Atributos, Otros, Llaves y Formatos.

Figura 30.
Las partes de la ventana de Seleccion.

KDE, K Desktop Envirnoment, es marca registrada de KDE e. V.

Microsoft, Microsoft Office y Windows son marcas registradas de Microsoft
Corporation.

UNIX es una marca registrada de The Open Group.

Mozilla y Firefox son marcas registradas de Mozilla Foundation.

Macintosh es una marca registrada de Apple Computer Corporation.

Otras empresas, productos y nombres de servicios pueden ser
marcas registradas o servicios de otros.
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